SAMSUN iL SAGLIK MUDURLUGU KAMU HiZMET ST

HIZMETIN DAYANAGI,

ARI TABLOSU

SIRA  KAMU HASTANELERI HIZMETLERI . + + MAMLANMA
NO i BASKANLIGI HIZMETIN ADI MEVZUATIN ADI VE MADDE RUDA ISTENEN BELGELER* JRESI (EN GEC)
. NUMARALARI -
Eriskinler igin Engellilik Saghk
1 IR ftiraz Birimi Kurulu Raporuna tiraz T.C. Resmi Gazete 20.02.2019 Tarih |1) Engelli Saglik Kurulu Raporu itiraz Dilekgesi 5Gi
apor fraz Birimt Cocuklar i¢in Ozel Gereksinim ve 30692 Sayili Yonetmelik. 2) Itiraz edilen Engelli Saglik Kurulu Raporu un
Degerlendirilmesi Rp. Itiraz.
Erigkinler igin Engellilik Saglk
Kurulu Raporuna itiraz " "
2 [Rapor tiraz Birimi Cocuklar Igin Ozel Gereksinim TC. Resmi Gazetg 20'02'.2019 Tarih | . - 5 Giin
- s X i ve 30692 Sayili Yonetmelik. 1)Iki farkl Hastaneden alman saglik kurulu raporlar1.
Degerlendirilmesi Rp. Itiraz Hakem
Hastane Belirleme
Saglik Raporlarma fliskin Usul Ve 1)Siiriicii Adaylan ve Siiriiciiler Icﬂln Sagllk. Raporunun 3.K|smma.|l.g|l|
e - B " uzman hekim tarafinda yazilmis "Ozel Tertibath Arag kullanmas i¢in
e - Engelli Siiriicii Aday: Ozel Tertibath |Esaslar 02.05.2017 Tarih ve . X " L -
3 Rapor Itiraz Birimi N : . Komisyona sevki uygundur." ibaresinin yazili olmasi. 15 Giin
Arag Kod Belirleme Islemleri 23642684-010.99-E.99-835 Sayil e e . .
2)Engelli Saglik Kurulu Raporunda"Ozel Tertibatli Ara¢ Kullanmast Igin
Makam Oluru. . . " L
Komisyona Sevki Uygundur" ibaresinin yazili olmas1.
Siiriicli Adaylar1 Bedensel ve Ruhsal Saghik Raporlarina lll§k.‘ n Usul Ve 1) Emniyet den Miidiirliige resmi yazi ile sevk
. A oo - - Esaslar 02.05.2017 Tarih ve A . e - . - . -
4 |Rapor Itiraz Birimi Degisiklik Nedeniyle Ehliyete E1 2) Kisinin sikayetin konusunun ilgili oldugu hekimin bulundugu hastanenin 5 Giin
A . 23642684-010.99-E.99-835 Sayilt - e A -
Konulmast Islemleri saglik kuruluna Miidiirliigiin resmi yazisi ile sahsen bagvurmasi
Makam Oluru.
Saglik Raporlarina iliskin Usul Ve
e - o . Esaslar 02.05.2017 Tarih ve 1) Asker Saglik Kurulu Raporu itiraz Dilekgesi -
5 |Rapor ltiraz Birimi Asker Raporlarina ltiraz Islemleri 301 604 010.99-E.99-835 Sayih  |2)TSK lgin Ditzenlenmis Saghk Kurulu Raporlart 2 Gin
Makam Oluru.
Saglik Raporlarina iliskin Usul Ve
. - e - Esaslar 02.05.2017 Tarih ve 1) Saglik Kurulu Raporu Itiraz Dilekgesi .
6  |Rapor Itiraz Birimi Durum Bildirir Rapor Itirazi 23642684-010.99-E.99-835 Sayils 2) Saghk Kurulu Rapor asl 5 Giin
Makam Oluru.
Saghk Raporiana fliskin Usul Ve 1) ]?@n{ye} ?/ada I?ge Janfiarmalardan Miidiirliige resmi yazi ile sevk.
- - . . Esaslar 02.05.2017 Tarih ve DKisinin ltiraz Dilekesi .
7 |Rapor Itiraz Birimi Silah Ruhsati Rapor Itirazi 23642684-010.99-E.99-835 Sayih )b tarafindan Silah Raporlar 5 Giin
Makam Oluru.
8  [Rapor itiraz Birimi Sahsi Dilekge 3071 Dilekge Haklanin Kullandmast | e pyjelccei 5 Giin
Dair Kanunu
*Hasta Haklar1 Yonetmeligi 42.Madde
9 Kamu Hastaneleri Hizmetleri Bagkanligi Hasta Hasta, Hasta Yakinlarinin Sikayet, *Dilek¢e Hakkinin Kullandiriimasina *Dilek 30 Gi
Haklar1 Birimi Talep basvurulart Dair Kanun 4. Maddesine Uygun Hiekee un
Dilekgeler

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :

Kamu Hastaneleri Hizmetleri

isim : Uzm.Dr.H.Yalgin BUYUKKARABACAK
Dr.Meryem iSKENDEROGLU
Unvan : Bagkan Yardimciligi
Adalet Mh.100. Yil Bulvari No 232
Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 25 00
(0362) 239 00 40
Faks : (0362) 311 25 08

e-posta :

samsun@saglik.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri :

Kamu Hastaneleri Hizmetleri

isim :

Uzm.Dr.Mehmet KILING
Unvan : Bagkan
Adalet Mh.100. Yil Bulvari No 232
Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 25 00
(0362) 239 00 40
Faks : (0362) 311 2508
e-posta : samsun@saglik.gov.tr
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SAGLIK, iLAC VE TIBBi CIHAZ
HIiZMETLERi BASKANLIGI

SAMSUN iL SAGLIK M

HIZMETIN ADI

HIZMETIN DAYANAGI,
MEVZUATIN ADI VE MADDE
NUMARALARI

UDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA ISTENEN BELGELER*

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Ozel Yatakh Tesisler Birimi

Personel Calisma Belgesi
Diizenlenmesi Islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yonetmeligi
Madde 19

Kurulusun miiracaat yazisi

Personelin talep dilekgesi

Uzerinde vesikalik fotograf bulunan parsonel galisma belgesi.
Sozlesme asli (¢alisma saatleri agik olarak belirtilen)
Ikametgah beyant

Niifus clizdan: 6rnegi

. Tabip/Dis hekimleri odasi kayit belgesi (hekim i¢in)
Adli sicil beyani (hekim igin

Diploma ash

10. Uzmanlik belgesi asli (hekim igin)

11. imza sirkiileri (hekim igin)

R

5 iy glinii

Ozel Yatakl: Tesisler Birimi

Personel Calisma Belgesinin iptal
Edilmesi islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yonetmeligi
Madde 19

1. Kurulugun miiracaat yazisi
2. Personelin talep dilekgesi
3. Miidiirliik onayh personel galigma belgesi aslt

5 is giinii

Ozel Yatakl: Tesisler Birimi

Ozel Hastanelerin On Izin iglemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Y onetmeligi
Madde 9

1. Kurulugun miiracaat yazisi

2.Hastane binasiin bulundugu alanm, Ozel Hastaneler Yonetmeligi 8.
maddede belirtilen sartlar1 haiz olduguna dair yetkili mercilerden alinmig
belgeler

3. Hastane yerlesiminin gosterildigi, projeyi hazirlayan mimarin imzasmmn
oldugu tam takim mimari proje iginde ayrica asagidakiler yer alir;

a) 1/500 veya 1/200 dlgekli vaziyet plani,

b) 1/100 veya 1/50 dlgekli tiim kat planlari,

¢) Bir tanesi ameliyathaneden gegen en az iki kesit halinde olan, yatak
kapasitesi elli ve iizerinde olan hastane projelerinde ise ayrica dnem arzeden;
rampali giris, bodrum ve benzeri noktalardan gegen, en az ii¢ kesit ve 1/20
Olgekli sistem detaylari ve tiim cepheler.

30 giin

Ozel Yatakli Tesisler Birimi

Ozel Hastanelerin Ruhsatlandirma
islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Y6netmeligi
Madde 13-14-15

1. Hastanenin adin1, hastanenin yerini, agik adresini, telefonunu, hastane
sahibinin agik ismini, hastane yapis1 ve yapmin niteliklerini, hastanede hangi
uzmanhk dallarinda hasta kabul ve tedavi edilecegini, hastanenin hasta yatak
sayis1, yogun bakim yatak sayisi ile gozlem yatak sayisi belirtilir bagvuru
dilekgesi

2. Bakanlik tarafindan verilmis 6n izin belgesi

3. Binann projesini hazirlayan mimar, imar ile ilgili mevzuata gore belediye
veya valilik tarafindan onaylannug tam takim mimari proje i¢inde; 1/500 veya
1/200 6lgekli vaziyet plan, 1/100 veya 1/50 dlgekli tiim kat planlari, bir
tanesi ameliyathaneden gegen en az iki kesit ve tiim cephelerin yer aldigi en
son onayli {i¢ takim mimari proje

4. Tmar ile ilgili mevzuata gore alinmis olan yapi kullanma izni belgesinin her
iki tarafi belediyece ya da miidiirliik onayli rnegi

5. Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata
gore yetkili mercilerden alinms olan belge

6. Ozel hastane bir sirket tarafindan agilacak ise sermaye durumunu ve sirket
ortaklarim gosteren ticaret sicil gazetesinin ash veya miidiirliikge onayl
ornegi veya vakif tarafindan agilacak ise vakif senedinin miidiirliikge onayh
bir 6rnegi

7. Ozel hastane agma ruhsat harcinin tahsil edildigine iliskin vergi dairesi
ahindisi,

8. Ozel hastane agilis ruhsat bedeli alindist

9 flgili mevzuata gore yetkili merciden alinmis olan depreme dayaniklilik
raporu ve raporun tiniversite harici merciden alinmasi halinde raporu
diizenleyen kurum/kurulus ve imzalayan kisi veya kisilerin onayli yetki
belgeleri 6rnekleri

10. Mesul miidiir ile ilgili olarak;

a) Ozel hastanede mesul miidiir olarak galisacagia iliskin miidiirliikge
tasdikli mesul midiirliik sozlesmesi,

b) Tiirkiye’de en az bes yil tabiplik yaptigim gosteren belgelerin asli veya
midiirliikge onayli 6rnegi,

¢) Resmi veya ozel baska herhangi bir iste ¢alismadigini beyan eden
dilekgesi,

d) T.C. kimlik numaras1 beyani,

¢) Dipl ile var ise ik bel in midiirliikge tasdikli birer 6rnegi,
) Tanimasia engel olmayacak sekilde gekilmis iki adet vesikalik fotografi,
g) Adli sicil kaydi beyan,

h) Tabip odasi kayit belgesi,

1) Adres beyani,

11) ilgili mevzuata gore diizenlenmis tibbi atik raporu,

12) Hastanenin giindelik yatak ticretleri teklif belgesi.

15 giin

Ozel Yatakh Tesisler Birimi

Ozel Hastanelere Mesul Miidiir ve

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
H ler Y6 L

Mesul Miidiir Y: Belgesi
Diizenlenmesi islemleri

Madde 16-18/A

1. Kurulusun miiracaat yazis1 (Gorevlendirilen hekimin hastanenin kadrolu
hekimi oldugu belirtilmelidir)

2. Tiirkiye’de iki yili kamu ya da 6zel hastanelerde olmak iizere, en az bes yil
tabiplik yaptigim gosteren belge veya belgeler

3. Resmi veya Gzel bagka herhangi bir iste alismadigim ve
muayenehanesinin busunmadigina dair beyan eden dilekge

4. 3 adet vesikalik fotograf

5. Adli sicil kaydy/ kisinin adli sicil kaydinin olmadigina dair beyan:

6. Niifus ciizdani 6rnegi

7. Mesul miidiir/ mesul miidiir yardimeisi s6zlesmesi

8. 11 Saglik Miidiirliigii onayl diploma ve uzmanlik belgesi sureti

9. Giincel tabip odasi kayit belgesi

10. Bakanligimiz hesabina mesul miidiir/ mesul miidiir yardimeis: yetki
belgesi bedelinin yatirldigim gosterir makbuz.

5 is glinii

Ozel Yatakli Tesisler Birimi

Ozel Hastane Faaliyet Belgesine
Uzmanhik Dal ilavesi islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Y onetmeligi

Ek-3

31.01.2013 tarih ve 3831 sayili
Bakanlik Yazist

1. Kurulugun miiraccat yazist

2. ilgili uzmanlik dalinda baslayacak hekime personel ¢alisma belgesi
diizenlenmesi igin gerekli evraklar

3. ilgili uzmanlik dali igin gerekli arag ve gereglerin hastanede bulunduguna
dair Ozel Hastaneler Ynetmeligi ek-3'te belirtilen listeler (mesul miidiir
onaylr)

4. Faaliyet izin belge bedelinin yatirildigina dair dekont

5. Uzmanlhk dali ilavesi bedelinin yatirildigina dair dekont

30 giin

Ozel Yatakh Tesisler Birimi

Serbest Meslek Icras islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yonetmeligi

Ek Madde 5 (1) bendi

1. Kurulus yazist

2. Tedavi edilen hasta sayisini gosteren liste ve hekim ismi

3. Hastanedeki tedavi masraflarinin kendileri tarafindan karsilanacagima dair
riza formu 6rnegi

30 giin

Ozel Yatakl: Tesisler Birimi

Ozel Hastanelere Kismi Miisterek
Teknik Rapor/ Kismi Miisterek Rapor
Diizenlenmesi islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yonetmeligi

Ek-9

1. Kurulugun miiraccat yazist

2. Bakanlik onayl tadilat projesi (3 takim)

3. Tadilat yapilan alanlarda yangina kars1 gereken 6nlemlerin alindigina dair
ilgili Belediye onayli belge.

4. Teknik rapor bedelinin yatirildigina dair dekont

15 giin




Ozel Yatakli Tesisler Birimi

Ozel Hastanelere ilk Defa Faaliyet
izin Belgesi Diizenlenmesi islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yonetmeligi

31.01.2013 tarih ve 3831 sayili
Bakanlik Yazist

1. Kurulugun miiracaat yazisi

2. Ozel Hastaneler Yénetmeligi ck-1 sartlarin tagiyan personel listesi
3. Radyoloji ve laboratuvar ruhsatlarinin onayh suretleri

4. Radyoloji boliimiinde faaliyet gosteren cihazlara ait TAEK belgeleri
5. Faaliyet izin belgesi belge bedelinin yatirildigina dair dekont

7 is giinii

10

Ozel Yatakl: Tesisler Birimi

Ozel Hastane isim Degisikligi
islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yonetmeligi

31.01.2013 tarih ve 3831 sayili
Bakanlik Yazist

1. Kurulugun miiracaat yazisi

2. Yonetim kurlu karari ash veya noter onayli rnegi

3. Sirketin yonetim kurulu kararinin yaymlandigi ticaret sicil gazetesi onayl
ornegi

4. Faaliyet izin belgesi, mesul miidiir/mesul midiir yardimeis, laboratuvar
ruhsatlari, agilig ruhsat1 belge bedellerinin yatirildigina dair dekont

5. Isim degisikligi bedelinin yatirildigina dair dekont

7 is giinii

11

Ozel Yatakl: Tesisler Birimi

Ozel Hastane Adres Degisikligi
islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yonetmeligi

31.01.2013 tarih ve 3831 sayili
Bakanlik Yazist

1. Kurulugun miiracaat yazisi

2. Belediye bagkanlig imar ve sehircilik veya harita miidiirliigiinden alinan
numarataj ¢alismasini gosteren belge

3. Faaliyet izin belgesi, mesul miidiir/mesul miidiir yardimeisi, laboratuvar
ruhsatlari, agilig ruhsat1 belge bedellerinin yatirildigina dair dekont

4. Adres degiskligi bedelinin yatirildigia dair dekont

7 is giinii

12

Ozel Yatakl: Tesisler Birimi

Ozel Hastane Sahiplik Degisikligi

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yonetmeligi

08.04.2013 tarih ve 12742 sayili
Bakanlik Yazist

1. Kurulugun miiracaat yazisi

2. Yeni sahiplik ile yapilmis personel s6zlesmeleri ornegi ve Ozel Hastaneler

Yonetmeligi ek-1 sartlarinin tagiyan personel listesi

3. Sozl ile alinan hi lerin kull ile ilgili yeni sahiplik ile

sozlesmeler ve firmalarin oda kayit belgeleri

4. Yeni sahiplik adina diizenlenen Ambulans Uygunluk Belgesi

5. Yeni sahiplik ile mesul miidiir/mesul miidiir yardimeisi arasinda yapilan

sozlesme

6. Yeni sahiplik ile ilgili Belediye arasinda yapilan tibb atik sozlesmesi

7. Devreden sirket adina intikal etmis ihtiyati tedbir veya haciz karar

olmadigna dair belge

8. Hastane sl in devrine iliskin szl ash yada noter onayh 6rnegi
9. Devreden ve devralan sirketlere ait imza yetkisine sahip kisilerin imza

sirkiisii

10. Devreden ve devralan sirketlerin en son durumunu gosteren ortaklar

kurulu karar1 veya yonetim kurulu kararinin yaymlandig ticaret sicil gazetesi
11. Devreden ve devralan sirketlere ait (ruhsattaki tiim haklarla birlikte)

devre iliskin noter onayli ortaklar kurulu karari veya y6netim kurulu karari
12. Faaliyet izin belgesi, mesul miidiir/mesul miidiir yardimeisi, laboratuvar

ruhsatlari, agihis ruhsati belge bedellerinin yatirildigina dair dekont

13. Sahiplik degisikligi bedelinin yatirildigia dair dekont

7 is glinii

13

Ozel Yatakh Tesisler Birimi

Ozel Hastane Sirket Nevi/isim
Degisikligi

27.03.2002 tarih ve 24708 sayih Ozel
Hastaneler Y6netmeligi

08.04.2013 tarih ve 12742 sayili
Bakanlik Yazist

1. Kurulugun miiracaat yazisi

2. Faaliyet izin belgesi, mesul miidiir/mesul miidiir yardimeisi, laboratuvar
ruhsatlari, agihis ruhsati belge bedellerinin yatirildigina dair dekont

3. Sirket nevi/isim degisikligi bedelinin yatirildigina dair dekont

4. Sirket nevi/isim degisikligine iliskin yonetim kurulu karari ash veya noter
onayli Grnegi

5. Sirket nevi/isim degisikligine iligkin sirketin yonetim kurulu kararmin
yayinlandig ticaret sicil gazetesi onayli ornegi

6. Sirket nevi/isim degisikligine iligkin sirketin imza yetkisine sahip kisilerin
imza sirkiisii

7 is giinii

14

Ozel Yatakli Tesisler Birimi

Ozel Hastane Tibbi Laboratuvar
Sorumlu Hekim Degisikligi

09.01.2013 tarih ve 28790 sayili Tibbi
Laboratuvarlar Yénetmeligi Madde 22

1. Kurulugun miiracaat yazisi
2. Tibbi Laboratuvarlar Yénetmeligi ek-1
3. Ruhsat harcinin yatirldigina dair dekont

7 is giinii

15

Ozel Yatakli Tesisler Birimi

Yabanci Saglik Meslek Mensuplarina
Personel Calisma Belgesi
Diizenlenmesi Iglemleri

22.02.2012 tarih ve 28212 sayili

1. Kurulugun miiracaat yazisi

2. Tigili merci tarafindan diploma ve/veya uzmanlik belgelerinin denkliginin
kabul edildigini gosterir belge asli veya onayh 6rnegi

3. Universitelerin Tiirkge uygulama ve arastirma merkezleri tarafindan

Yabanci Saglik Meslek Mensuplarinin
Tiirkiyede Ozel Saglik Kuruluglarinda
Calisma Usul ve Esaslarina Dair
Yonetmelik
Tablo-1

Tiirkge dil da Avrupa Dil Portfolyosu kriterlerine gore (B) veya iizeri
seviyede basarili olduguna dair belgenin ash veya onayli 6rnegi

4. Tiirkiyede ilk defa meslek icra edeceklerin geldikleri iilkenin yetkili
makamlarindan alinan ve kanunen meslegini yapmaya engel halinin
bulunmadigini gdsteren belge

5. Calisacaklar 6zel saghk kurulusu ile yabanci saglik personeli arasinda
yapilan yabanci saglik personeline 6denecek aylik iicret miktarimin da
belirtildigi s6zlesme

7 is giinii

16

Ozel Yatakh Tesisler Birimi

Ozel Hastane Biinyesinde Geleneksel
ve Tamalayici Tip Unitesi
Ruhsatlandirma Islemleri

27.10.2014 tarih ve 29158 sayili
Geleneksel ve Tamamlayict Tip
Uygulamalar1 Y6netmeligi
Ek-1

1. Kurulugun miiracaat yazisi

2. Hangi uygulamalarin yapilacagina iliskin liste

3. Kullanilacak arag-gereg listesi

4. Tabip ve dis tabipleri igin ilgili uygulama alamna iligkin Bakanlik onaylh
sertifika

5. Unitede calisan saglik melske mensuplarinin aldigi egitimlerin belgesi

6. Unitede calisacak tiim personel listesi

7. T. C. kimlik beyan:

8. Proje 6rnegi

15 giin

17

Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Yogun Bakim Unitelerinin
Seviyelendirilmesi ve Tescil islemleri

20/08/2011 tarih ve 28000 sayilt
Resmi Gazete'de yayimlanan "Yatakli
Sag.Tes.Yogun Bakim
Hizm.Uygulama Usul ve Esaslari
Hk.Teblig"

1. Bastabiplik tarafindan Miidiirliige resmi yazi

2. Baghekimlik tarafindan sorumlu hekim yazisi ve sorumlu hekimin teblig
ettigine dair yazi

3. Hekim nobet listeleri

4. Yogun bakim iinitesi saglk personeli nobet listesi

5. Yogun bakim iinitesinde gorevli personelin elektrik egitimleri konusunda

bilgilendi belge/egitim formu

ildigine dair
6. Yogun bakim iinitesinde gorevli saghk personeline ait yogun bakim egitim
alanlarin sertifika 6rnegi

7. Belediyeden alinmis yangindan korunma gergevesinde alinmig rapor

8. Saglik tesisinde gorevli tiim uzman tabip, tabip, ebe ve hemsire personel
listesi

9. Havalandirma dlgiimleri

10. Yenidogan YBU igin ses/giiriiltii 6l¢iimleri

1Ay




Transflizyon Merkezlerinin

2 Mayis 2007 tarih ve 26510 sayilt
Kan ve Kan Uriinleri Kanunu'nun 6.
Maddesi

Kan ve Kan leri Yonetmeligi'nde yer alan EK-1'de belirtilen belgeler:
1. Ek-2"deki “Hizmet birimi ruhsat bagvuru formunun™ doldurulmasi,

2. Hizmet biriminin bina ve yerlesim plam,

3. Hizmet birimi sorumlusunun;

a) Noter onayl diploma sureti veya fotografli ¢ikis belgesinin asli,

b) Deneyim sahibi oldugunu gdsteren diger belgeler,

c) 2 adet vesikalik fotografi,

d) Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi

18 | Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi Ruhsatlandirilmast 4 Aralik 20 98 {arih ve 27074 sayili ;E;:t\lrjuru sirasinda yatirilmasi gereken iicretin yatirildigina dair banka 30 giin
Kan ve Kan féu:/llz‘;; dﬁe{:iuelmehgl on 5. Kalite sistemine iliskin gerekleri karsilar nitelikte kalite ek kitab1 veya ana
dosyalarm yer aldigi bilgisayar dokiimant ile;
a) Gorev tammlari,
b) Organizasyon semasi,
c) Personel sayisi ve niteligi,
d) Hijyen kosullari,
€) Bina ve ekipman,
1. Biinyesinde terapGtik aferez merkezi agacak saghk kurum veya
kuruluslarinin, merkez ruhsati igin bir dilekge ve bu Yénetmeligin ekinde yer
alan EK-6’daki Terapotik Aferez Merkezleri igin Ruhsat
Bagvuru Formu
2. Dilekgeye ekli bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler
sunlardir;
) ] B ) ) o Terapitik Aferez Merkezlerinin 10 Mart 2010 ta}‘ih ve 27517 sz{ylll a) T:clja.pijtik aferez merkez.indevbulunan cihaz, arag ve gereglerin kurum .
19 | Saghk Hizmetleri Izleme ve Degerlendirme Birimi Ruhsatlandirilmast Terapdtik Aferez Merkezleri yetkilisi tarafindan onayl listesi, 30 Giin
Hakkinda Yonetmelik 'in 10. Maddesi |b) Terapotik aferez merkezinde gérev yapacak sorumlu uzmanin, teknik
sorumlunun, hekim dist saghk
personelinin, bu Yénetmelik uyarinca istenilen mesleki sertifikalari ile
diplomalarinin ve uzmanlhk belgelerinin
orneklerinin kurum amirinden tasdikli érnekleri,
) Merkezin, kurulu oldugu binanin Y énetmelikle istenilen boliimlerini
gosterir miidiirliik onayl krokisi.
Kan Bankaciligi ve Transfiizyon Tibbi | 18.12.2017 tarihli Kan Bankaciligi ve [ Kan Bankacilig ve Transfiizyon Tibbi Sertifikali Egitim Standartlari'min ve
Sertifikali Egitim Programi Transfiizyon Tibbi Sertifikali Egitim | Terapotik Aferez Sertifikah Egitim Standartlari'nin 6. Maddesi'nde
, . L5 - . _— Standartlar Katihmeilar ve Nitelikleri' ne uygun olmasi durumunda; Bagvuru igin belirlenen tarihler
20| Saglik Hizmetleri Izleme ve Degerlendirme Birimi Terapitik Aferez Egitimi Saglik 1.Basvuru dilekgesi ¢ arasinda basvurular ahmr.
Personeli Sertifikali Egitim Programu | 01.06.2015 tarihli Terapotik Aferez |2. Diploma 6rnegi (6n-arka)
Sertifikali Egitim Standartlart 3. flgili kurumun uygunluk yazilary
1-Kamu veya 6zel hastaneler tarafindan miidiirligiimiize yazili olarak
basvuru yapilir.
2-On izin belgesi ve evraklarin Bakanliga gonderilmesi.
3-Olusturulan komisyon tarafindan yerinde denetlenir.
4-Teknik degerlendirme raporu hastane projesi kat plani bagvuru dosyasi
bakanhga sunulur.
5-Bakanlikga bir ay igersinde ilgili hastaneden iiyte merkezi yerinde
denetlenerek eksik yok ise Bakanlik¢a ruhsatlandiriimasi.
6-UYTE Merkezlerinin r dirmasi i¢in Bakanligin pl d
) Uremeye Yardimer Terdavi belirtilen kamu tiniversite veya 6zel ler tarafindan miidiirligii
21 | Saghk Hizmetleri Izleme ve Degerlendirme Birimi . 30 Eyliil 2014 tarih ve 29135 sayili |yazili olarak basvurulmas:. 30 giin
Merkezleri Ruhsatlandiriimast . .
7-Basvuru dosyasinin incelenmesi.
8-ilgili hastanenin bagvurusu iizerine bakanlig izin i¢in bilgi ve belgelerin
gonderilerek 6n izin alan b 1 1 1t
9-Miidiirliiligiimiiz tarafindan inceleme degerlendirme komisyonu
olusturularak komisyon tarafindan yerinde denetlenmesi.
10- Yapilan incelemede Teknik degerlendirme raporu diizenlenir.
11-Basvuru dosyasi bakanhga sunulur.
12- Bir ay igersinde iiyte merkezinin eksikleri yok ise bakanlik¢a
ruhsatlandirilir.
1-Kamu | i tarafindan miidiirliigii yazili olarak bagvuru yapilir.
2- Evraklarin incelenmesi.
3-Olusturulan komisyon Miidiirliigiimiiz tarafindan tarafindan inceleme ve
degerlendirme komisyonu olusturularak yerinde denetlenmesi
22 | Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi GETAT Ruhsatlandirilmast 201 Ekim 2014 tarih ve 29158 ayih 4-Degerlendirme raporu ve basvuru dosyast bakanliga sunulur. ) 30 giin
yonetmelik 5-Ilgili hastanenin bagvurusu iizerine bakanliga 6n izin i¢in bilgi ve belgelerin
gonderilerilir.
6-B Yetki belgesi diizenl
7-Bakanlik¢a ruhsat diizenlenmesi.
1. EK-1'e uygun olarak doldurulan ruhsat bagvuru formu.
2. Bu yonetmelikte belirtilen sartlara uygunluguna dair beyan formu (EK-3)
3.Tibbi laboratuvarin faaliyette bulunacag: yerin adresi, yerlesim plan,
kurum/kurulus biinyesinde ise 6lgekli plan igerisindeki yerini gosteren mimar
onayli krokisi.
. 4.Tibbi laboratuvarin personel listesi ve teknik personelin egitim durumunu ve
23 | Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi [1bbi Laboratuvarlarin Ruhsatlandirilmal 09.10.2013 tarih ve 28790 sayil varsa deneyimini géslscrcn yazi ve belgeler. e : 30 giin

Tibbi Laboratuvarlar Yonetmeligi

5. Tibbi laboratuvarda bulunan kimyasal maddelerin listesi.

6. Tibbi Laboratuvarda bulunan cihaz, arag ve gereglerin listesi.

7. Tibbi Laboratuvarda uzmanlik alanlarina uygun olarak yapilan testlerin
listesi.

8. Birden fazla uzmanin ¢alisacag tibbi laboratuvarlar igin diger uzmanlarin
T.C. kimlik numarasi beyani, onayli uzmanlik belgesi.




Diyaliz Merkezi Bagvuru ve

01.03.2019 tarih ve 30701 sayili

a) Bakanliktan alinan yatirim izin belgesi.

b) Ozel merkezler igin mesul miidiire ait belgeler;

1. Merkezde mesul miidiir olarak ¢alisacaklarina dair mesul miidiirliik
sozlesmesi,

2. T.C. Kimlik numaras: beyani,

3. Diplomasi ve var ise, uzmanlik belgesinin veya sertifikasinin miidiirlik
tasdikli birer drnegi.

4. Bagvuru sirasinda son alt1 ay iginde ve tamnmasina engel olmayacak
sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi.

5. Tabip odasi kayit belgesi,

24 | Saglhk Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi Ruhsatlandima Diyaliz Merkezleri Hakkinda €) Merkezin her kat igin ayr1 olmak iizere mimar tarafindan diizenlenmis, 15 Is Giinii
i Yonetmelik yerlesim ve kullanim alanlarim gosteren 1/100 6lgekli planlar.
¢) Merkezin kurulacag binanin yap1 kullanma izni belgesi.
d) Yangina yonelik tedbirlerin alindigina dair yetkili merciden alinnus olan
rapor.
e) Yonetmeligin 12 nci maddesinde belirtilen asgari cihaz, arag ve geregler
i¢in diyaliz merkezinin kullanim hakk: oldugunu gésteren belge ile merkez
yetkilisi tarafindan onaylanan cihaz listesi.
) Kurucu gergek kisi ise, T.C. Kimlik numarasi beyant; vakif ise, vakif
senedinin ve ticaret sicil gazetesi kaydinin; sirket ise sermaye durumunun ve
sirket ortaklarim gosteren ticaret sicili gazetesinin 6rnegi.
1. Planlar, (1/100 &lgekli, merkezin her kat1 i¢in ayr1 diizenlenmis, yerlesim
ve kullamm alanlarini gosterir planlar.)
2. Periton Diyalizi uygulama merkezlerinde kullanilacak arag ve geregleri
gosterir liste.
01.03.2019 tarih ve 30701 sayilt 3. Kurucu kisi gergek kisi ise niifus clizdammn onayh 6rnegi; vakif ise vakif
25 | Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi friton Diyalizi Bagvuru ve Ruhsatlandir Diyaliz Merkezleri Hakkinda senedinin, sirket ise sirket sézlesmesinin noterden tasdikli drnegi veya 15 Is Giinii
Yonetmelik kurulusu gosteren mahkeme kararimin drnegi.
4. Periton diyaliz merkezi personelinin mesleki/lisans ve ihtisas
diplomalarinin noter onayli suretleri ile periton diyaliz egitimi siiresini ve
yerini gosterir belgeler ( Kamu kurum ve kuruluslarindan yapilan
basvurularda noter onay1 aranmaz.)
1. Her y1l Ocak ve Temmuz aylarinda hasta/cihaz oranlar1 hesaplanarak
miiz web sitesinde ilan edilir.
2. Bir bolgede cihaz artirmmi yapilabilmesi i¢in o bolgede hasta/cihaz orami
01.03.2019 tarih ve 30701 sayil g"" A ‘;],’“az’lffl' e:"‘e“fd‘f' \esler ilan tarihinden itibaren 1
26 Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi Diyaliz Merkezleri Cihaz Artirim Diyaliz Merkezleri Hakkinda o Cvl ,dz d?’ir,l a ”u %e e bulunan merkez ,e“ an ldr‘l nden mraren lay 1Ay
Yonetmelik tg:ens.njfle Anlu & " elTelerl gerek olup, cihaz artirim
onceligi Yonetmeligin 21. Maddesine gore belirlenir.
4. Cihaz artirmna izin verilen merkeze yerinde yapilan inceleme sonrasi yeni
ruhsat ve faaliyet izin belgesi diizenlenir.
5. Diyaliz Merkezlerinde yapilacak tadilat islemleri miidiirliik iznine tabidir.
1. 1/100 6lgekli, merkezin her kati igin ayr1 diizenlenmis, yerlesim ve
kullanim alanlarini gosteren il Bayindirlik ve Iskan Mii tarafindan
tasdik edilmis pléanlar,
) ) o ) ) o Diyaliz Merkezi Taginma ve Yer 01.(‘)3.2'019 tarih ve ?0701 sayih |2. Yapi kullanma izn? belgetii veya yapt Ikl.lllanma izin belgé.:si heniiz .
27 | Saglik Hizmetleri Izleme ve Degerlendirme Birimi degisikligi islemlri Diyaliz Merkezleri Hakkinda almamamigsa mahalli belediyeden bina igin yapi kullanma izin belgesi 6 Ay
Yonetmelik verilecegi beyanim gosteren yazili belge.
3. Yangina yonelik tedbirlerin alindigina dair yetkili merciden alinnus olan
rapor.
Diyaliz Merkezlerinin Denetimleri olagan olarak diyaliz merkezleri
denetleme ekibi tarafindan Ek-1 idari ve Teknik Formu ile Ek-2 tibbi denetim
01.03.2019 tarih ve 30701 sayili  [Formuna gére 6 ayda bir denetlenir. Denetimlerde tespit edilen eksiklik ve
28 | Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi Diyaliz Merkezleri Denetimleri Diyaliz Merkezleri Hakkinda aksakliklar ilgili formlarda belirtilen siirelerde giderilmesi istenir. Yilda 2 Kez
Yonetmelik Giderilmemesi durumunda yine aym formlarda belirtilen yaptirimlar
uygulanir. Denetim sonunda denetim formlar1 denetim ekibi tarafindan
imzalandiktan sonra arsive kaldirilir.
a) Ozel ve serbest diyaliz egitim bagvurulari egitim merkezlerine, kamu
personelleri il Saghk Miidiirliiklerine yapmasi gerekmektedir.
b) Diyaliz Egitim Merkezinde egitim alarak sertifika almaya hak kazanan
personele Miidiirliigiimiiz tarafindan Bakanhgimizdan sertifika numara
talebinde bulunulur.
o o 01.03.2019 tarih ve 30701 saytl C) 1 1.03..20"l S.Ita{ih ve 959 Sa)flll .mszam onay ile sertifikalarin imza ve tescil
29| Saglik Hizmetleri Izleme ve Degerlendirme Birimi | 0217 Eitim ve Resertifikasyon Diyaliz Merkezleri Hakkinda | S cmieri midirliiklere devredilmistir. o
Smavi N . d) imza ve tescil islemi tamamlanan sertifikalar sahiplerine teslim edilmek
Yonetmelik " o . N o
iizere egitim merkezlerine gonderilir.
e) Diyaliz sertifikalarimnmn siiresi 7 y1l olup 7 yilim dolduran hak sahipleri
egitim merkezlerince agilacak resertifikasyon simavina katilmak zorundadir.
f) Resertifikasyon sinavi bagvurulari miidiirliigiimiize yapilmakta olup,
sinavda bagarili olan personellerin sertifikalarmin arkasina siav tarihinden
itibaren 7 yil gegerlidir serhi diisiiliir.
Diyaliz merkezleri su sisteminden numune alma programi hazirlanir.
. ] y . ) | iyaliz Merkezleri Su Sistemi Kontrol 01.93.2.019 tarih ve .3()701 sayilt Qiyaliz merkezleri su.sisteminden 3 ayda bir Exakleriy().lujik‘\/e.ﬁ. ayda bir 3 Ayda 1 Bakteri ve 6 ayda 1
30 | Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi P Diyaliz Merkezleri Hakkinda kimyasal ve endotoksin numuneleri alimma gozetmenlik ve ilgili laboratuvara . "
ve Takibi . . AR L Kimyasal ve Endotoksin
Y onetmelik iletiminin saglanmasi ve sonuglarin takibi yapilir.
31 | Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi OMU TSIM veri Giris Kontrol ve Temel Saghk istatistikleri_ Modiil |OMU tarafindan he.r aym 10ile 15'i arast veri gir‘islerifnin faglanmasl ve Her ayin 15/22 arast kontrol ve onay
Onay Uygulama Rehberi kurum onaynin verilmesinden sonra il onayin verilmesi saglanir.
N . L - . . e T Tirkiye Organ ve Doku Bags Sisitemi TDIS1 Rol a}amasl y.a!,)ﬂm,s‘kurufnlar lamﬁnqa.n orga|j ve doku bagslarinin 10 giin kurum onay1 40 giin il yonetici
32 | Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi TDIS Yoneticiligi Rehberi zamaninda sisteme giriglerinin saglanmasi . Girilen bagiislarin onaylarimin onay1
dogru ve eksiksiz ol gl
) ) B ) ) o ) . 01.02.2012 tarih 28191 Organ ve Orga‘rf ve Doku Nakli Mcrﬁczllcrini.n ‘Baka'nhgmwm. b?I.irchigi Yonetmelik
33 [ Saglik Hizmetleri Izleme ve Degerlendirme Birimi Organ Nakil Merkezleri A, geregi usul ve esaslarina gore islevinin saglanmas. Ilgili yazismalarin
Doku Nakli Hiz.Y6nt.
yapilmast
26.02.2001 tarih 1832 sayil G6z  |Kornea Nakil Merkezlerinin Yonerge geregi usul ve esaslara iliskin
34 | Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi Kornea Nakil Merkezleri Bankasi ve Kornea Nakil Merkezleri |¢al gl ve Bakanligin istemis oldugu Kornea verilerinin 6ay
Yonergesi gonderilmesi
. 26.022001 tarih 1832 sayih Goz flgili Yénerge usul ve esaslarina gore galismasinin saglanmasi ve ilgili
35 [ Saglik Hizmetleri Izleme ve Degerlendirme Birimi Gz Bankast Bankasi ve Kornea Nakil Merkezleri o .
N . yazigmalarin yiriitilmesi.
Y onergesi
I i, o ! 30.12.2011 tarih ve 52388 sayth Doku| 111 YOnerse ve mevzuat gerefi Nakil merkezlerimizde bulunan Doku
36 | Saglik Hizmetleri Izleme ve Degerlendirme Birimi Doku Tipleme Labratuvarlart N . . | Tipleme Labratuvarlarm Bakanhigimizin én gordiigii sekilde islevinin
Tipleme Labratuvarlari Y6nergesi -
37 | Saghk Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi Madde Bagimlihig Tedavi Merkezi | Madde Bagimlihg Tedavi Merkezleri 1. Ek 6'da yeralan dilekge ile bagvuru alinir. 15 giin

Agihsi igin On izin

Yonetmeligi 10. Madde
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Madde Bagimlihig Tedavi Merkezi
Basvuru ve Faaliyet {zni

Madde Bagimlihg: Tedavi Merkezleri 5

Yonetmeligi 11. Madde

1. Ek 6'ya uygun olarak doldurulan izin basvuru dilekgesi

2. Yonetmelikte belirtilen sartlara uygunlugun yazil beyan formu(Ek-8)

3. Merkezde bulundurulmas: gereken boliimler, fiziki kosullar, yerlesim ve
kullamm alanlarini gosteren, kurum amiri tarafindan onaylanms plan

4. Merkezin her kat1 igin ayr1 diizenlenmis, yerlesim ve kullamim alanlarini
gosteren miidiirliik tarafindan onaylanmis “Ozel Hastane Ruhsati ve Faaliyet
izin” Belgesi.

. Merkezde kullanlacak olan tibbi arag ve gereglerin kurum amirince
onaylanmus envanteri.

6. Merkezde gorev yapacak personelin bu Y6netmelik uyarinca istenilen
mesleki sertifikalari ile diplomalarimin ve uzmanlik belgelerinin kurum
amirince onayli drnekleri.

7. Ozel merkezlerde, miidiirliik tarafindan onayli tabip ve tabip dist
personelin “Personel Calisma Belgesi”. 8.Uyusturucu madde testlerinin
yapildig1 laboratuarin ruhsati/faaliyet izin belgesi.

30 giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Toplum Ruh Saghg Merkezlerinin
Tescil Islemleri

Toplum Ruh Saghg Merkezleri
Hakkinda Yonerge 5. Madde

1. Resmi yaz1

2. Merkezin birimlerini gosteren plan

3. Personel Listesi

4, Toplum Ruh Saghg Merkezi Yerinde inceleme Formuna Gore uygunluk
beyant

5. Itfaiye Raporu

30 giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Denetimli Serbestlik Tedavi Merkezi
Tescil islemleri

Denetimli Serbestlik Tedavi
Hizmetleri 2015/11 Genelge

1. Resmi yaz1
2. Merkezin birimlerini gosteren plan
3. Personel Listesi

15 giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Dogrulama Laboratuvarlar

Bakanligimiz 08.01.2016 sayili
Dogrulama Laboratuvarlarinin
Yetkilendirilmesi Hakkinda
Planlama ilani konulu yazist

1. Bagvuru dilekgesi (Ek-2-2)

2.09.10.2013 tarihli ve 28790 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Tibbi
Laboratuvarlar Y6netmeligi kapsaminda alinnus olan ruhsat belgesi
fotokopisi 3. Sahit numune kabul/ret kriterlerine iliskin yazili dokiiman

4. Dogrulama laboratuvari sonug raporu drnegi

5. Dogrulama laboratuvarinda analiz i¢in kullanilan cihazlarin ve ¢alisilacak
testlerin listesi

6. Laboratuvarda derin dondurucu bulunduguna dair belge

7. Laboratuvarm ilgili testlerde dis kalite degerlendirme programina
katildigina dair belge

8. Dogrulama Testi Istek Formuna uygun olarak numune kabul edilecegine
dair taahhiitname

9. Ig ve dis kalite kontrol testlerine ait veriler ile kalibrasyon sonuglarmn
kayit altina alinacagina ve Tibbi Laboratuvarlar Y 6netmeliginde belirtilen
esaslara gore saklanacagina dair taahhiitname

10. Tiim numunelerin uygun kosullarda en az 1 (bir) yil saklanacagina dair
taahhiitname

11. Test listesinde bildirilmis olan testler i¢in metod validasyonunun
(gegerlilik galismalarinin) yapildigin, bu ger¢evede yontemin dogruluk,
kesinlik, spesifite, sensitivite, en diigiik miktar belirleme sinir1, 6lgiim araligi,
siiriiklenme analizleri vb. performans kriterlerinin tayin edildigine ve kayit

alta alindigina dair taahhiitname

12. Testlerin kalibrasyonlarinda kullanilan kalibratérlerin (standartlarimn),
numunede 6lgiilen analitin kimyasal ve fiziksel 6zelliklerine sahip olduguna
dair orijinal iiretici belgesi veya taahhiitname 13.Pozitif ve negatif kalite
kontrol numunelerinde elde edilen sonuglarin uluslararasi kabul edilebilir
degerlerde olduguna dair taahhiitname

30 giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Obezite Merkezilerinin agilmasi, tescil
edilmesi

09.11.2018tarih ve 2018/29 sayili

obeite merkezleri agilmas, tescil

edilmesi,¢alisma usul ve esaslari
hakkinda genelge

Bagvuru formu
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Acil Saghk Hizmetleri Birimi

Ambulans servisi agma talebi bagvuru
dosyas1 kabulii

Ambulans Servisi Agma Bagvuru Formunda istenen  belgeler.(AAD.FR.12)

2 Is Giinii
(Evraklarin tam olarak tesliminden
sonra Acil Saglik Hizmetleri
Biriminde gegen siireyi kapsar
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Acil Saghk Hizmetleri Birimi

Aracin Ambulans ve acil saghk aract
olarak kullamilabileceginin inceleme
ve degerlendirme sonucunda
belgelenerek, tescil islemleri igin
yetkili trafik birimlerine gonderilmesi

Ambulans incelenmesi igin Istenilen Belgeler:

Ruhsat Fotokopisi (ruhsati var ise)

TS-EN 1789 standardina uygun oldugunu gosterir belge

Telsiz faturasi, seri numarasi ve gps 1d numarasini gosterir belge
Araca ait miihendislik raporu (sifir araglar)

3 Is Giinit
(Evraklarin tam olarak tesliminden
sonra Acil Saglik Hizmetleri
Biriminde gegen siireyi kapsar)
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Acil Saghk Hizmetleri Birimi

Ambulans servisi mesul miidiirliik
belgesi diizenleme, Ambulans servisi
personel galisma izin belgesi
diizenleme hizmeti (Hekim ve Saghk
Personeli, Siiriicii igin)

Ambulans Servisi Mesul Miidiirliik Belgesi Bagvuru Formu(AAD.FR.10)
Ambulans Servisi Personel Caligma Belgesi Bagvuru Formu(AAD.FR.11)
3 Adet fotograf

Ehliyet fotokopisi

Diploma fotokopisi

3 Is Giinit
(Evraklarin tam olarak tesliminden
sonra Acil Saglik Hizmetleri
Biriminde gegen siireyi kapsar.)
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Acil Saghk Hizmetleri Birimi

ilkyardim Egitim Merkezi Agma Talep
Bagvuru dosyasi kabulii

flkyardim Y énetmeligi
Yonetmelikteki istenen Belgeler

10 is Giinii, (Evraklarin tam olarak
teslim alinmasi ve Acil Saghk
Hizmetleri Birimi Egitim
materyallerinin (kitap ve cd)
onaylanmasina kadar gegen siireyi
kapsar.)
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Acil Saghk Hizmetleri Birimi

Mesul Midiirliik Ve Personel Calisma
Belgelerinin diizenlenmesi islemleri

- flkyardim Y énetmeligi
Yonetmelikteki istenen Belgeler

3 I Giinti, (Evraklarin tam olarak
tesliminden sonra Acil Saglik
Hizmetleri Biriminde gegen siireyi
kapsar)
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Ozel Ag1z ve Dis Saghg Birimi

Ozel Dis Hekimi Muayenchanesi

03/02/2015 tarih ve 29256 sayih Agiz
ve Dis Saglig Hizmeti Sunulan Ozel
Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yénetmelik

1) Muayenehanenin agilacag adresi, belirten ve ruhsatname diizenlenmesi
talebini iceren dilekge.

2) Muayenet in biitiin
teknigine uygun kat plam 6rnegi.

3) Muayenehane agacak olan dis hekiminin diplomasinin ve varsa uzmanlik
belgesinin Miidiirliikge tasdikli sureti ile iki adet vesikalik fotografi)

4) Muayenehanede bulunmasi zorunlu tibbi cihazlar (marka, seri numarasi
veya bu numara yerine gecen bilgiler olacak sekilde) ile acil setinde
bulunmas: gereken tibbi ve sarf
gosterecek sekilde) kurulus sahibi imzali listesi

5) Yangina kars ilgili mevzuata uygun sekilde yangin igin gerekli tedbirlerin
alindigina dair yetkili mercilerden alinmus belge

kullanim amaglarim gosterir,

in (isimlerini ve sayilarim

6) Varsa galisan personelin is s6zlesmesi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kayd:
ile 1 (diploma ve sozl lerin, ash goriilmek sartryla miidiirliik
tasdikli suretleri)

7) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yo6netmeligine gore yapilnus sozlesme.

8) Dis hekimleri odasina kayith olduguna dair beyan

9) Adli sicil beyani.

10) Bireysel vergi miikellefi oldugunu gosterir Vergi Levhasi.

11) Defterdarhk Muhasebe Miidiirliigiine ruhsatname bedeli ve defter tastik
ticreti yatirildigina dair dekont.

12) Protokol defteri, teftis denetim defteri.

13) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yo6netmeligine gore yapilmus sozlesme.

30 Is Giinii
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Ozel Agiz ve Dis Saghg Birimi

Ozel Agiz ve Dis Saghg Poliklinigi

03/02/2015 tarih ve 29256 sayili Agiz
ve Dis Saghig Hizmeti Sunulan Ozel
Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Poliklinik isleteninin, ticari unvan ile ruhsatnamede yer alacak poliklinik
adimnin, faaliyet gosterilecek adresinin ve galigma saatlerinin belirtildigi saglik
kurulusu adina ruhsatname diizenlenmesi talebini igeren bagvuru dilekgesi
2) Poliklinigin biitiin mekanlarinin ne amagla gosterir en az
1/100 6lgekli teknigine uygun kat plan drnegi

3) Poliklinik agilmasi istenen binanin yapi kullanma izin belgesinin
miidiirliikge her iki tarafi onayli sureti

4) Yangna kars1 gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata
gore yetkili mercilerden alinmus olan belge

5) Poliklinigi agacak sirket ortaklarim gosterir ticaret sicili gazetesinin aslh
veya ash goriilerek Miidiirliik onayl 6rnegi ile sirket ortaklarinin tamaminin
dis hekimi veya uzman olduklarim belgelemek tizere ortaklarin
diplomalarimn, varsa uzmanlk belgelerinin Miidiirliik¢e tasdikli suretleri

6) Mesul Miidiiriin Yonetmelige gore mesul miidiirliik yapmaya engel halinin
bulunmadigini gosteren belgeler; mesul miidiire ait diploma ve var ise
uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik numarasi beyan, 1219 sayili Kanun uyarinca
Tiirkiye’de meslegini yapma hak ve yetkisine sahip olmak, kamu veya dzel
saglik kurum veya kuruluslarinda galismadigina dair beyan ve iki adet
vesikalik fotograf

7) Mesul miidiiriin, poliklinikte mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak
imzali veya 1slak imzali ash goriilerek Miidiirliik onayli mesul mudiirliik
sozlesmesi ornegi.

8) Poliklinikte ¢alisacak dis hekimleri ve dis hekimi harici saghk meslek
mensuplarinin ikiger adet vesikalik fotograflar:

9) Poliklinikte ¢alisacak asgari sayidaki dis hekimlerinin
diplomalari/uzmanlhik belgeleri ile hizmet s6zlesmeleri; dis hekimi harici
saglik meslek mensuplarinin hizmet s6zlesmeleri ve diplomalari veya
Miidiirliik tasdikli suretleri.

10) Dis hekimlerinin dis hekimi odasina kayith olduguna dair beyanlari.

11) Poliklinikte bulunmasi zorunlu tibbi cihazlar (marka, seri numarasi veya
bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ile acil setinde bulunmasi
gereken tibbi ve sarf malzemelerin (isimlerini ve sayilarini gdsterecek
sekilde) mesul miidiir imzal listesi.

12) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yénetmeligine gore yapilmug sozlesme.

13) Rontgen cihazlarina ait Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmis
lisans belgesi

14) Mesul miidiir dahil biitiin dis hekimleri i¢in adli sicil beyant

15) Defterdarlik Muhasebe Miidiirliigiine ruhsatname bedeli ve defter tastik
ticreti mesul miidiirlitk belge bedeli yatirildigina dair dekont

16) Protokol defteri, teftis denetim defteri

Tullanilacas

30 Is Giinii
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Ozel Ag1z ve Dis Saghg Birimi

Ozel Agiz ve Dis Saghg Merkezi

03/02/2015 tarih ve 29256 sayih Agiz
ve Dis Saglig Hizmeti Sunulan Ozel
Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yénetmelik

1) ADSM isleteninin, ticari unvan ile ruhsatnamede yer alacak ADSM
adinin, faaliyet gosterilecek adresin ve calisma saatlerinin belirtild;
kurulusu adina ruhsatname diizenlenmesi talebini igeren bagvuru dilekgesi.

2) Merkezin, biitiin mekanlarinin ne amagla kullamlacagin gosterir en az
1/100 Slgekli binanin tiimiine ait kesit ve cephelerin gosterildigi mimari
teknigine uygun olarak hazirlanms ii¢ takim mimari proje.

3) ADSM agilmast istenen binanin yapi kullanma izin belgesinin miidiirlik¢e
her iki tarafi onayli sureti.

4) Yanguna kars: gereken tedbirlerin alindigina iligkin olarak ilgili mevzuata
gore yetkili mercilerden alinmus olan belge.

5) Sirket ortaklarim gosterir ticaret sicili gazetesinin asli veya Midiirlitk
onayli 6rnegi ile sirket ortaklarindan dis hekimi olanlarin diplomalarinin,
varsa uzmanlik belgelerinin Midiirlitkge tasdikli suretleri.

6) Mesul Miidiiriin Y6netmelige gore mesul miidiirliik yapmaya engel halinin
bulunmadigimi gosteren belgeler; mesul miidiire ait diploma ve var ise
uzmanlk belgesi, T.C. Kimlik numarasi beyani, 1219 sayili Kanun uyarinca
Tiirkiye de meslegini yapma hak ve yetkisine sahip olmak, kamu veya 6zel
saglik kurum veya kuruluslarinda galisma

digina dair beyan ve iki adet vesikalik fotograf

7) Poliklinikte ¢alisacak dis hekimleri ve dis hekimi harici saglk meslek
mensuplarinin ikiser adet vesikalik fotograflart

8) Mesul miidiiriin, ADSM’de mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak
imzali veya 1slak imzali ash goriilerek Miidiirliik onayli mesul miidiirliik
sozlesmesi ornegi; ADSM isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket
ortag degilse sirket miidiirii ile mesul miidiir arasinda imzalanan s6zlesme;
sirket miidiirii ile mesul miidiir sirket ortag: ise, ortaklar kurulu kararr)

9) ADSM’de ¢alisacak asgari sayidaki dis hekimlerinin diplomalari/uzmanlik
belgeleri, dis hekimleri odasina kayith olduguna dair beyanlari ile hizmet
sozlesmeleri; dis hekimi harici saglik meslek mensuplarmin hizmet
sozlesmeleri ve diplomalar1 veya Miidiirliik tasdikli suretlerin

10) Dis hekimlerinin dis hekimi odasina kayitlh olduguna dair beyanlari.
11) ADSM’de bulunmasi zorunlu tibbi cihazlar (marka, seri numarasi veya
bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ile acil setinde bulunmasi
gereken tibbi ve sarf malzemelerin (isimlerini ve sayilarini gosterecek
sekilde) mesul midiir imzali listesi

12) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yo6netmeligine gore yapilmus sozlesme.

13) Rontgen cihazlarina ait Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmus
lisans belgesi.

14) Tabip ve mesul miidiir dahil biitiin dis hekimleri i¢in adli sicil beyani.
15) Defterdarhik Muhasebe Miidiirliigiine ruhsatname bedeli ve defter tastik
ticreti mesul miidiirliik belge bedeli yatirildigina dair dekont

16) Protokol Defteri, Teftis denetim defteri, Ek-9"da belirtilen cerrahi
islemleri yapilacak ADSM’lerde cerrahi miidahale kayit defteri, radyoloji
{initesi varsa radyoloji tinitesi kayit defteri, sedasyon ve genel anestezi
uygulamalar kayit defteri ve dis protez laboratuvar varsa dis protez
laboratuvari kayit defteri.

30 is Giinii




1) Dilekge.

2) Olgiimlii kat ve yerlesim plan.1

3) Laboratuar sirket tarafindan agilacak ise; Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi.
4) Yangina karg1 gereken tedbirlerin alindigina dair belge.

5) Dis hekimi veya dis protez tekni: inin dipl veya
verilen dis protez teknisyenligi meslek belgesi

6) T.C. Kimlik Numarasi beyani, Tiirk vatandasi olmayan dis protez

51 |Ozel Az ve Dis Sagh Birimi ;’)rfxizDIl?aboratuan 07/12/2005 tarih ve 2601 6 sayili [')15 teknisyenlerinif Tﬁrk.g.e tercn?me edilmis noter tasdikl.i }u'mlik be.lgesi ile ilgili 30 is Giinii
Protez Laboratuvarlar: Yonetmeligi  |mevzuati geregi yetkili merciinden alinacak ¢alisma izin belgesi,
7) Renkli vesikalik fotograf 4 adet.
8) Asgari arag-gere¢ ve malzeme listesi.
9) Ruhsat kaybi halinde ruhsatin kaybolduguna dair gazete ilani
10) Calisacaklara ait ie girig/periyodik muayene formu, akciger grafisi,
hepatit ve Hiv testleri, SGK ise giris bildirgesi.
11) Defterdarhik Muhasebe Miidiirliigiine ruhsatname bedeli ve defter tastik
ticreti mesul midiirliik belge bedeli yatirildigima dair dekont
. lzli:ni?:h 1219 sayilt Tababgl ve Suabati
52 Ozel Agiz ve Dis Saghgi Birimi San'atlarinin Tarz1 Icrasina Dair 1)Dilekge 15 Giin
Muhalefet
Kanun
Mesul Miidiiriin Yonetmelige gore mesul miidiirlik yapmaya engel halinin
bulunmadigim gosteren belgeler; mesul miidiire ait diploma ve var ise
Ozel Agiz Ve Dis uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik numarasi beyani, 1219 sayili Kanun uyarinca
Saghg Kuruluslarina 03/02/2015 tarih ve 29256 sayili Agiz | Tiirkiye’de meslegini yapma hak ve yetkisine sahip olmak, kamu veya 6zel
- - . e Mesul Miidiir ve Dis Saghig Hizmeti Sunulan Ozel ~[saglik kurum veya kuruluslarinda ¢alismadigina dair beyan ve ii¢ adet e
53 |Ozel Agiz ve Dis Saghg Birimi Belgesi Saghk Kugrulguﬁan Hakkinda vefikallk fotograf, mesul miidiir olarak qdllindgma dair 1slak imzali veya 3015 Gind
Diizenlenmesi Y 6netmelik 1slak imzali ashi goriilerek Miidiirliik onayl mesul miidiirliik sozlesmesi
ornegi; ADSM isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortag degilse
sirket miidiirii ile mesul miidiir arasinda imzalanan sozlesme; sirket miidiirii
ile mesul miidiir sirket ortag ise, ortaklar kurulu karari.
Ozel Agiz Ve Dis 1) Tababet numarast
Sgghg: I.(uruh:xs]armda Calisacak 03/02/2015 tarih ve 29256 saytl Agiz 2) M.esul mudur ve dis hekimi dilekQ?si .
Dis Hekimlerine . O . .» 3) Dis hekimleri odasina kayitli olduguna dair beyanlar
54 Ozel Agiz ve Dis Saghg Birimi Personel e ,D‘$ Sagliga Hizmeti Sunulan Ozl 4) Calisan dis hekimlerinin diplomalari/uzmanlik belgelerinin asli ile birlikte 5 Is Giinii
. Saghk Kuruluslar1 Hakkinda . [
Caligma Belgesi Yonetmelik birer fotokopileri
Diizenlenmesi 5) Fotograf 2 adet
6) Hizmet sozlesmeleri
663 KHK , 1219 Sayili Kanun, 6283
55 |SAGLIGIN GELISTIRILMES] BiRiMI DIPLOMA TESCILI Sayili Hemsirelik Kanunu,14/06/2013 [Resmi yaz: ve liste Diploma asli 7 giin
tarihli ve 21387 sayih Makam Onay1
663 sayil Saglik Bakanhginin Teskilat|
ve Gorevleri Hakkinda KHK” ya
dayamlarak Saglik Bakanligi
56 |SAGLIGIN GELISTIRILMES] BiRiMI SERTIFIKA TESCILI Sertifikali Egitim Y6netmeligi yeniden|Resmi yaz: ve liste Kimlik Fotokopisi, Diploma Fotokopisi, Sertifika ash 7 Giin

hazirlamis 04 Subat 2014 tarihli
Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige girmistir
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SAGLIGIN GELISTIRILMESI BIRiMi

ADRES GIZLILIGI

6284 sayili yasanin 8. Maddesi
uyarinca

Mahkeme Karari

58

SAGLIGIN GELISTIRILMESI BIRiMi

UZMANLIK BeLGESI TESLIMI

26.04.2014 tarih ve 28983 sayili
TIPTA VE Di$ HEKIMLIGINDE
UZMANLIK EGITiMI
YONETMELIGI

Kimlik Belgesi
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Eczacilik Hizmetleri Birimi

Eczane Agilis islemleri

6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler
Hakkindaki Kanunile  12/04/2014
tarih ve 28970 sayili Resmi Gazetede

Yaymmlanan Eczacilar ve Eczaneler

Hakkinda ki Y 6netmelik

1) Matbu form-Dilekge: Bagvurularda eczacinin “T.C. Kimlik Numaras1” da
mutlaka olacak sekilde matbu formda yer alan beyannamenin tam olarak
doldurulmasi gerekmektedir.

2) Ozgegmis: Eczacinin el yazist ile yazip imzaladign 6zgegmisi

3) Diploma 6rnegi: Eczacinin Saglik Bakanligi’ndan tescilli
ve tescilli arka yiiziiniin fotokopisi) Diplomanin ash ya da noter tasdikli sureti
goriilerek fotokopisine “Asli Gibidir™ kasesi basilarak ilgili miidiirliikge
tasdik edilecektir. Ayrica noterden tasdik istenmeyecektir.

4) Goz raporu: Goz doktorunun adimin ve unvanimn agik olarak yazildigi
resmi tasdikli rapor

5) Saglik raporu: Resmi bir saglik kurumundan alinms veya ilgili il Saglik
Miidiirliigii tarafindan tasdik edilmis meslegini yapmay: engelleyecek
iyilesmez bir hastaligi bulunmadigina dair rapordur.

6) Adli Sicil Kayd:: Eczaci adina diizenlenmis olmalidir. Adli sicil kayd: var
ise ilgili mahkeme kararlarinin fotokopileri de eklenmelidir.

7) Eczane Krokisi: Eczanenin adi, adresi, net ve briit kullanim alam ile
yiiksekligin agik bir sekilde belirtili oldugu mimar veya miihendis tarafindan
hazirlanarak imzalanms iizerinde tarih yazili kroki ({lgili belediyeden
onaylatilmasi gerekmektedir)

8) Eczane Vaziyet Plani: Agilacak olan eczanenin cadde ve sokak isimlerinin
de yazili oldugu konumunu gosterir vaziyet plani (ilgili belediyeden
onaylatilmasi gerekmektedir)

9) Vesikalik fotograf: Son 1 ay igerisinde ¢ekilmis, 4x6 cm boyutlarinda, 4
adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi olmamalidir.)

10) Ruhsat har¢ makbuzu ash * Ayrica daha 6nce bir eczane, ecza deposu
veya herhangi bir isyerinde mesul miidiirliik yapan eczacilardan en son
calistig eczane/ecza deposu/is yerinden ayrildigina dair Ayrihis Belgesi de
istenir) Belge tasdikli olmali ve tasdik eden yetkilinin isim ve imzasi
bulunmalidir)

11)Yapt Ruhsati veya Yapt Kullanim izin Belgesi veya bagl bulundugu
belediye tarafindan diikkan veya isyeri olarak kullanilabilecegine dair resmi
belge ve ilgili belediyeden alinmus adres tespit yazist

12) Hizmet Puani: Hizmet puaninin hesaplamasina esas hizmet yerlerini ve

siirelerini gosteren Tiirk Eczacilari Birliginden veya Sosyal Giivenlik
Kurumundan alinms belge. (2013 ve daha sonraki yillarda eczacihk

iiltesinde okumaya hak olup mezun olduktan sonra niifus
sinirlamasina tabi olanlar ile eczane agma / nakletme / devretme hakkini
tamamlanus olanlar i¢in gereklidir.)(Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda
Yonetmelik — 12.04.2014 Madde: 4/1v)
13) Yardimer Eczacilik Belgesi: Serbest Eczane agabilmek igin yardimen
eczacilik yapmak zorunda olanlarin en az bir yil yardimer eczacilik yaptigina
dair Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan belge. (2013 ve daha sonraki
yillarda eczacilik fakiiltesinde okumaya hak kazanmis olup mezun olduktan

sonra serbest eczane agmak veya serbest eczanelerde mesul miidiir olarak
calismak i¢in en az bir y1l miiddetle hizmet s6zlesmesine bagh olarak mesul
miidiir eczac ile birlikte serbest lerde veya hastane
calisan eczact igin istenen belgedir.)

14)Yap1 Ruhsati veya Yapt Kullanim Izin Belgesi veya bagl bulundugu
belediye tarafindan diikkan veya isyeri olarak kullamlabilecegine dair resmi
belge ve ilgili belediyeden alinmug adres tespit yazisi

15)Agilacak olan eczanenin i¢inde saghik kurum ve kurulusu bulunan bina ve
bahgesi ile mii ilatinda olmadigina dair belge: Mua;
tahlil ve goriintiileme hizmeti veren laboratuvar tam merkezleri hari¢ olmak

inde

ile sadece
{izere, iginde saglk kurum ve kurulusu bulunan bina ve bahgesi ile
miistemilatinda serbest eczane agilamaz. (Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda

Yonetmelik — 12.04.2014 Madde: 20/8) (ilgili belediyeden alinacak olan
belge tasdikli olmali ve tasdik eden yetkilinin isim ve imzasi bulunmalidir)

15 giin
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Eczacilik Hizmetleri Birimi

Eczane Nakil islemleri

6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler
Hakkindaki Kanunile  12/04/2014
tarih ve 28970 sayili Resmi Gazetede

Yaymmlanan Eczacilar ve Eczaneler

Hakkinda ki Y& 1l

1) Matbu form-Dilekge: Basvurularda eczacinin T.C. Kimlik numarasi da
mutlaka olacak sekilde matbu formda yer alan beyannamenin tam olarak
doldurulmas: gerekmektedir.

2) Vesikalik fotograf: Son 1 ay igerisinde gekilmis, 4x6 cm boyutlarinda, 4
adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi olmamalidir.)

3) Diploma 6rnegi: Eczacinin Saglik Bakanhgi’ndan tescilli diplomasimnin (6n
ve tescilli arka yiiziiniin fotokopisi) Diplomanin ash ya da noter tasdikli sureti
goriilerek fotokopisine “Ash Gibidir” kasesi basilarak ilgili miidiirlikkge
tasdik edilecektir. Ayrica noterden tasdik istenmeyecektir.

4) Goz raporu: Goz doktorunun adimin ve unvaninin agik olarak yazildig:
resmi tasdikli rapor

5) Saglik raporu: Resmi bir saglik kurumundan alinnus veya ilgili il Saglik
Miidiirliigii tarafindan tasdik edilmis meslegini yapmay1 engelleyecek
iyilesmez bir hastaligi bulunmadigina dair rapordur.

6) Adli Sicil Kaydi: Eczaci adina diizenlenmis olmalidir. Adli sicil kayd: var
ise ilgili mahkeme kararlarinin fotokopileri de eklenmelidir.

7) Eczane Krokisi: Eczanenin ad1, adresi, net ve briit kullanim alam ile
yiiksekligin agik bir sekilde belirtili oldugu mimar veya miihendis tarafindan
hazirlanarak imzalanmus {izerinde tarih yazili kroki (ilgili belediyeden
onaylatilmasi gerekmektedir)

8) Eczane Vaziyet Plam: Agilacak olan eczanenin cadde ve sokak isimlerinin
de yazili oldugu konumunu gosterir vaziyet plant ({lgili belediyeden

ona )
9) Ruhsatname ash ve varsa mesul miidiirliik belgesinin ash

10) Ruhsat harg makbuzu: ller arasinda yapilan nakiller igindir. Ayni ilde
yapilan nakillerde harg yatirilmasi gerekmemektedir. Mevcut ruhsat {izerine
serh verilecektir.

11)Yapt Ruhsati veya Yapt Kullanim Izin Belgesi veya bagli bulundugu
belediye tarafindan diikkan veya isyeri olarak kullamilabilecegine dair resmi
belge ve ilgili belediyeden alinnus adres tespit yazist

12)Yap1 Ruhsati veya Yapt Kullanim Izin Belgesi veya bagli bulundugu
belediye tarafindan diikkan veya isyeri olarak kullanilabilecegine dair resmi
belge ve ilgili belediyeden alinmus adres tespit yazist

13)Nakil olunacak eczanenin iginde saghk kurum ve kurulusu bulunan bina
ve bahgesi ile miistemilatinda olmadigina dair belge: Muayenehaneler ile
sadece tahlil ve goriintiileme hizmeti veren laboratuvar tan1 merkezleri harig
olmak iizere, iginde saghk kurum ve kurulusu bulunan bina ve bahgesi ile
miistemilatinda serbest eczane agilamaz. (Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda
Yonetmelik — 12.04.2014 Madde: 20/8) (ilgili belediyeden alinacak olan
belge tasdikli olmali ve tasdik eden yetkilinin isim ve imzas1 bulunmahdir)

5 giin
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Eczacilik Hizmetleri Birimi

Eczane Devir islemleri

6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler
Hakkindaki Kanunile ~ 12/04/2014
tarih ve 28970 sayili Resmi Gazetede

Yaymmlanan Eczacilar ve Eczaneler

Hakkinda ki Y6netmelik

1) Matbu form-Dilekge: Bagvurularda eczacimin “T.C. Kimlik Numarasi” da
mutlaka olacak sekilde matbu formda yer alan beyannamenin tam olarak
doldurulmas1 gerekmektedir.)

2) Ozgegmis: Eczacinin el yazist ile yazip imzaladigi dzgegmisi.)

3) Diploma 6rnegi: Eczacimin Saglik Bal dipl.

'ndan tescilli on
ve tescilli arka yiiziiniin fotokopisi. (Diplomanin ash ya da noter tasdikli
sureti goriilerek fotokopisine “Ash Gibidir” kasesi basilarak ilgili
miidiirlik¢e tasdik edilecektir.) Ayrica noterden tasdik istenmeyecektir.

4) Goz raporu: Gz doktorunun adimin ve unvanimin agik olarak yazildigi
resmi tasdikli rapor

5) Saglik raporu: Resmi bir saglik kurumundan alinmis veya il Saglik
Miidiirliigii tarafindan tasdik edilmis meslegini yapmay1 engelleyecek
iyilesmez bir hastaligi bulunmadigina dair rapordur)

6) Adli Sicil Kayd:: Eczaci admna diizenlenmis olmahdir. Adli sicil kaydi var
ise ilgili mahkeme kararlarimin fotokopileri de eklenmelidir.

7) Eczane Krokisi: Eczanenin adi, adresi, net ve briit kullanim alani ile
yiiksekligin agik bir gekilde belirtili oldugu mimar veya miihendis tarafindan
hazirlanarak imzalanms iizerinde tarih yazili kroki ({lgili belediyeden
onaylatiimasi gerekmektedir)

8) Vesikalik fotograf: Son 1 ay igerisinde gekilmis, 4x6 cm boyutlarinda, 4
adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi olmamalidir.)

9) Ruhsat har¢ makbuzu asl.

10) Ruhsatname ash ve varsa mesul miidiirliik belgesinin asli
11) Devir senedi/tutanag:: il Saglik Miidiirliigiince gorevlendirilen bir yetkili
ile Bolge Eczaci Odast yetkilisi huzurunda, hem bu yetkililerin hem de devir
eden ve devir alan eczacilarin imzalarimin bulundugu tutanak)

* Ayrica daha 6nce bir eczane, ecza deposu veya herhangi bir isyerinde
mesul midiirlik yapan lardan en son galigtigi deposw/is
yerinden ayrildigina dair Ayrilis Belgesi de istenir. Belge tasdikli olmal ve
tasdik eden yetkilinin isim ve imzasi bulunmalidir.

5 giin
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Eczacilik Hizmetleri Birimi

Eczane Kapanis islemleri

6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler
Hakkindaki Kanunile ~ 12/04/2014
tarih ve 28970 sayili Resmi Gazetede
Yayimlanan Eczacilar ve Eczaneler
Hakkinda ki Y 6netmelik

1) Dilekge

2) Ruhsatname Asl

3) Uyusturucu ve Psikotrop Defter Tutanagt

4) Varsa Mesul Miidiirliik Belgesi Aslt

5) Mesul Miidiirligiinii biraktigina Dair Dilekge
6) Ruhsat Kayipsa Gazete ilani Aslt

5 giin
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Eczacilik Hizmetleri Birimi

Eczane Mesul Miidiir Atama Islemleri

6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler
Hakkindaki Kanunile  12/04/2014
tarih ve 28970 sayili Resmi Gazetede

Yaymmlanan Eczacilar ve Eczaneler

Hakkinda ki Yonetmelik

MESUL MUDUR ATAMASINDA ISTENEN BELGELER BELGELER
1) Matbu form-Dilekge: Bagvurularda eczacinin T.C. Kimlik Numarasi da
mutlaka olacak sekilde matbu formda yer alan beyannamenin tam olarak
doldurulmas: gerekmektedir.

2) Ozgegmis: Eczacinin el yazisi ile yazip imzaladigi 6zgegmisi

3) Diploma 6rnegi: Eczacinin Saglik Bakanhigi’ndan tescilli dipl on
ve tescilli arka yiiziiniin fotokopisi. (Diplomanin ash ya da noter tasdikli
sureti goriilerek fotokopisine “Asli Gibidir” kasesi basilarak ilgili
miidiirliikge tasdik edilecektir.) Ayrica noterden tasdik istenmeyecektir.

4) Goz Raporu: G6z doktorunun adinmin ve unvaninin agik olarak yazildigt
resmi tasdikli rapor.

5) Saglik raporu: Resmi bir saglik kurumundan alinnus veya ilgili il Saglik

Miidiirliigii tarafindan tasdik edilmis meslegini yapmay1 engelleyecek
iyilesmez bir hastaligi bulunmadigina dair rapordur.
6) Adli Sicil Kaydi: Eczaci adina diizenlenmis olmalidir. Adli sicil kayd: var
ise ilgili mahkeme kararlarimin fotokopileri de eklenmelidir
7) Vesikalik fotograf: Son lay igerisinde ¢ekilmis, 4x6 cm boyutlarinda, 4
adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi olmamalidir.)
8) Dilekge: Mesul miidiir atama nedenini gosterir dilekge
* Ayrica mesul miidiir degisikligi varsa ayrilan mesul miidiire ait Mesul
miidiirliik belgesinin asl ile yeni atanacak mesul miidiir daha 6nce bir eczane,
ecza deposu veya herhangi bir isyerinde mesul miidiirliik yapan eczacilardan
en son galistigi eczane/ecza deposu/is yerinden ayrildigina dair Ayrilis
Belgesi de istenir. Belge tasdikli olmal ve tasdik eden yetkilinin isim ve
imzas1 bulunmalidir.
9) Mesul Miidiiriin Tiirk Eczacilar1 Birligi’nce onaylanmis meslekten

kl olup olmadigima dair Eczaci Odasindan alinacak belge
MESUL MUDUR BELGESI IPTALINDE ISTENEN BELGELER
1)istifa dilekgesi ve Mesul Miidiir belgesi aslt

5 giin
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Eczacilik Hizmetleri Birimi

Ecza Deposu Agtlis islemleri Islemleri

984 sayili Ecza Ticarethaneleriyle
Sanat ve Ziraat islerinde Kullamlan
Zehirli ve Miiessir Kimyevi

1) Ecza deposu bilgi formu
2) Mesul Miidiiriin dilekgesi
3) Mesul Mi in niifus clizdammnn il saghk mii
4) Mesul Midiiriin 6z gegmisi
5) Mesul Miidiiriin mezuniyet belgesinin asli ve diplomanin il saglik
miidiirliigiince onaylanmig sureti, var ise uzmanlik belgelerinin il saglik
miidiirliigiince onaylanmig suretleri
6) Mesul miidiire ait 6197 sayili Kanunun 4 iincii maddesi uyarinca eczacihk
yapmaya engel mahkamiyetin bulunmadigina dair yazili adli sicil beyam?7)
Mesul Miidiiriin meslegini yapmasim engelleyecek derecede iyilesmez bedeni
ve akli hastaligi bulunmadigina dair saglik raporu ve iki goziiniin gormeden
mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu
8) Mesul Miidiiriin Tiirk Eczacilari Birligi’nce onaylanmig meslekten
kl olup olmadigima dair Eczaci Odasindan alinacak belge

9) Ecza Depolart ve Ecza Depolarinda Bulundurulan Uriinler Hakkinda
Yonetmeligin 26. maddesi uyarinca ¢ikarilan Kilavuz’un okunup tebelliig

dildigini belirten ve hii ii ihtiva eden imzah

ince onayl sureti

ine

Maddelerin Satildigi Diikkénl
Mahsus Kanun , 20.10.1999
tarihli ve 23852 sayili Resmi
Gazetede Yayimlanan Ecza Depolari
ve Ecza Depolarinda Bulundurulan
Uriinler Hakkinda Y énetmelik

belge

10) Mesul Miidiiriin yakin tarihte ¢ekilmis (4) adet fotografi

11) Ecza deposunun adi, kurulacag yerin agik adresi, onayl imar plan:

12) Ecza deposunun teghizatim ve boliimlerini gosterir sekilde krokisi (kroki,
Kanun hiikiimlerine uygun oldugunun saghk midiirliigiince veya saglik ocagi
tabipligince onayl vaziyet planim ve Sl¢iimlerini gosterir sekilde olacaktir.)
13) Ecza deposu bir ticari sirket tarafindan kuruluyor ise, Ticaret unvani,
kayitli olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani
(Sirketin kurulus statiisiinii ve son yonetimini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi
1/10/2003 tarihinden 6nce yaymlannugsa Ticaret Sicil Gazetesinin ash veya il
saglik miidiirliigiince onayl drnegi), sirket ana sozlesmesinin il Saghk
Miidiirliigiince onayh sureti (mesul miidiir ortaklardan biri olmali, adi, adresi,
amag ve sermaye belirtilmelidir.)

14) Ecza deposu olacak yerin yangin giivenligi dan uygun
olduguna dair ilgili makamdan alinmis onayli belge

15) Teslim edilen tiim dokiimanlar Ecza Deposu rut ic
iizere Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumuna sunulur.




984 sayili Ecza Ticarethaneleriyle
Sanat ve Ziraat islerinde Kullamlan
Zehirli ve Miiessir Kimyevi
Maddelerin Satildigi Diikkéanlara

1) Ecza deposu bilgi formu

2) Eski adresteki ecza deposuna ait ecza deposu ruhsati ve mesul miidiirlik
belgesi asl,

3) Nakil yapilacak yerin agik adresi ve onayli imar plam

4) Ecza deposu sahibinin veya yonetim kurulunun nakil ile ilgili muvafakat
belgesi

5) Ecza deposunun teghizatini ve boliimlerini gosterir sekilde krokisi (kroki,
kanun hiikiimlerine uygun oldugunun Saglik Midiirliigiince onayli vaziyet
plamm ve dl¢timlerini gosterir sekilde olacaktir.)

6) Ecza deposu olacak yerin yangin gil
olduguna dair ilgili makamdan alinmis onayh belge
7) Adres degisikligini gosteren ticaret sicili gazetesi
Mesul miidiire ait bilgilerde degisiklik var ise;

8) Mesul Miidiiriin dilekgesi

9) Mesul Miidiiriin niifus clizdanmin il saglik miidiirliigiince onayl sureti
10) Mesul Mi 0z gegmisi

11) Mesul Miidiiriin mezuniyet belgesinin ash ve diplomanin il saghk

P N

uygun

65 Eczacilik Hizmetleri Birimi Ecza Deposu Nakil slemleri islemleri | Mahsus Kanun , 20.10.1999( - . e e
L N midiirligiince onaylanmus sureti, var ise uzmanhk belgelerinin il saglik
tarihli ve 23852 sayili Resmi o .
Gazetede Yayimlanan Ecza Depolart midirliglince onaylanmis suretleri
Y P 12) Mesul miidiire ait 6197 say1li Kanunun 4 tincii maddesi uyarinca
ve Ecza Depolarinda Bulundurulan . . . N
. . B eczacilik yapmaya engel mahkiimiyetin dresi, onayl imar plani
Uriinler Hakkinda Y6netmelik - . P
bulunmadigma dair yazili adli sicil beyani
13) Mesul Miidiiriin meslegini yapmasim engelleyecek derecede iyilesmez
bedeni ve akli hastaligi bulunmadigia dair saghk raporu ve iki goziiniin
gormeden mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu
14) Mesul Miidiiriin Tiirk Eczacilar1 Birligi’nce onaylanmus meslekten
sakla olup olmadigina dair Eczaci Odasindan alinacak belge
15) Ecza Depolari ve Ecza Depolarinda Bulundurulan Uriinler Hakkinda
Yonetmelik’in 26. maddesi uyarinca gikarilan Kilavuz’un okunup tebelliig
ini belirten ve hiikiimlerine uyulacag taahhii htiva eden imzali
in yakin tarihte ¢ekilmis 4 adet fotografi
17) Teslim edilen tiim dokiimanlar nakil talebinin degerlendirilmesi i¢in
Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumuna sunulur.
984 sayil Ecza Tlce{relhanelerlyle 1) Kapatma dilcksesi
Sanat ve Ziraat islerinde Kullanilan . .
L e 1 - 2) Ruhsatname ve Mesul Miidiir Belgesi
Zehirli ve Miiessir Kimyevi ) . :
. Netva 3) Ticaret Sicil Gazete Ilam
Ecza Deposu Kapatma Islemleri Maddelerin Satildigs Ditkkdnlara 4) Uyusturucu ve Psikotrop defteri ve ilag Tutanag:
66 Eczacilik Hizmetleri Birimi posu Kapatma Iy Mahsus Kanun 20.10.1999 | ;) - Yusturucu ve Bsikotrop N e " I
Islemleri . . 5) Teslim edilen tiim d¢ Ecza Deposu r iptal edilmesi
tarihli ve 23852 sayili Resmi i¢in Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumuna sunulur.
Gazetede Yayimlanan Ecza Depolart < vetag :
ve Ecza Depolarinda Bulundurulan
Uriinler Hakkinda Y énetmelik
1) Beyanname, Matbu Form
2) Ozgegmis Bilgisi
3) Diploma Sureti(noter onaylr)
4) Saveilik Belgesi
5) Goz Raporu
6) Saglik raporu)
7) kametgah Belgesi, Niifus Ciizdan Ornegi
8) Eski Mesul Miidiir istifa Dilekgesi
984 sayil Ecza Ticarethaneleriyle 9) Mesul Miidiir s Talep dilekgesi
Sanat ve Ziraat islerinde Kullamlan 10) Sirket Atama Yazist
Zehirli ve Miiessir Kimyevi 11) Ecza Deposu Yo6netim Kurulu Karari
Ecza Deposu Mesul Miidiir Maddelerin Satildig: Diikkanlara 12) Mesul Miidiiriin Tiirk Eczacilan Birligi’nce onaylanmis meslekten
67 Eczacilik Hizmetleri Birimi epost W X Mahsus Kanun , 20.10.1999 olup olmadigina dair Eczaci Odasindan alinacak belge
Degisikligi Islemleri

tarihli ve 23852 sayili Resmi
Gazetede Yayimlanan Ecza Depolart
ve Ecza Depolarinda Bulundurulan
Uriinler Hakkinda Yénetmelik

Noter Is Sozlesmesi

13) Ticaret Sicil Gazete aslt

14) Bayanlar i¢in ( soyad: degisenler i¢in )

a)Evlenme ciizdam fotokopisi

15) Tebelliig Belgesi

16) Mesul Miidiirlitk Belgesi Asli(degisene mesul miidiire ait)

17) Fotograf 5 Adet

18)Teslim edilen tiim dokiimanlar yeni mesul miidiirliik belgesi
diizenlenebilmesi igin Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumuna sunulur.
MESUL MUDUR BELGESI IPTALINDE ISTENEN BELGELER
1)istifa dilekgesi

2)Mesul Miidiir belgesi asl




*5324 sayih kozmetik Kanununun 14. maddesine gore bildirim olarak
elektronik ortamda saglik bakanligina bildirim yapilir. Ek -9 ve zehir danisma
formu bakanliga gonderilir.

Kozmetik Firmalar, Bakanligimizin www.titck.gov.tr adresindeki “Firma

68 Eczacilik Hizmetleri Birimi Kozmetik Uretim Yerleri 5324 sayil Kozmetik Kanunu Girisi” ekraninda “Islemler” meniisiinden Firma Kayit” sayfasindaki firma
bilgilerini doldurarak firmay: kayit ederler. Aym sayfada Kozmetik iiriin ve
iireticileri bildirim formu (Ek IX) da doldurularak kayit edilir. Boylece
Kozmetik firmalarmnin bilgileri ve Urettikleri kozmetik iiriin bilgileri
Bakanhg a ckranda goriilmektedir.
1) Firma sahibi tarafindan imzalannus Aktar Baharat¢1 ditkkkdm agmakla
ilgili dilekge
2) Isyeri agma ve galisma ruhsati (belediye’den)
3) Satisii yapacag Bitkisel Droglara ait liste
4) ikametgah senedi
5) Vergi levhast
6) Niifus ciizdani sureti
6 § ) . Aktar ve Baharat Diikkanlari 14.03.2016 tarih ve 2164353 sayil | ) Foto@raf 2 Adet (Yeni gekilmis vesikalik olmast, polaroid veya renkli )
Eczacilik Hizmetleri Birimi Acths/K: 2016/8 genelge fotokopi olmamast) 5 giin
grligricapanty genelg 8) Taahhiitname
Kapanis igin:
1) Miidiirliigiimiizce verilmis olan Bitkisel droglara Mahsus Satis izin
Belgesi Ash
2) Aktarin veya Baharatginin kapamsim bildirir dilekge
1) Firmann ticari adt
2) Tesisin amaca uygun olduguna dair Saghk Miidii tarafindan resmi
mithiirle onayh rapor Tesisin Saglik Miidiirliigiince onayh krokisi (teghizat ve
boliimleri gosterilecek)
10 Eylill 2015 tarih ve 29471 sayilt 3) Kullamla.n cihaz ve aleFlel.riI} isirrf ve ac.lelleri Kalite kontrol lab.oratuarmda
! . kullanilan cihaz ve aletlerin isimleri Uretimden/ dolumdan ve kalite
Tibbi Gaz Uretim)Dolum Tesisi Agma| Resmi Gaztede yayimlanan Medikal | i oot personelin adi ve nitelii
70 Eczacilik Hizmetleri Birimi Gazlarm Uretim,Dolum, Depolama ve 30 giin

islemi

Satigimi Yapan Tesisler Hakkinda
Teblig

4) Toplam personel listesi(egitim durumlari ve kag yildir ¢ahstiklarn)

5) Gazlarn isimleri spesifikasyonlar1

6) Uretim metodu ve yillik kapasite ~ dokiinamlar1 hazirlanarak Tiirkiye {lag
ve Tibbi cihaz Kurumuna sunulur.

7)Bakanlhigimizin www.titck.gov.tr adresindeki “Firma Girisi” ekraminda
“Islemler” tisiinden Firma Kayit” sa; daki firma bilgilerini
doldurarak firmay1 kayit ederler.
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Eczacilik Hizmetleri Birimi

Tibbi Gaz Uretim)Dolum Tesisi Nakil
islemleri

10 Eyliil 2015 tarih ve 29471 sayili
Resmi Gaztede yayimlanan Medikal
Gazlarm Uretim,Dolum, Depolama ve
Satigini Yapan Tesisler Hakkinda
Teblig

1) Ticaret sicil gazetesi ash veya onayli sureti,

2) Tesisin ilgili kurum veya kurulusga onaylanmis krokisi (teghizat ve
bolimler gosterilmeli),

3) Kalite kontrol laboratuvarinda ve diger tiretim alanlarinda kullanilan cihaz
ve aletlerin isim ve adetleri,

4) Uretim/dolum ve kalite kontrolden sorumlu personelin adi ve meslegi,
5) Uretin/dolum alanlarinda ¢alisan toplam personel listesi (egitim durumlart
ve kag yildir ¢alistiklarn),

6) Faaliyetinde bulunulacak medikal gazlarin isimleri ve spesifikasyonlari,
7) Faaliyetinde bulunulacak her bir gaz i¢in yillik tiretim kapasitesi,

8) Uretim ve /veya dolum is akis semas,

9) Tesisin Birinci Simif Gayri Sthhi Miiessese oldugunu gosterir Isyeri Agma
ve Calisma Ruhsati onayh sureti,

10) Uretim/dolum izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir belge,

11) Dolum islemi yapilacak ise; dolumu yapilacak medikal gazin temin
edildigi firma ile yapilan anlagmanin bir 6rnedi)

B) MESUL MUDUR iCiN iSTENEN BELGELER:

1) Firma yetkilisinin mesul miidiir tayin dilekgesi,

2) Mesul Miidiiriin gorev ve sorumluluklarini kabul ettigine dair dilekgesi
3) Diplomanin veya gikis belgesinin kurum onayl sureti,

4) T.C. Kimlik Numarasi beyani,

5) Alt1 aydan eski tarihli olmamak iizere saglik ve goz raporu,

6) Mesul Miidiiriin imzal 6zgegmisi,

7) Mesul Miidiiriin vesikalik fotografi (iki adet),

8) Adli sicil kaydina iligkin yazili beyan,

9) Mesul miidiir daha 6nce bagka bir iste ¢aligmigsa o isten ayrildigini
kanitlayan belge,

10) Mesul miidiir degisikligi halinde eski mesul miidiirliik belgesinin asli,
11) Mesul miidiirliik belgesi harcimin 6dendigini gosterir belge,

12) Medikal gaz iiretim tesisi i¢in, Mesul Miidiiriin tirin imalat yeri iznine
sahip bir veya birden fazla igletmede, iirtinlerin kalite analizleri, aktif

maddelerin kantitatif analizleri ve kontrollerine dair faaliyetlerde en az iki y1l
uygulamali deneyim sahibi oldugunu gosterir sigorta prim belgeleri ve
igverenin beyani,

13) Medikal gaz dolum tesisi i¢in Mesul Miidiiriin mesleki deneyimi ile ilgili
belgeler)

14) iptal edilmek iizere eski adrese ait belgelerin ash gonderilecektir)

30 giin
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Tibbi Gaz Depolama Dagitim Tesisi
Agilmast islemleri

10 Eyliil 2015 tarih ve 29471 sayili
Resmi Gaztede yayimlanan Medikal
Gazlarin Uretim,Dolum, Depolama ve
Satigim Yapan Tesisler Hakkinda
Teblig

A) TESIS ACILISI iISTENEN BELGELER

1)Ticaret sicil gazetesi asli veya onayl sureti,

2) Tibbi gazlarin depolandigi alani gosterir plan, (teghizat ve boliimler
gosterilecek sekilde)

3) Sorumlu personelin adi ve meslegi (egitim durumu ve kag yildir ahistigr)
4) Faaliyetinde bulunulan Medikal Gazlarm isimleri ve spesifikasyonlari,

5) Tesisin Birinci Sinif Gayri Sihhi Miiessese oldugunu gosterir isyeri Agma
ve Calisma Ruhsati onayli sureti,

6) Depolama ve satis izin belgesi harcimin 6dendigini gosterir makbuz veya
dekontun asli,

7) Medikal gazlarin temin edildigi firma ile yapilan anlasma 6rnegi ve temin
edilen firmanin izin belgesinin bir 6rnegi)

B) SORUMLU PERSONEL iCIN [STENEN BELGELER

1) Firma sahibinin tayin dilekgesi,

2) Sorumlu personelin gdrev tammunda belirtilen gérev ve sorumluluklari
igerecek sekilde hazirlannus imzali sorumlu personel kabul dilekgesi,

3) Sorumlu personelin mezun oldugu okula ait diplomanin veya ¢ikis
belgesinin kurum onayl sureti,

4) T.C. Kimlik Numarasi beyan,

5) Sorumlu personelin imzal 6zgegmisi,

6) Sorumlu personelin vesikalik fotografi (iki adet),

7) Sorumlu personel izin belgesi harcinin ddendigini gosterir makbuz veya
dekontun asli,

8) Sorumlu personelin mesleki deneyimi ile ilgili belgeler

NOT:

1) Nakillerde ayrica eski adrese ait belgelerin de iptal edilmek tizere
gonderilmesi gerekmektedir)

2) Yukaridaki belgeler il saghk miidiirliigiine teslim edilecektir)

3) Sorumlu personellik i¢in basvuracak kisinin en az lise veya dengi okul
mezunu olmasi gerekmektedir)

30 giin
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Tibbi Gaz Depolama Dagitim Tesisi
Nakil islemleri

10 Eyliil 2015 tarih ve 29471 sayili
Resmi Gaztede yayimlanan Medikal
Gazlarin Uretim,Dolum, Depolama ve
Satigin1 Yapan Tesisler Hakkinda
Teblig

1)Ticaret sicil gazetesi asli veya onayli sureti,

2) Tibbi gazlarin depolandigi alani gosterir plan, (teghizat ve boliimler
gosterilecek sekilde)

3) Sorumlu personelin adi ve meslegi (egitim durumu ve kag yildir galistigr)
4) Faaliyetinde bulunulan Medikal Gazlarm isimleri ve spesifikasyonlari,

5) Tesisin Birinci Siif Gayri Sthhi Miiessese oldugunu gosterir isyeri Agma
ve Calisma Ruhsati onayh sureti,

6) Depolama ve satis izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya
dekontun asli,

7) Medikal gazlarin temin edildigi firma ile yapilan anlagma 6rnegi ve temin
edilen firmanin izin belgesinin bir 6rnedi)

8) Eski adrese ait belgelerin de iptal edilmek iizere gonderilmesi
gerekmektedir)

30 giin
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Yesil ve Kirmizi
Regete Dagitim

16.05.2018 tarihli ve 2018/2 sayili
genelge

Resmi ve Ozel Saghk Kuruluslari ve Aile Hekimleri igin, ihtiyaglarint
bildirir Kurum Baghekim imzali istek yazis1) Aile Hekimleri igin; Aile
Hekimi kendisi gelmesi ve kimlik kartin1 gostermesi yeterli) Aile Hekimi
kendi gelemez ise; Regete istegini bildirir dilekge ve dilekgede regeteleri
teslim alacak saglk personelinin kimlik bilgilerini de belirtmesi ile tutanak ile
teslim edilir.

1 giin

75

Ozel Teshis ve Tedavi Merkezleri Birimi

Tip Merkezleri Ruhsatlandirma
islemleri

15.02.2008 tarih ve 26788 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Ayakta
Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik
Kuruluslari Hakkinda Y6netmelik (Ek
lal)

1) Tip merkezi isleteninin, ad1 veya ticari unvam ile agmak istedigi kurulugun
adin, agik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik dallari ve tiiriinii belirten ve
merkezin agilisi ile ilgili islemlerinin baglatilmasim talep eden imzali bagvuru
dilekgesi

2) Tip merkezleri i¢in, bakanlik¢a verilmis 6n izin belgesi ve 6n izne esas
mimari proje

3) Binanin Yapi Kullanma izni belgesinin onayli 6rnegi.

4) Yangna kars: gereken tedbirlerin alindigina iligkin olarak ilgili mevzuata
gore yetkili mercilerden alinmus olan belge.

5) Tip merkezi binasi i¢in ilgili mevzuata gore alinmg depreme dayamklilik
raporu,

6) Tip merkezi ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, sirket ortaklarin
gosterir ticaret sicili gazetesinin ash veya miidiirliik onayh 6rnegi ile sirket
ortaklarimin tamaminin tabip olduklarini belgelemek iizere ortaklarin
diplomalarinin, varsa uzmanhk belgelerinin midiirliikge tasdikli suretleri; tip
merkezi gercek kisi/kisiler tarafindan agilacak ise fakiiltesi
diploma/diplomalar: ve varsa uzmanlik belgelerinin miidiirliikge tasdikli
suretleri,

7) Yonetmeligin 25. maddesine gore laboratuvar ile radyoloji hizmetlerinin
gerek tip merkezi biinyesinde ve gerekse hizmet satin alma yoluyla nasil
yiiriitiilece@ini gosterir belgeler.

8) Tip merkezi tam donammli acil yardim ambulansi bulunduruluyor

ise, ambulanslar ve acil saglhk araglari ile hizmetleri y6
gore alinmis ambulans uygunluk belgesinin miidiirliikge tasdikli sureti;
ambulans hizmeti sunan 6zel bir kurulus ile sozlesme yapilmus ise, ambulans
servisi bel in ve hizmet s6 1slak imzali veya 1slak
imzali ash goriilerek miidiirlik onayl 6rnegi; yonetmeligin 24. maddesinin 8.
fikrasina uygun ve ambulans hizmetinin karsilandigina dair Saghk Miidiirii
tarafindan onayl belgenin sureti.

9) Mesul miidiiriin tip merkezinde mesul miidiir olarak ¢ahisacagina dair 1slak

imzali veya 1slak imzali ash goriilerek miidiirliik onayh mesul miidiirlik

ozl rnedi; yo 16 nci in dordiincii fikrasina gore
mesul miidiirlik yapmaya engel halinin bulunmadigim gosteren belgeler;
mesul miidiire ait diploma ve var ise uzmanlk belgesi, T.C. Kimlik numarasi
beyanu,adli sicil beyam ve iki adet vesikalik fotograf.
a) Tip merkezi isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortagi degilse
sirket mii le mesul my i
ile mesul miidiir sirket ortagi ise, )sirket miidiirii, mesul miidiir olamaz) sirket

r arasinda imzalanan sézlesme; sirket mii

miidiirii ve mesul miidiir arasinda imzalanan sozlesme.

b) Tip merkezi isleteni gergek kisiler ve mesul miidiir de ortak ise, diger
ortaklarin mesul miidiirliik konusunda yazili ve imzah riza beyanlari veya
mesul miidiirliik yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan
sozlesme (mesul miidiir ortak degil ise, biitiin ortaklarla yapilan s6zlesme.)
10) Ek 5' e gére Tip merkezinde ¢ahisacak asgari sayidaki uzman/tabiplerin
diplomalari/uzmanlik belgeleri,tabip odasi kayit belgesi,Adli sicil beyan: ile
hizmet s6zlesmeleri; tabip harici saglik ¢ahisanlarimin hizmet s6zlesmeleri ve
diplomalari veya miidiirliik tasdikli suretleri.

11) Tip merkezinde bulunmasi zorunlu tibbi donanimin (cihazlar i¢in marka,
seri numarasi veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ve
ilaglarim, isim ve sayi olarak belirtilen mesul miidiir imzal listesi.

12) Camasirhane ve/veya mutfak hizmetlerinin disaridan satin alinmasi
halinde, taraflar arasinda yapilan sozlesme/sézlesmelerin mesul miidiir
tasdikli suretleri ve hizmet veren sirket/sirketlere ait ticaret odasi faaliyet
belgesi/belgeleri.

13) Tibbi atiklarin kontrolii yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu
ve tibbi atiklarin bertarafi igin ilgili kurumla yapilmis s6zlesme.

Saglik Midiirliigii tarafindan Ruhsat
Dosyasinin incelenme siiresi:7 i giinii,
Dosyanin Bakanliga gonderilmesi 15
is giind, saglik kurulusunun
ruhsatlandirma islemleri, fiziki ve
bagvuru belgelerinde
eksiklik/uygunsuzluk bulunmamast
kaydiyla Bakanhga intikal ettigi
tarihten itibaren en geg 30 is giinii
i¢inde sonuglandirilir.




1) Poliklinik isleteninin, ad1 veya ticari unvam ile agmak istedigi kurulusun
adini, agik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik dallar: ve tiiriinii belirten ve
saglik kurulusunun agilisi ile ilgili islemlerinin baslatiimasim talep eden
imzal basvuru dilekgesi.)

2)Miistakil binada ise, “saghk kurulusu” kaydimn gosterildigi yap: kullanma
izni belgesi; miistakil binada degil ise, bulundugu binanin yap: kullanma izni
belgesi (yap: kullanma izni belgesinin ilgili belediyesince onayli 6rnekleri de
olabilir.)

3) Poliklinik binas1 miistakil ise, ilgili mevzuata gore alinmis depreme
dayamklilik raporu.

4) Poliklinigin oldugu binada 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayil
Bakanlar Kurulu Karar ile kabul edilerek 19/12/2007 tarihli ve 26735 Sayili
Resmi Gazete de yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmas: Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine uygun sekilde yangn igin gerekli tedbirlerin
alindigin, tesisatin kuruldugunu ve binanin bu agidan uygunlugunu ayrintili
olarak gosteren ve yetkili merciden alinan belge.

5) Yonetmeligin 10. maddesinin ikinci fikrasi uyarinca, hasta ve hasta
yakinlari ile poliklinik ¢alisanlar igin {i¢ aragtan az olmamak iizere imar
mevzuatina uygun sekilde otopark yeri ayrildigma dair ilgili belediyeden
alan yazi.

6) Poliklinigi agacak sirket ortaklarim gosterir ticaret sicili gazetesinin ash
veya ash goriilerek Miidiirliik onayh 6rnegi ile sirket ortaklarinimn tamamimn
tabip olduklarim belgelemek iizere ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlk
belgelerinin Miidiirliike tasdikli suretleri; sirket degil kisiler tarafindan
agilacak ise, tip fakiiltesi diplomalari ve varsa uzmanlik belgelerinin
Miudiirliikge tasdikli suretleri.
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Ozel Teshis ve Tedavi Merkezleri Birimi

Ozel Polikliniklerin Ruhsatlandirma
Islemleri

15.02.2008 tarih ve 26788 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Ayakta
Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik

7) Y netmeligin 25. maddesine gore laboratuar ile radyoloji hizmetlerinin
gerek poliklinik biinyesinde ve gerekse hizmet satin alma yoluyla nasil
yiiritiilecegini gosterir belgeler.

8) Ambulans hizmeti, Y dnetmeligin 24. maddesinin dokuzuncu fikrasinda
gosterilen sekilde verilecek ise buna dair isletenin yazili ve 1slak imzal
beyani; kendisine ait tam d I acil yardim olmasi halinde
Ambulanslar ve Acil Saglik Araglari ile Ambulans Hizmetleri Y 6netmeligine
gore alinmis Ambulans Uygunluk Belgesinin Miidiirliikge tasdikli sureti,
ambulans hizmeti sunan 6zel bir kurulus ile sozlesme yapilmus ise, Ambulans
Servisi Uygunluk Belgesinin ash goriilerek Miidiirliik onayli 6rnegi, hizmet
sozlesmesinin 1slak imzali veya 1slak imzali ash goriilerek Miidiirliik onayl

ir olarak ¢alisacagina dair 1slak
imzali veya 1slak imzali ash goriilerek Miidiirliik onayli mesul miidiirliik
ozl i ornegi; Yo ligin 16. maddesinin dordiincii fikrasina gore

Kuruluslart Hakkinda Y lik (Ek
1/a2)

mesul miidiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigimi gosteren belgeler;
mesul miidiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numarasi
beyam ve iki adet vesikalik fotograf.

a) Poliklinik isleteni sirket ve ortaklardan bagkas sirket miidiirii ise, sirket
miidiirii ile mesul miidiir tabip arasinda yapilan sézlesme; aksi halde, mesul
miidiirlik konusunda ortaklar kurulu karar defterinin ashi goriilerek Miidiirliik
onayli drnegi.

b) Poliklinik isleteni gergek kisiler ise, diger ortaklari mesul midiirlik
konusunda yazili ve imzali riza beyanlari veya mesul miidiirliik yapacak ortak
ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan sozlesme.

10) Poliklinik ortag tabipler ile ve poliklinikte ¢alisacak tabip harici saglik
¢alisanlarinin ikiser adet vesikalik fotograflari,

11) istihdami zorunlu olan ve tabip harici saglik ¢alisanlarinin hizmet

(dinlama v ash cartivla

Saglik Midiirliigii tarafindan Ruhsat
Dosyasmin incelenme siiresi:7 is giinii,
Dosyanin Bakanliga gonderilmesi 15
is giinii, saglik kurulusunun
ruhsatlandirma islemleri, fiziki ve
bagvuru belgelerinde
eksiklik/uygunsuzluk bulunmamasi
kaydiyla Bakanliga intikal ettigi
tarihten itibaren en ge¢ 30 is giinii
iginde sonuglandirilir.

w
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Muayenehane Agilis islemleri

15.02.2008 tarih ve 26788 say1li
Resmi Gazetede yayimlanan Ayakta
Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik
Kuruluslart Hakkinda Y énetmelik
(12/d Ek-1d)

1) Muayenehanenin agilacag: adresi, ¢alisma saatlerini ve Ek-13te yer alan
i hangilerinin lacagim belirten uygy belgesi
diizenlenmesini igeren dilekge.

2) Muayenehanenin oda esasinda biitiin mekanlarinin ne amagla
kullamlacagini gosterir en az 1/100 dlgekli ve Midiirliik tarafindan yerinde
bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmus plan rnegi.

3) Muayenehane agacak olan tabibin diplomasinin ve v
belgesinin Miidiirliikge tasdikli sureti, adli sicil beyan, tabip odasi kayit
belgesi ile iki adet vesikalik fotografi.

sa uzmanlk

4) Muayenehanede kullanilacak ve bulundurulmasi mecburi asgari tibbi
malzeme ve donamm ile ilag listeleri dikkate alinarak hazirlannug, Miidiirliik
tarafindan yerinde bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmis asgari arag)gereg
ve ilag listesi.

5) (Degisik:RG)3/8/2011-28014) Binanin yapi kullanma izin belgesinin asli
ya da miidiirliikge onayh sureti (Yap1 kull izin 1
olarak kullamlacak mekanin saglik tesisi olma sarti aranmaz.)

6) Muayenehanenin bulundugu kisimda ilgili mevzuata gére yangima kargi
gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili merciden alinan belge.

7) Calisan personelin is sozlesmesi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kaydi ile
istihdamu zorunlu olan saghk ¢aliganlarimin hizmet s6zlesmeleri ve
diplomalari (diploma ve s6zlesmelerin, asli goriilmek sartiyla miidiirlik
tasdikli suretleri; istenilir ise s6zlesmeler 1slak imzali verilebilir.)

8) Tibbi Atiklarin Kontrolii Y6netmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu
ve tibbi atiklarin bertarafi igin ilgili kurumla yapilmis sozlesme.

15 Giin
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Geleneksel Tamamlayici Tip
Uygulamalar1 Yénetmeligi
Kapsaminda Unite Agths islemleri

27.10.2014 tarih ve 29158 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan
Geleneksel ve Tamamlayici Tip
Uygulamalar1 Yonetmeligi (EK-1)

1) Saglik Kurulusu isletenin adi veye ticari tinvani ile Unite agiligi ile ilgili
islemlerinin baglatilmasinin talep eden imzali bagvuru dilekgesi

2)Hangi lamalarm iliskin ve arag ve geregleri
gosterir liste,

3) Tabip ve dis tabipleri i¢in ilgili uygulama alanmna iliskin Bakanlik tescilli
uygulamal sertifikasinin Miidiirliikge onayh 6rnegi.

4)Unitede/uygulama merkezinde ¢alisan saglik meslek mensuplarmin aldigt
egitim veye egitimlerin belgesi.

5)Unite/Uygulama merkezinde galisan tiim personeli gosteren liste. T.C.
Kimlik numarasi beyam ve iki adet fotograf.

6) Ozel Saglik kuruluslarinda muayenehanelerde 1/100 lgekli kroki
7)Miidiirliik proje inceleme raporu

8)Miidiirliik¢e diizenlenen yerinde inceleme sonucu diizenlenecek miisterek
teknik rapor.

Tacas tullanilacak

15 Giin
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Tibbi Laboratuvar Ruhsat islemleri

09.10.2013 tarih ve 28790 sayili
Resmi Gazetede Yayimlanan Tibbi
Laboratuvar Y6netmeligi (Ek-2)

1) EK 1'e uygun olarak doldurulan ruhsat bagvuru formu

2) Tibbi Laboratuar Yonetmeliginde belirtilen sartlara uygunluguna dair
beyan formu

3) Tibbi laboratuvarin faaliyette bulunacag: yerin adresi, yerlesim plani,
kurunvkurulus biinyesinde ise 6l¢ekli plan ierisindeki yerini gosteren mimar
onayl krokisi.

4) Tibbi laboratuvarin personel listesi ve teknik personelin egitim durumunu
ve varsa deneyimini gosteren yazi/yazilar veya belge/belgeler.

5) Tibbi laboratuvarda bulunan kimyasal maddelerin listesi.

6) Tibbi laboratuvarda bulunan cihaz, arag ve gereglerin listesi.

7) Tibbi laboratuvarda uzmanhk alan/alanlaria uygun olarak yapilan
testlerin listesi

8) Birden fazla uzmanin ¢alisacagi tibbi laboratuvarlar igin diger uzmanlarin
T.C. kimlik numaras1 beyani, onayli uzmanlik belgesi

9) Her yil Maliye Bakanlig: tarafindan tespit edilen miktar tizerinden
yatirilacak ruhsat harcina ait makbuzun aslh veya Miidiirliikge onayl 6rnegi
"10) Ruhsat bagvuru formunda gézetimli hizmet laboratuvari beyan edilmis
ise, tibbi laboratuvar mesul miidiirii ve tibbi laboratuvar birim
sorumlusu/sorumlulart

onayli Gozetimli Hizmet Laboratuvari Faaliyet Belgesi Bagvuru Formu (EK-
11)."

11). Kurumun ruhsat bagvurusunda, klinik/servis test kapsaminda faaliyet
mevcut ise Klinik/Servis Test Bagvuru Formu (EK- 13).

15 Giin igerisinde incelenir

Ruhsatlandirma i¢in dosya B
gonderilir.

80

Ozel Teshis ve Tedavi Merkezleri Birimi

Miiessese Ruhsat islemleri

15.02.2008 tarih ve 26788 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Ayakta
Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik
Kuruluslart Hakkinda Yénetmelik ( Ek:
la3)

1) Bagvuru dilekgesi,

2) Diploma 6rnegi (Miidiirlikge onayl olacak.)

3) Uzmanlik belgesi 6rnegi (Miidiirlitk onayli olacak ve smav tutanagi kabul
edilmeyecektir.)

4) T.C. Kimlik numarasi beyan

5) Vesikalik fotograf 2 adet

6) Her y1l Maliye Bakanhg tarafindan tespit edilen miktarlar tizerinden
yatirilacak ruhsat har¢ makbuzunun asli veya Mii kee onayh Srnegi,

7) Bildirim (miiesseseler i¢in B, Bu formlar ruhsat talep eden uzman
tarafindan doldurulacak.)

8) Laboratuvar dallar1 i¢in ruhsat talep eden uzman tarafindan hazirlanarak
imzalanmus, laboratuvarda bulunan kimyasal maddeler, cihaz, arag ve
geregler ile yapilacak tahliller listesi,

9) Inceleme raporu,

10) Saghk kurulusunda bulunan Rontgen, Tomografi, Kemik Dansitometre,
Mamografi ve Sintigrafi gibi cihazlarin hepsi i¢in ayr1 ayr Tiirkiye Atom
Enerjisi Kurumundan (TAEK) alinacak lisans belgelerinin Miidiirliik onayl
ornegi.

11) Faaliyette bulunulan yerin 1/100 6l¢eginde usuliine uygun ¢izilen krokisi.
12) Taahhiitname ve Sirket Y6netim Kurulu tiyelerinin iiyeliklerini de
belgeleyen noter onayl imza sirkiileri.

13) Ozel hastane/tip merkezi/poliklinik biinyesinde faaliyet gosterilecek ise o
kurulusun Bakanlik ruhsati veya galisma uygunluk belgesinin érnegi. (Soz
konusu saglik kurulusunun ag¢ilma asamasinda olmasi halinde Saghk
Miidiirliigiiniin yazi ile belirtmesi yeterlidir.)

14) Ruhsat degisikliginde;

a) Ruhsat talebinde bulunan uzman adina diizenlenmis, ......tarih ve

...... sayili yazimiz ekinde gonderilen ......no"lu ruhsatname ash,

b) Onceden alinan ruhsatnamenin ash kaybolmus ise ruhsatname aslinin
kaybolduguna dair ilanin (cilt ve yaprak numarasi belirtilecek sekilde) ulusal
bir gazetede ya; bir sureti ve ilgili uzmanin
bu ruhsattan dolayi ileride dogacdk sorumlulugu {izerine alacagina dair
dilekge.

15) Tabip ve dis tabipleri i¢in ilgili oda kayd: belgesi ve adli sicil beyan

30 Giin
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Azal Tachic va Tadaui Marbaslari Rivimi

Evde Bakim Hizmeti Veren

10.03.2005 tarih ve 25751 sayili
Resmi Gazetede Yayimlanan Evde

1-Saglik kurulusu agacaklarin bizzat veya mesul midiirleri vasitasiyla saghk
kurulusunun unvani, sahibi veya sahiplerini, faaliyet gosterecegi adresi,
merkez olarak agilacak ise mesul miidiiriin, birim olarak agilacak ise birim
sorumlusunun ismi, unvani, hizmet verecegi alanlari ve saglik kurulusunun
agilmast ile ilgili islemlerin baglatilmasim talep eden ve bir 6rnegi Ek-1’de
bulunan dilekge ile Miidiirliige bagvurmalar gerekir.
2-Dilekgeye ekli olarak bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve
belgeler sunlardir:
3-Saghk kurulusunun oda esasinda biitiin mekanlarinin ne amagla
kullamlacagimi gosterir en az 1/100 dlgekli onaylanmis plan drnegi,
4-Merkez olarak agilacak saglik kurulusu ticaret sirketi tarafindan agilacak
ise, ticaret unvani, kayith olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret
sicil numarasi beyani (Sirket ana sozlesmesi Ticaret Sicil G !
1/10/2003 tarihinden 6nce yayinlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya
Bakanlik¢a onayh 6rnegi),
5 Birim olarak faaliyet gosterilecek ise biinyesinde bulundugu saghk

kurul gunluk belgesi/r inin Miidiirliikge onayh 6rnegi,
6-Saghk kurulusunda ¢alisacak tiim personelin listesi ile diplomalarinim

Miidiieliibna anavls Amallari (Maficil thara R 17/10/002 YTV T

20 Ciin
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Kuruluslarm Agilis islemleri

Bakim Hizmetleri Sunumu Hakkinda
Yonetmelik (Madde - 9)

VUG UYL VLAY 18 ULLIURIV 1y (VBRI 1UGLUANU 1 11 LU ZUV0£ 1UL 1) 1o
Kimlik Numarasi ve ikiser adet vesikalik fotograflari,

7- Saglik kurulusunda gal k biitiin saglik per in herhangi bir kamu
kurulusunda gorev yapip yapmadiklarini beyan eden dilekgeleri ile gorev
yaptiklarini beyan edenlerin dilekge ekinde gorev yaptiklar1 kamu kurum ve
kuruluglarinda 2368 sayili Saglik Personelinin Tazminat ve Caligma
Esaslarina Dair Kanunda 6ngoriilen tazminatlarin, s6z konusu saglik
personeli igin diizenlenecek personel ¢aligma belgesinin tarihinin
bildirilmesinden itibaren, maaslarindan kesilmeye baglanacagim bildirir
belgeleri,

8-Saghk kurulusunda ve evde bakim hizmeti verecek personelin yaninda
bulundurulacak asgari arag-gereg ve cihazlari gosterir ayrintili bir liste,

10- Hizmet alacak kisilerin bakimu ve tedavisi i¢in gerekli olan malzeme ve
tibbi cihazlarin saglik kurulusu tarafindan temin edilecegine dair mesul miidiir
ve saglik kurulusu sahipleri tarafindan imzah taahhiitname

11-Evde bakim hizmeti alan kiginin gerekli durumlarda herhangi bir gerekge
gostermeksizin ikinci basamak saghk kurulusuna nakledilecegine dair mesul
miidiir ve saglik kurulusu sahipleri tarafindan imzali taahhiitname
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Saglk Kabini
le Tigili islemler

25.03.1997-6091 tarih ve sayili
Saghk Bakanligi Temel Saglik
Hizmetleri Genel Miidi niin 1997+
3 sayili genelgesi (Madde 5A)

1) Saglik kabini agma hak ve yetkisine sahip kisinin dilekgesi.

2) Saglik kabini agmak isteyen kisinin noter onayli diploma drnegi (ebelik,
hemgirelik veya saglik memurlugu alanindaki egitime ait)

3) Niifus Kayit Ornegi

4) Vesikalik fotograf 4 adet.

5) ikametgah

6) Saglik kabinin, bulundugu yerlesim yerindeki saglhk ocagi hekimince aslina
uygun olduguna dair onayl krokisi,

7) Saglik kabininde bulundurulacak tibbi malzeme listesi (Ek-4 te yer alan
Saglik Kabinlerinde Bulundurulabilecek Tibbi Mal ler Listesi’nden
olusturulacaktir)

8) Saglik kabininde verilecek hizmetlerin listesi (Ek-5 te yer alan Saghk
Kabinlerinde Sunulabilecek Hizmetler Listesi’nden olusturulacaktir.)

9) Saglik kabininin bulundugu yerle§1m yerindeki saglik ocagi hekimi
tarafindan s6z konusu saghk kabi 1 bu Genelgede yer alan
diizenlemel dan, uygun olup olmadigina dair 6n denetim raporu.

10) Ortaklik halinde ag1lacak saglik kabinleri igin, saglik kabininin biitiin
ortaklarim gosteren Ticaret Sicili Gazetesi ile biitiin ortaklarin ebe, hemsire
ve saghk memuru (toplum saghg boliimiinden mezun) oldugunu gosterir
belgeler,

11) Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri i¢in, biitiin ortaklarmn imzasin
igeren ve hangi ortagin saglik kabininn Mesul miidiirii olacagini beyan
edildigi dilekge.

10 is Giinii
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Ozel Psiko Teknik Degerlendirme
Merkezleri Ruhsatlandirma Islemleri

06.06.2015 tarih ve 29378 sayili
Resmi Gazetede Yayimlanan
Karayollari Trafik Y 6netmeliginde
Degisiklik yapilmasina dair
Yonetmelik (4 Sayil cetvel Madde 8,
Ek1d)

1- Psiko-teknik degerlendirme merkezi agmak isteyenler tarafindan merkezin
unvamni, sahiplik ismini, faaliyet gosterecegi adresi ve agils ile ilgili
islemlerin baslatilmasini talep eden bu Cetvelin ekinde yer alan Ek-1"de yer
alan bagvuru dilekgesine ekli belgeler ile Miidiirliige basvuruda bulunulur.
2- Merkezde ¢alisacak psikologun ¢alisma talebini igerir dilekgesi, diplomasi,
T.C. kimlik numaras, iki adet vesikalik fotografi, ilgili firmadan alinnus
kullanilacak test cihazinin egitimini aldigim gosterir belgesi,

3- Merkezin biitiin mekanlarinin kullamim amacim gosteren ve ebatlarini
belirten mimar tarafindan ¢izilmis 1/100 6lgekli projesi,

4- Merkezde kullamlacak test cihazina iliskin belgeler,

5- Psiko-teknik degerlendirme i¢in kullanilacak ve bu cetvelde genel esas ve
usulleri belirtilen trafik alaninda gelistirilmis bilgisayar destekli testlerin
Tiirkiye toplumu 6zelliklerine gore hazirlanmis norm ¢alismasina sahip
oldugunu gosterir belge 6rnegi,

6- Test cihazimin TSE veya CE belgesi,

7- Yangina kars: gereken tedbirlerin alindigim gosterir ilgili mevzuata gore
yetkili mercilerden alinan belge,

8- 4/6/2010 tarihli ve 27601 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Cevresel
iin Degerlendirilmesi ve Y6netimi Y 6netmeligine gore (Degisik
ibare:RG-24/8/2017-30164) yetkili kurumlar tarafindan diizenlenmis, test
odasmin 25-35 dB arasi oldugunu gosterir ses 6l¢tim raporu,

9- Belediyeden alinacak isyeri agma izin belgesi,

30 Giin
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Ozel Teshis ve Tedavi Merkezleri Birimi

Mesul Miidiir Baslayis islemleri

15.02.2008 tarih ve 26788 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Ayakta
Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik
Kuruluslar1 Hakkinda Yonetmelik (
Madde 16)

1. Dilekge

2. Beyan (Resmi kurum ya da 6zel kurulusta ¢alismadigi ve
muayenchanesi olmadigina dair)

3. Tip doktor diplomasi, Uzmanlk Belgesi asli goriilerek Miidiirliik onayli
ornegi

Niifus Ciizdam Ornegi

imza Beyannamesi

Mesul midiirliik s6zlesmesi (1slak imzal)

Vesikalik resim 3 adet

Her yil Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan tespit edilen miktar
u/mndcn yatirilacak mesul midiir belge bedeline ait makbuzun asl veya
Miidiirliikge onayli Grnegi

9. Adli Sicil Beyani (1219 sayili Kanun geregi)

10. Tabipler odasindan alinmus kayit belgesi

PN e

15 Giin
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Ozel Teshis ve Tedavi Merkezleri Birimi

Ozel Saglik Kuruluslarinda Personel
Baslayis islemleri

15.02.2008 tarih ve 26788 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Ayakta
Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik
Kuruluglar: Hakkinda Y 6netmelik
(Madde 18)

Kurulusun Midiirligiimiize baglayacak kisi igin yazdigi yazi
CKYS/SKYS girisi yapilacak
Caligma Belgesi (2 adet)
Vesikalik resim 2 adet
Dilekge
Kimlik fotokopisi,
Tabipler odasindan alinmus kayit belgesi (Yabanci igin gerek yok-
14 1.13/1483 sayil yazi)
imza Beyannamesi ve asli (Doktor igin)
9. Tip doktor diplomasi, Uzmanlik Belgesi ash goriilerek Miidiirliik onaylt
ornegi, Saglik Personellerinde diploma asli goriilerek Miidiirliik onayli
ornegi.
10. Calisacak saghk personeli ve galisacag kurum arasinda diizenlenmis
caligma saatlerini gosteren 1slak imzali sozlesme
11. ikametgah Belgesi Asli
12. Doktor igin adli sicili olmadigina dair beyan.
13. Sigorta Giris Belgesi
14. Doktor ve Saghk Personel Bilgi Bankas1 Kaydi

Nk wN -

7 Giin
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Ozel Teshis ve Tedavi Merkezleri Birimi

Hiperbarik Oksijen Tedavisi
Uygulanan Ozel Saglik Kuruluslari
Hakkinda Y 6netmelik kapsaminda
ruhsatlandirma islemleri

01.08.2001 tarih ve 24480 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan
Hiperbarik Oksijen Tedavisi
Uygulanan Ozel Saglik Kuruluslart
Hakkinda Yénetmelik (Madde 7)

1-Saglik kurulusu agacaklarin bizzat veya mes’ul miidiirleri vasitasiyla
miidiirliige bir dilek¢e ve ekli dosya ile bagvurmalar gerekir. Dilekge ve ekli
olarak basvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir:

2- Saglik kurulusunun unvanini, sahibini veya sahiplerini, faaliyet gosterecegi
adresi ve saghk kurulusunun agihst ile ilgili islemlerinin baslatilmasini talep
eden mes’ul miidiir tarafindan imzali bagvuru dilekgesi,

3- Saglik kurulusunun, yerlesim planimi gosterir 1/100 6lgekli mimar
tarafindan tasdik edilmis krokisi,

4- Yangina kars: gereken tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuatina gére
yetkili mercilerden alinan belge Grnegi,

5- (Degisik:R.G.31/7/2009-27305) Saghk kurulusu bir ticaret sirketi
tarafindan agilacak ise, sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin
ornegi ile ortaklarin tamamimn tabip olduklarim belgelemek iizere
diplomalarimn, var ise uzmanlik belgelerinin birer 6rnegi,

6-  Saghk kurulusunda kullamlacak cihazlari gosterir bir liste,

7- (Degisik:R.G.31/7/2009-27305) Saghk kurulusunda hasta nakli i¢in
bulundurulacak olan, 7/12/2006 tarihli ve 26369 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Ambulanslar ve Acil Saghk Araglari ile Ambulans Hizmetleri
Yonetmeligine uygun ambulans saglik kurulusuna ait ise ruhsatimin; degil ise,
ruhsatli 6zel ambulans servisinden hizmet satin alinacagina dair hizmet
sozlesmesinin ashina uygunlugu miidiirlikkge onayli 6rnegi,

8- (Degisik:RG-17/10/2008-27027) Agilacak saglik kurulusunda mes'ul
miidiir olarak ¢al k kisi ile lacak sozl ornegi, mes'ul miidiire ait
T.C. Kimlik Numaras, iki adet vesikalik fotograf ve uzmanlk diplomasinin
veya sertifikanin 6rnegi,

9- Saglik kurulusunda galisacak biitiin hekimler i¢in bagl olduklari meslek
kurulusu tarafindan diizenlenmis, meslek kurulusuna kayith olduklarini
bildirir belgenin veya meslek odasi kimlik kartinin mes'ul miidiir tarafindan
onayl bir 6rnegi,

10- (Degisik:R.G.31/7/2009-27305) Saglik kurulusunda galisacak biitiin
personelin diplomalarmin aslina uygunlugu miidiirliikge onaylh birer 6rnegi,
11- Miistakil binada degil ise kat maliklerinden alinacak muvafakat belgesi,
12- Cahisan personellerden en az ikisinin yangina karsi miidahale
edebileceklerini gosteren belgelerin birer 6rnegi,

13- Yogun bakimi olan bir 6zel hastane veya anesteziyoloji ve reanimasyon
uzmani ile yapilan s6zlesmenin bir 6rnegi,

14- Saghk kurulusunda bulunacak giivenlik nlemlerini belirtir etrafli bir
liste,

15-Ozel hastane, Cerrahi Miidahale Birimleri biinyesinde agilacak yerler igin
Bakanlikga verilen 6zel ruhsatname eklenir ve (d) ve (f) bentlerinde belirtilen
belgeler, askeri hekimler i¢in (h) bendinde belirtilen belgeler istenmez.
16-Bu belgeler iki niisha olarak eklenerek bir dosya halinde hazirlanir.

30 Giin
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1- Saghk kurulusunun unvamni, sahibini veya sahiplerini, faaliyet gosterecegi
adresi ve saglik kurulusunun agihisi ile ilgili islemlerinin baslatilmasini talep
eden mes’ul miidiir tarafindan imzali basvuru dilekgesi,

2- Saglik kurulugunun, yerlesim plamim gosterir 1/100 6lgekli mimar
tarafindan tasdik edilmis krokisi,

3- Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigma dair ilgili mevzuatina gore
yetkili mercilerden alinan belge 6rnegi,

4- (Degisik:R.G.31/7/2009-27305) Saglik kurulusu bir ticaret sirketi
tarafindan agilacak ise, sirket ortaklarim gosterir ticaret sicili gazetesinin
ornegi ile ortaklarin tamaminin tabip olduklarim belgelemek iizere
diplomalarimin, var ise uzmanlik belgelerinin birer 6rnegi,

5- Saghk kurulugunda kullamlacak cihazlari gosterir bir liste,

6- (Degisik:R.G.31/7/2009-27305) Saghk kurulusunda hasta nakli i¢in
bulundurulacak olan, 7/12/2006 tarihli ve 26369 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Ambulanslar ve Acil Saghk Araglari ile Ambulans Hizmetleri
Yonetmeligine uygun ambulans saglik kuruluguna ait ise ruhsatinin; degil ise,
ruhsatli 6zel ambulans servisinden hizmet satin almacagina dair hizmet
sozlesmesinin aslina uygunlugu miidiirlikge onaylh 6rnegi,

7- (Degisik:RG-17/10/2008-27027) Agilacak saglik kurulusunda mes'ul
miidiir olarak ¢al k kisi ile yapilacak s6zl ornegi, mes'ul miidiire ait
T.C. Kimlik Numarasi, iki adet vesikalik fotograf ve uzmanlik diplomasinin
veya sertifikanin 6rnegi,

8- Saglik kurulusunda galisacak biitiin hekimler i¢in bagh olduklari meslek
kurulusu tarafindan diizenlenmis, meslek kurulusuna kayith olduklarim
bildirir belgenin veya meslek odasi kimlik kartinin mes'ul miidiir tarafindan
onayli bir 6rnegi,

9- (Degisik:R.G.31/7/2009-27305) Saglik kurulusunda galisacak biitiin
personelin diplomalarinin aslina uygunlugu miidiirliik¢e onayl birer 6rnegi,
10- Mistakil binada degil ise kat maliklerinden alinacak muvafakat belgesi,
11- Calisan personellerden en az ikisinin yangina karsi miidahale
edebileceklerini gosteren belgelerin birer 6rnegi,

12- Yogun bakimi olan bir 6zel hastane veya anesteziyoloji ve reanimasyon
uzmani ile yapilan s6zlesmenin bir drnegi,

13- Saglik kurulusunda bulunacak giivenlik Gnlemlerini belirtir etrafli bir
liste,

14-Ozel hastane, Cerrahi Miidahale Birimleri biinyesinde agilacak yerler igin
verilen 6zel rut eklenir ve (d) ve (f) bentlerinde belirtilen
belgeler, askeri hekimler igin (h) bendinde belirtilen belgeler istenmez.
15-Bu belgeler iki niisha olarak eklenerek bir dosya halinde hazirlanir.
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Ozel Yatakl: Tesisler Birimi

Personel Caligma Belgesi
Diizenlenmesi islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yo6netmeligi Madde 19

1. Kurulugun miiracaat yazisi

2-Personelin talep dilekgesi

3. Uzerinde vesikalik fotograf bulunan parsonel galisma belgesi.
4. Sozlesme asli (¢alisma saatleri agik olarak belirtilen)
5. Ikametgah beyam

6. Niifus clizdani rnegi

7. Tabip/Dis hekimleri odasi kayit belgesi (hekim igin)
8. Adli sicil beyani (hekim igin)

9. Diploma ash

10. Uzmanlk belgesi asli (hekim igin)

11. imza sirkiileri (hekim igin)

5 is giinii
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Ozel Yatakh Tesisler Birimi

Personel Calisma Belgesinin iptal
Edilmesi islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yonetmeligi Madde 19

1. Kurulugun miiracaat yazisi
2. Personelin talep dilekgesi
3. Miidiirliik onayli personel calisma belgesi aslt

5 iy glinii
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Ozel Yatakl: Tesisler Birimi

Ozel Hastanelerin On Izin Iglemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yonetmeligi Madde 9

1. Kurulugun miiracaat yazisi

2.Hastane binasiin bulundugu alanm, Ozel Hastaneler Yonetmeligi 8.
maddede belirtilen sartlar1 haiz olduguna dair yetkili mercilerden alinmig
belgeler

3. Hastane yerlesiminin gosterildigi, projeyi hazirlayan mimarin imzasmmn
oldugu tam takim mimari proje iginde ayrica asagidakiler yer alir;

a) 1/500 veya 1/200 Slgekli vaziyet plani,

b) 1/100 veya 1/50 dlgekli tiim kat planlari,

¢) Bir tanesi ameliyathaneden gegen en az iki kesit halinde olan, yatak
kapasitesi elli ve iizerinde olan hastane projelerinde ise ayrica dnem arzeden;
rampali giris, bodrum ve benzeri noktalardan gegen, en az ii¢ kesit ve 1/20
Olgekli sistem detaylari ve tiim cepheler.

30 giin
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Ozel Yatakli Tesisler Birimi

Ozel Hastanelerin Ruhsatlandirma
Islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayih Ozel
Hastaneler Yonetmeligi Madde 13-14-
15

1. Hastanenin adim, hastanenin yerini, agik adresini, telefonunu, hastane
sahibinin a¢ik ismini, hastane yapisi ve yapimn niteliklerini, hastanede hangi
uzmanhk dallarinda hasta kabul ve tedavi edilecegini, hastanenin hasta yatak
sayis1, yogun bakim yatak sayisi ile gozlem yatak sayisi belirtilir bagvuru
dilekgesi

2. Bakanlik tarafindan verilmis 6n izin belgesi

3. Binamn projesini hazirlayan mimar, imar ile ilgili mevzuata gore belediye
veya valilik tarafindan onaylanmis tam takim mimari proje iginde; 1/500 veya
1/200 6lgekli vaziyet plani, 1/100 veya 1/50 lgekli tiim kat planlari, bir
tanesi ameliyathaneden gegen en az iki kesit ve tiim cephelerin yer aldigi en
son onayli {i¢ takim mimari proje

4. Tmar ile ilgili mevzuata gore alinmis olan yapt kullanma izni belgesinin her
iki tarafi belediyece ya da miidiirliik onayli rnegi

5. Yangina kars: gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata
gore yetkili mercilerden alinmus olan belge

6. Ozel hastane bir sirket tarafindan agilacak ise sermaye durumunu ve sirket
ortaklarim gosteren ticaret sicil gazetesinin ash veya miidiirliikge onayl
ornegi veya vakif tarafindan agilacak ise vakif senedinin miidiirliikge onayh
bir Grnegi

7. Ozel hastane agma ruhsat harcinin tahsil edildigine iliskin vergi dairesi
alindisi,

8. Ozel hastane agilis ruhsat bedeli alindist

9 flgili mevzuata gore yetkili merciden alinmis olan depreme dayaniklilik
raporu ve raporun {iniversite harici merciden alinmasi halinde raporu
diizenleyen kurum/kurulus ve imzalayan kisi veya kisilerin onayli yetki
belgeleri 6rnekleri

10. Mesul miidiir ile ilgili olarak;

a) Ozel hastanede mesul miidiir olarak galisacagina iliskin miidiirlikge
tasdikli mesul miidiirliik sozlesmesi,

b) Tiirkiye’de en az bes yil tabiplik yaptigim gosteren belgelerin asli veya
miidiirliik¢e onayh 6rnegi,

¢) Resmi veya ozel baska herhangi bir iste ¢alismadigini beyan eden
dilekgesi,

d) T.C. kimlik numaras1 beyani,

e) Diplomast ile var ise uzmanlik belgesinin miidiirliikge tasdikli birer 6rnegi,
f) Taninmasina engel olmayacak sekilde gekilmis iki adet vesikalik fotografi,
g) Adli sicil kaydi beyan,

h) Tabip odas1 kayit belgesi,

1) Adres beyani,

11) flgili mevzuata gore diizenlenmis tibbi atik raporu,

12) Hastanenin giindelik yatak ticretleri teklif belgesi.

15 giin
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Ozel Yatakh Tesisler Birimi

Ozel Hastanelere Mesul Miidiir ve
Mesul Miidiir Yardimcis1 Belgesi
Diizenlenmesi islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yo6netmeligi Madde 16-
18/A

1. Kurulugun miiracaat yazis1 (Gorevlendirilen hekimin hastanenin kadrolu
hekimi oldugu belirtilmelidir)

2. Tiirkiye’de iki yih kamu ya da 6zel hastanelerde olmak iizere, en az bes yil
tabiplik yaptigini gosteren belge veya belgeler

3. Resmi veya 6zel bagka herhangi bir iste calismadigini ve
muayenchanesinin busunmadigina dair beyan eden dilekge

4. 3 adet vesikalik fotograf

5. Adli sicil kaydi/ kisinin adli sicil kaydimnin olmadigina dair beyani.

6. Niifus ciizdani 6rnegi

7. Mesul miidiir/ mesul miidiir yardimeisi sozlesmesi

8. il Saghk Miidiirliigii onayh diploma ve uzmanlik belgesi sureti

9. Giincel tabip odasi kayit belgesi

10. Bakanligimiz hesabina mesul miidiir/ mesul miidiir yardimeist yetki
belgesi bedelinin yatirildigimi gosterir makbuz.

5 is giinii
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Ozel Yatakh Tesisler Birimi

t Bel

Ozel Hastane Faaliye

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel

Hastaneler Yonetmeligi Ek|

Uzmanlik Dali ilavesi islemleri

331.01.2013 tarih ve 3831 sayili
Bakanlik Yazist

1. Kurulusun miiraccat yazist

2. Ilgili uzmanlik dalinda baslayacak hekime personel galisma belgesi
diizenlenmesi igin gerekli evraklar

3. Ilgili uzmanlik dali igin gerekli arag ve gereglerin hastanede bulunduguna
dair Ozel Hastaneler Ynetmeligi ek-3'te belirtilen listeler (mesul miidiir
onaylr)

4. Faaliyet izin belge bedelinin yatirildigina dair dekont

5. Uzmanhk dali ilavesi bedelinin yatirildigina dair dekont

30 giin
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Ozel Yatakh Tesisler Birimi

Serbest Meslek icrast islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
E ler Yo ligiEk Madde 5

1. Kurulus yazist
2. Tedavi edilen hasta sayisim gosteren liste ve hekim ismi
3

(1) bendi

N deki tedavi masraflarinin kendileri tarafindan karsilanacagina dair
riza formu 6rnegi

30 giin

96

Ozel Yatakh Tesisler Birimi

Ozel Hastanelere Kismi Miisterek
Teknik Rapor/ Kismi Miisterek Rapor
Diizenlenmesi Islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yonetmeligi Ek-9

1. Kurulusun miiraccat yazist

2. Bakanlik onayl tadilat projesi (3 takim)

3. Tadilat yapilan alanlarda yangina kars: gereken 6nlemlerin alindigina dair
ilgili Belediye onayli belge.

4. Teknik rapor bedelinin yatinldigina dair dekont

15 giin

97

Ozel Yatakl: Tesisler Birimi

Ozel Hastanelere ilk Defa Faaliyet
izin Belgesi Diizenlenmesi islemleri

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel
Hastaneler Yonetmeligi
31.01.2013 tarih ve 3831 sayili
Bakanlik Yazist

1. Kurulugun miiracaat yazisi

2. Ozel Hastaneler Yénetmeligi ck-1 sartlarin tagiyan personel listesi
3. Radyoloji ve laboratuvar ruhsatlarinin onayh suretleri

4. Radyoloji boliimiinde faaliyet gosteren cihazlara ait TAEK belgeleri
5. Faaliyet izin belgesi belge bedelinin yatirildigina dair dekont

7 is giinii




Ozel Hastane isim Degisikligi

27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Ozel

1. Kurulugun miiracaat yazisi
2. Yonetim kurlu karari ash veya noter onayli rnegi
3. Sirketin yonetim kurulu kararinin yaymlandigi ticaret sicil gazetesi onayl

98 |Ozel Yatakli Tesisler Birimi islomleri Hastaneler Yonetmeligi 31.01.2013 |6rnedi 7 is giinii
tarih ve 3831 sayili Bakanlik Yazis1 |4. Faaliyet izin belgesi, mesul miidiir/mesul miidiir yardimeisi, laboratuvar
ruhsatlari, agilis ruhsati belge bedellerinin yatirildigina dair dekont
5. Isim degisikligi bedelinin yatirildigina dair dekont
1. Kurulugun miiracaat yazisi
. »_|2. Belediye bagkanligi imar ve sehircilik veya harita miidiirl den alinan
" . . Ozel Hastane Adres Degisikligi 27:03.2002 tarih ve 24.7 98 sayili Ozel nunwrala}lqahzlmsui gﬁslcrcni}clgc Y .
99 |Ozel Yatakh Tesisler Birimi : . Hastaneler Yonetmeligi 31.01.2013 L h o . 7 is giinii
Islemleri {arih ve 3831 sayih Bakanlik Yazist 3. Faaliyet izin belgesi, mesul miidiir/mesul miidiir yardimeisi, laboratuvar
o ruhsatlari, agihs ruhsati belge bedellerinin yatirildigina dair dekont
4. Adres degiskligi bedelinin yatirildigina dair dekont
1. Kurulugun miiracaat yazisi
2. Yeni sahiplik ile yapilmis personel s6zlesmeleri rnegi ve Ozel Hastaneler
Yonetmeligi ek-1 sartlarinin tagtyan personel listesi
3. Sozl ile alinan hi lerin kull ile ilgili yeni sahiplik ile
sozlesmeler ve firmalarin oda kayit belgeleri
4. Yeni sahiplik adina diizenlenen Ambulans Uygunluk Belgesi
5. Yeni sahiplik ile mesul miidiir/mesul miidiir yardimeisi arasinda yapilan
sozlesme
6. Yeni sahiplik ile ilgili Belediye arasinda yapilan tibb atik sozlesmesi
27.03.2002 tarih ve 24708 sayil Ozel|7. Devreden sirket adina intikal etmis ihtiyati tedbir veya haciz karari
100 Ozel Yatakli Tesisler Birimi Ozel Hastane Sahiplik Degisikligi Hastaneler Yonetmeligi 08.04.2013 |olmadigma dair belge 7 is giinii
tarih ve 12742 sayili Bakanlik Yazisi |8. Hastane isl in devrine iligkin sozl asli yada noter onayl 6rnegi
9. Devreden ve devralan sirketlere ait imza yetkisine sahip kisilerin imza
sirkiisii
10. Devreden ve devralan sirketlerin en son durumunu gosteren ortaklar
kurulu karar1 veya yonetim kurulu kararimin yayinlandig ticaret sicil gazetesi
11. Devreden ve devralan sirketlere ait (ruhsattaki tiim haklarla birlikte)
devre iliskin noter onayli ortaklar kurulu karari veya y6netim kurulu karari
12. Faaliyet izin belgesi, mesul miidiir/mesul miidiir yardimeisi, laboratuvar
ruhsatlari, agihis ruhsati belge bedellerinin yatirildigina dair dekont
13. Sahiplik degisikligi bedelinin yatirildigina dair dekont
1. Kurulugun miiracaat yazisi
2. Faaliyet izin belgesi, mesul miidiir/mesul miidiir yardimeisi, laboratuvar
ruhsatlari, agilis ruhsati belge bedellerinin yatirildigina dair dekont
- Ozel Hastane Sirket Nevi/lsim 27:03.2002 tarih ve 24708 sayih Ozel i 2::1;: :::;:::: gzg;:ll:;gnb:ic}?sl:(‘::y):;;‘i:ili:.:f:x]‘iall(;f::oans‘ll veya noter
101 |[Ozel Yatakl Tesisler Birimi N Hastaneler Yonetmeligi08.04.2013 ) A 7 is giinii
Degisikligi tarih ve 12742 sayih Bakanlik Yazist onaylt Gmegi
5. Sirket nevi/isim degisikligine iliskin sirketin yonetim kurulu kararinin
yaymnlandig ticaret sicil gazetesi onayli drnegi
6. Sirket nevi/isim degisikligine iliskin sirketin imza yetkisine sahip kisilerin
imza sirkiisii
P . S - . .| 1. Kurulusun miiracaat yazist
102 [Ozel Yatakh Tesisler Birimi gjinljr::;;‘gzg[i;ﬁ;gmwr gzl?olrii}/f\rtl:rrl};':/):nezfrg?g:‘;\)/ﬁilt—{;b;zl 2. Tibbi Laboratuvarlar Yénetmeligi ek-1 7 is glinii
3. Ruhsat harcinin yatirldigina dair dekont
1. Kurulugun miiracaat yazisi
2. Tigili merci tarafindan diploma ve/veya uzmanlik belgelerinin denkliginin
kabul edildigini gosterir belge asli veya onayh 6rnegi
22.02.2012 tarih ve 28212 sayili 3. Universitelerin Tiirke uygulama ve arastirma merkezleri tarafindan
Yabanct Saglik Meslek Mensuplarina Y?ba.ncl Saghk Meﬁslek Mensuplarimin Tﬁr.kg:e dil d évrupa I?il Ponf(?lyosu kriterlerine %Gre -(B) veya lizeri
103 |Ozel Yatakh Tesisler Birimi Personcl Caligma Belgesi Tiirkiyede Ozel Saghk Kumluglarfnda sevlyed.e base{nll olFluguna da}r belgenin asp veya.ona)./li Grnegi - 7 s giini
M Tt : Calisma Usul ve Esaslarma Dair  [4. Tiirkiyede ilk defa meslek icra edeceklerin geldikleri iilkenin yetkili
Diizenlenmesi Islemleri N . o b
Yonetmelik Tablo-1 makamlarindan alinan ve kanunen meslegini yapmaya engel halinin
bulunmadigini gdsteren belge
5. Calisacaklar 6zel saghk kurulusu ile yabanci saglik personeli arasinda
yapilan yabanci saglik personeline denecek aylik iicret miktarimin da
belirtildigi s6zlesme
1. Kurulusun miiracaat yazist
2. Hangi uygulamalarin yapilacagina iliskin liste
3. Kullamilacak arag-gereg listesi
Ozel Hastane Biinyesinde Geleneksel 27.10.2014 tarih ve 29158 sayili  |4. Tabip ve dis tabipleri i¢in ilgili uygulama alanma iliskin Bakanlik onayli
104 Ozel Yatakh Tesisler Birimi ve Tamalayici Tip Unitesi Geleneksel ve Tamamlayict Tip | sertifika 15 giin
Ruhsatlandirma islemleri Uygulamalar1 Y 6netmeligi Ek-1 5. Unitede calisan saglik melske mensuplarinin aldigi egitimlerin belgesi
6. Unitede ¢alisacak tiim personel listesi
7. T. C. kimlik beyan:
8. Proje 6rnegi
i . - A ) 1 N . | sikayeti(hastaligr)adres ve kimlik bilgileri Kentsel ortalama:6,5 dk. Kirsal:20,4
105 |il Ambulans Servisi Baghekimligi Hastane Oncesi Acil Saglik Hizmetleri| Acil Saglik Hizmetleri Y 8netmeligi X g dk. Uygun hastane bulunma durumuna
Hasta Nakil Formu Fakst . - P .
gore degiskenlik gostermektedir.
4703 sayili Kanun Tibbi Cihaz
Yonetmeligi, Viicuda Yerlestirilebilir
Aktif Tibbi Cihazlar Yonetmeligi,
Viicut Diginda Kullanilan (in Vitro)
106 |TIBBI CIHAZ VE BiYOMEDIKAL BiRiMi Tibbi .Cil.'my Piyasa Gozetimi ve T|13b.i. Tan‘| Cil;mylan j{'iinf:ln.wligi, Tiirkiye il?q. ve Tibbi Cil.1a7‘. Kurumu lafaﬁr?dan istenilen denetim faaliyeti 10 Giin
Denetimi Uriinlerin Piyasa Gozetimi Ve gergeklestirilir. Herhangi bir bagvuru siireci bulunmamaktadir.
Denetimine Dair Yonetmelik ve Saghk
Bakanliginca Yapilacak Piyasa
Gozetimi Ve Denetiminin Usul Ve
Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
o . . o Rclg:ﬂSéza(i(()jcl’a:chy‘:/i:i‘(lza:aé‘yl(‘:r| Giizellik Salonu Merkezinin dahil oldugu belediye simirlarina gore ilgili
107 |TIBBI CIHAZ VE BIYOMEDIKAL BIRIMI Giizellik Salonu Denetimleri belediye ile koordineli denetim gergeklestirilir. Herhangi bir bagvuru belgesi 10 Giin
Agma ve Caligtirma Ruhsatlarina bulunmamakiadir
Iliskin Y énetmelik Ek-J 11. Madde :
14.07.2010 tarih ve 27641 sayih Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu tarafindanresmi yazi ile belirtilen iiriin
Resmi Gazete’de Ya)’lmlﬂ‘_‘ﬂ" Tibbi guruplart i¢in bildirim {izerine {iriin takip analiz sonuglari ilgili kuruluglara
Cihazlar Uyan Sistemine Iliskin Usiil |jletmek,
Ve Esaslar Hakkinda Teblig "Uyari Sistemi" kapsaminda duyurulmasi istenilen uygun/ugunsuz,
108 |TIBBi CIHAZ VE BIiYOMEDIKAL BiRiMi Tibbi Cihaz Uyari Sistemi tiriin/iiriinleri Saglhk Hizmet sunucularina resmi yazi ile dagitiminin 5 Giin

yapilmasi. "Uyari Sistemi" kapsaminda analiz igin ve/veya uygunsuz
tirtinlerin resmi yazi ile dagitiminin yapilmasi ve saglik kurumlarinda tespiti
hainde yed-i emine alinmast iglemleri.

Herhangi bir bagvuru belgesi bulunmamaktadir.
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TIBBI CIHAZ VE BIYOMEDIKAL BIRIMI

Tibbi Cihaz Piyasa Gozetimi ve
Denetimi Tasfiyelik fslemleri

Denetimine Dair Yonetmelik ve Saghk

4703 sayili Kanun Tibbi Cihaz
Yonetmeligi, Viicuda Yerlestirilebilir
Aktif Tibbi Cihazlar Yonetmeligi,
Viicut Diginda Kullanilan (in Vitro)
Tibbi Tam Cihazlar1 Y6netmeligi,
Uriinlerin Piyasa Gozetimi Ve

Bakanhiginca Yapilacak Piyasa
Gozetimi Ve Denetiminin Usul Ve
Esaslart Hakkinda Y 6netmelik

Giimriik Miidiirliigii biinyesinde Tasfiyelik Tibbi Cihazlarla ilgili TITCK
resmi yazilarinin geregi yerine getirilir.

Giimriik Miidiirliigii biinyesinde ve/veya bagli olan kurumlarinin depolarinda
bulunan tasfiyelik esyalar hakkinda PGD faaliyeti ¢ergevesinde rapor
diizenlenir.

Herhangi bir bagvuru belgesi bulunmamaktadir.

10 Giin
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TIBBI CIHAZ VE BIYOMEDIKAL BIRIMI

Giizellik Salonu ile Ilgili CIMER VE
SABIM Sikayetleri

3071 sayih dilekge hakkimn
kullamlmasina dair Kanun

Giizellik salonlart ile ilgili CIMER, SABIM Basvurulari Tibbi Cihaz ve
Biyomedikal Birimine bildirilir.

Sikayetle ilgili gérev alammz dahilinde gerekli inceleme ve arastirmalar
yapilir.

Denetime yetkili Belediye Baskanhiginda gorevli personel ile denetim
gergeklestirilir.

Herhangi bir bagvuru belgesi

10 Giin
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TIBBI CIHAZ VE BiYOMEDIKAL BIRiMi

Tibbi Cihaz Satis Merkezleri ile ilgili
CIMER VE SABIM Sikayetleri

3071 sayili dilekge hakkimin
kullamlmasma dair Kanun

Tibbi Cihaz Satis Merkezleri ile ilgili CIMER, SABIM Bagvurulari Tibbi
Cihaz ve Biyomedikal Birimine bildirilir.

Sikayetle ilgili gérev alammiz dahilinde gerekli inceleme ve arastirmalar
yapilir,

Herhangi bir bagvuru belgesi bulunmamaktadir.

10 Giin

112

TIBBI CIHAZ VE BiYOMEDIKAL BiRiMi

Tibbi Cihaz Satig Merkezi Denetimleri

15.05.2014 Resmi Gazete Sayist:
29001 Tibbi Cihaz Satis, Reklam Ve
Tanitim Y 6netmeligi

Tibbi Cihaz Satis, Reklam Ve Tamitim
Y6netmeligi’nin Uygulanmasina
iliskin Kilavuz

Satis merkezleri, iki yilda bir defa zorunlu olmak iizere miidiirliik tarafindan
denetlenir. Gerekli goriilen hallerde Kurum tarafindan da denetlenir.
Herhangi bir bagvuru belgesi bulunmamaktadr.

30 Giin
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TIBBI CIHAZ VE BiYOMEDIKAL BIRiMi

Tibbi Cihaz Satis Merkezi Adres
Degisikligi islemleri

15.05.2014 Resmi Gazete Sayisi:
29001 Tibbi Cihaz Satis, Reklam Ve
Tanitim Y 6netmeligi

Tibbi Cihaz Satis, Reklam Ve Tanitim
Y6 igi’nin U

Satis merkezi degisikligi bildirir dilekgesi ve ekleri (her iki degisiklikte de
ruhsat, sicil gazetesinin degistirilmesi beklenir ancak nevi de;
sirket ana s

gisikliginde
i Raporu da ger dir)

lesmesi ve Asliye Ticaret M
bagsvuru yapar.

iliskin Kilavuz

10 Giin
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TIBBI CIHAZ VE BIYOMEDIKAL BiRiMi

Tibbi Cihaz Satis Merkezi Kapams
Islemleri

15.05.2014 Resmi Gazete Sayisi:
29001 Tibbi Cihaz Satig, Reklam Ve
Tamtim Y 6netmeligi

Tibbi Cihaz Satig, Reklam Ve Tanitim
Yo6netmeligi’nin Uygulanmasina
iliskin Kilavuz

Satis Merkezi yetkili kisileri tarafindan Miidiirliigiimiize en az 1(bir) ay
oncesinden yazili olarak bagvurur.

Kapatma bagvurusundan itibaren en 15 (onbes) isgiinii faaliyete devam edilir.
Bu siire boyunca merkezin girisinde ve muhtelif yerlerinde bilgilendirme ilani
asilir.

Miidiirliik tarafindan Kurulusun yazi ve ekleri incelenir.

Satis merkezinin isleteni, fiili kapanma tarihinden itibaren ii¢ is giinii
ierisinde yetki belgesini ve bu Yénetmelik kapsaminda diizenlenen galisma
belgeleri ve kimlik kartlarini miidiirliige teslim eder.

15 Giin

115

TIBBI CIHAZ VE BiYOMEDIKAL BiRiMi

Tibbi Cihaz Satis Merkezi Personel
degisikligi islemleri

15.05.2014 Resmi Gazete Sayisi:
29001 Tibbi Cihaz Satis, Reklam Ve
Tamitim Y 6netmeligi

Tibbi Cihaz Satis, Reklam Ve Tanmitim
Y 6netmeligi’nin Uygulanmasina
iliskin Kilavuz

1-Satis merkezi personel degisikligini bildirir dilekgesi ve ekleri (eski
personele ait diizenlenmis olan ¢aligma belgeleri, SGK ayrilis bildirgesi ve
yeni personele ait belgeler) ile Miidi iize bagvuru yapar.
2-Degisecek olan personel Sorumlu Miidiir ise;

Yetki Belgesi ve Sorumlu Miidiir Degisikligi i¢in “Valilik Makam Oluru™
alimr.

Yetki Belgesi ve Sorumlu Miidiir Calisma Belgesi hazirlanarak Valilik
Makamina imzaya sunulur.

Yeni Sorumlu Miidiir Calisma Belgesi ve Yetki Belgesi Saglik Miidiirliigii
kayt defterlerine islenerek satig merkezinin eski sorumlu miidiiriiniin ayrilig
tarihi yazilir.

Ek:RG-22/9/2016-29835) Satis merkezinde satis ve tamtim elemani olarak
bir kisi gorev yapmakta ise bu sati§ ve tanitim elemaninin gorevine son
verilmesi, istifasi, satis ve tanitim elemam sartlarini herhangi bir sekilde
kaybetmesi durumunun ortaya ¢ikmasindan itibaren bes is giinii, vefati
halinde ise on bes giin igerisinde satis merkezinin miidiirliige bildirimde
bulunmasi ve en geg bir ay igerisinde de yeni bir satig ve tamitim elemani
gorevlendirilmesi zorunludur.

15 Giin
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TIBBI CIHAZ VE BIYOMEDIKAL BIRIMI

Tibbi Cihaz Satis Merkezi
Yetkilendirme islemleri

15.05.2014 Resmi Gazete Sayisi:
29001 Tibbi Cihaz Satig, Reklam Ve
Tamtim Y6netmeligi

Tibbi Cihaz Satig, Reklam Ve Tanitim b

Yonetmeligi’nin Uygulanmasina
{liskin Kilavuz

Satis merkezi olarak yetkilendirilmek isteyen gergek ve ya tiizel kisi, satis
merkezinin adresi, unvan, sahiplik ile ilgili bilgileri i¢eren -Yonetmelik
kilavuzunun Ek4 6rnegine uygun basvuru dilekgesi ve ekleri ile

Miid miize basvuru yapar.

Kaydi yapilan evraklar kontrol edilir eksiklik var ise ilgili satis merkezine
asvuru siiresini takip 15 (on bes) is giinii i¢erisinde eksikligi bildirir resmi
yaz1 yazilir, bagvuru siiresini takip 45 (kirk bes) is giinii igerisinde giderilmesi
beklenir, giderilmedigi takdirde bagvuru dosyas: iade edilir. Eksiklik yok ise
satis merkezinin “yerinde incelenmesi” igin ilgili {lge Saglik Miidiirliiklerine
resmi yazi yazihr.

15 Giin
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TIBBI CIHAZ VE BiYOMEDIKAL BIRiMi

Optisyenlik Miiesseleri
Ruhsatlandirma islemleri

22/06/2004 tarih ve 5193 sayili
Optisyenlik Hakkinda Kanun
18/01/2014 tarih ve Resmi Gazete
Say1s1:28886 Optisyenlik
Miiesseseleri Hakkinda Yonetmelik

Yonetmeligin 7. Maddesi 2. Fikrasi a) - 1) bendleri:

a)Bakanligimizca tescili yapilmus optisyenlik diplomasimin 6rnegi; gozlikgii
ruhsatnamesini haiz olan birisi tarafindan agilacak ise gozliikgiiliik
ruhsatnamesinin Cekirdek Kaynak Yénetim Sisteminden dogrulamasi
yapilmus ve aslina uygunlugu il miidiirligiince onayh 6rnegi; goz hastaliklar
uzman tarafindan agilacak ise uzmanlik belgesinin drnegi ile kayith
bulundugu il tabip odasindan alinmus, tabiplik meslegini icra etmedigine dair
belge,

b) Miiessese sahibi, optisyenlik meslegini icra etme hak ve yetkisini haiz
olmayan gergek kisi ise sahibinin ve mesul miidiiriin T.C. kimlik numarasi,

¢) Optisyenlik miiessesesi bir ticaret girketi tarafindan agilacak ise ticaret
unvani, kayith olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi
beyan, (sirket ana s6zlesmesi Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde 1/10/2003
tarihinden 6nce yaymlanmugsa Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinin asli veya
Kurumca onayh 6rnegi),

¢) Miiessese sahibi ile mesul miidiir arasinda akdedilmis hizmet sozlesmesi,
d) Mesul miidiire ait son alt1 ay igerisinde gekilmis iki adet vesikalik fotograf,
€) Mesul miidiiriin optisyenlik yapabilecegine dair saglik durum beyani, 65
yas tizerinde olan mesul miidiirler i¢in optisyenlik yapabilecegine dair saghk
raporu,

f) Miiessese olarak kullamlacak yere ait olan ve i¢ mekam da gosterir 1/100
Olgekli il midiirligince onaylanms kroki veya plan,

g) Optisyenlik miiessesesinde kullamilan ve bulundurulmasi zorunlu olan ve ekj
1"de belirtilen asgari arag-gerecin mesul miidiir tarafindan imzalannus listesi,
8) Miiessese olarak kullamilacak yerde, yangina kars: gerekli tedbirlerin
alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan belge,

h) Optisyenlik miiessesesinde mesul miidiir haricinde optisyenlik meslegini
icra etme hak ve yetkisini haiz olan personel ¢alisacak ise bu personel i¢in
ikinci fikranin (a) bendinde sayilan belgeler, iki adet vesikalik fotograf, saghk
durum beyan, 65 yas iizerinde ise optisyenlik yapabilecegine dair saghk

26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 53
tincii maddesine gore hak yoksunlug bul digina dair beyani.

15 Giin
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TIBBI CIHAZ VE BiYOMEDIKAL BIRiMi

Optisyenlik Miiesseleri Adres / Mesul
Miidiir Degisikligi Islemleri

22/06/2004 tarih ve 5193 sayili
Optisyenlik Hakkinda Kanun
18/01/2014 tarih ve Resmi Gazete
Say1s1:28886 Optisyenlik
Miiesseseleri Hakkinda Yénetmelik

16. Maddesi

gorevine son verilmesi,
herhangi bir sekilde kaybetmesi veya vefati gibi hallerde miiessese sahibi
tarafindan, boyle bir durumun ortaya ¢ikmasindan itibaren bes giin, vefatta ise
on bes giin igerisinde il miidiirliigiine bildirimde bulunulmasi ve en geg bir ay
ierisinde de yeni bir mesul miidiir gérevlendirilmesi gerekir.

Y 6netmeligin 9. Maddesi:

Optisyenlik miiessesesinin ayni il ierisinde baska bir adrese nakli halinde,
sahibi veya mesul miidiirii tarafindan miiessese olarak kullamlmak istenilen
yerin adresinin de belirtildigi bir nakil talep dilekgesi ile birlikte 7 nci
maddenin ikinci fikrasiin (f) ve (&) bentlerinde belirtilen belgeler il
miidiirligiine sunulur.

Yoenetmeligi

fas1, mesul miidii

15 Giin
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TIBBI CIHAZ VE BiYOMEDIKAL BiRiMi

Optisyenlik Miiesseleri Denetim
islemleri

22/06/2004 tarih ve 5193 sayih
Optisyenlik Hakkinda Kanun
18/01/2014 tarih ve Resmi Gazete
Say151:28886 Optisyenlik
Miiesseseleri Hakkinda Yonetmelik

Yonetmeligin 26. Maddesi:

(1)Optisyenlik miiessesesi, Kurum veya il miidiirliigii tarafindan olusturulan
bir ekip tarafindan diizenli olarak denetlenir. Olagan denetimler il
midiirligiince yilda en az iki kez yapilir. Sikayet, sorusturma veya kurumun
talebi iizerine olagan disi denetimler yapilabilir. Denetimlerde ek-6'da yer
alan denetim formu kullamhir. Denetim ile ilgili tespitler ve sonuglar,
miiesseseye ait denetim defterine yazilir.

(2) Denetimler, denetim islemi igin il miidiirliigii tarafindan gorevlendirilen
biri sorumlu olmak kaydiyla, en az ii¢ personel tarafindan gergeklestirilir.
(3) Ust iiste iki denetimde mesul miidiiriin gdrevinin baginda bulunmadigmin
tespit edildigi ve gegerli mazeretin bulunmadigi durumlarda Kanunun 15 inci
maddesi hiikmiine gore islem yapilir.

(4) i1 mii ii tarafindan yapilan denetimlerde, mesul miidiir tarafindan
bildirimde bulunulmadan, bir aydan fazla siire ile kapali oldugu tespit edilen
optisyenlik miiessesesinin ruhsati iptal edilir.

15 Giin
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TIBBI CIHAZ VE BiYOMEDIKAL BiRiMi

Optisyenlik Miiesseleri Kapanig
islemleri

22/06/2004 tarih ve 5193 sayil
Optisyenlik Hakkinda Kanun
18/01/2014 tarih ve Resmi Gazete
Say151:28886 Optisyenlik
Miiesseseleri Hakkinda Yonetmelik

Kurulus yetkili kisileri tarafindan Mii iize yazih olarak bagvurur.
Miidiirliik tarafindan Kurulugun yazi ve ekleri incelenir.

Eksiklik var ise yazili olarak kurulusa geri bildirim yapilir.

Eksik bilgi ve belge yoksa yerinde inceleme yapilir.

Kayit defterleri ve arsiv geri alinir.

Valilik makam oluru ile Optisyenlik Miiessesesi Ruhsatnamesi iptal edilir.

15 Giin

TR CTITA7 VE RIVOMENIE AT Rinind

Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri

Tla feitma Cihoss Marbaslari

24.09.2011 tarih ve 28064 sayili
Resmi Gazete’ de yayimlanan

lemarlama Drata7 ua Nrtaz Markazlari

Yonetmeligi 5. Maddesi 1. Fikras1 Merkez agacak olanlar, merkezin
agilacag adresin, kurulug unvanimn, sahip veya sahiplerinin belirtildigi ve
agilma iglemlerinin baslatilmasini talep eden bir dilekge ile mii
bagvurur.

2. Fikrasi a) ve h) bendleri :

*Bagvuru dilekgesi.

*Merkez sahibinin ayni zamanda sorumlu miidiir olmadig1 durumlarda,
merkez sahibi ile sorumlu miidiir arasinda akdedilmis hizmet sézlesmesi.
*Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu miidiir
sertifikasinin aslina uygunlugunun miidiirliikge onayli 6rnegi.

*Merkez sahibinin ve sorumlu miidiiriin T.C. Kimlik numarasi beyan.
*Tiizel kisiligin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve
merkezin faaliyetleri k da oldugunu gosterir ticaret unvan,

Lawnth aliman tinarat cinil manmrlnfimnm ad va finarat cinil mimaracs havans

18 Ciin




A AgHU Canaes Svavnvsiva

Ruhsatlandirma islemleri

ile Isitme Cihazi Merkezleri Hakkinda
Yonetmelik

Gty U1 ULLIGLL LUGE UL S1UL LA TUSULIULL G YA VG UL SIVAL UL 40k ULy it

(Sirket ana so i Ticaret Sicil G inde 1/10/2003 tarihinden dnce

a; Ticaret Sicil G in ash veya Kurumca onayh 6rnegi),
bagl bulunulan vergi dairesi adi ve vergi kimlik numaras1 beyani, imza
sirkiilerinin miidiirlikkge onayli 6rnegi.

*Sorumlu miidiiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani.
*Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekan da gosterir 1/100
olgekli miidiirlitkge veya toplum sagligi merkezince onaylanmus kroki veya
plan.

*Merkezde kullanilan ve bulundurulmas: zorunlu olan asgari cihaz ve
malzemelerin, sorumlu miidiir tarafindan imzalannus listesi.

*Merkez olarak kullanilacak yerde yangina kars: gerekli tedbirlerin alindigina
dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan belge.

*Adli sicil durum beyani,
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TIBBI CIHAZ VE BiYOMEDIKAL BIRiMi

Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri
ile isitme Cihazi Merkezleri Adres /
Mesul Miidiir Degisikligi islemleri

24.09.2011 tarih ve 28064 sayili
Resmi Gazete’ de yayimlanan
Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri
ile Isitme Cihazi Merkezleri Hakkinda
Yonetmelik

Yonetmeligin 9. Maddesinin 6. Fikrasi (6) Sorumlu miidiiriin gérevine son
verilmesi, istifasi, sorumlu miidiirliik sartlarini herhangi bir sekilde
kaybetmesi veya vefat1 gibi hallerde merkez sahibi tarafindan, otuz is giinii
igerisinde, yeni sorumlu miidiirliik i¢in gerekli belgeler ile birlikte Miidiirliige
basvurulur. Merkezde yeni sorumlu miidiir gérevlendirilinceye kadar, gegici
olarak sorumlu miidiirliik yapacak olan ve bu Yénetmelikte belirtilen sartlart
tastyan bir kisi Midiirliige bildirilir.

Y 6netmeligin 18. Maddesi

(1) Merkezin ayni il igerisinde bagka bir adrese nakli halinde, sahibi veya
sorumlu miidiirii tarafindan Miidiirlige basvurulur. Bagvuruda;

a) Merkez olarak kullamlmak istenilen yerin yeni adresinin de belirtildigi bir
nakil talep dilekgesi,

b) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekam da gosterir 1/100
Olgekli miidiirlikge veya saghk grup baskanhgnca onaylanmus kroki veya
plan,

¢) Merkez olarak kullamlacak yerde yangina kars gerekli tedbirlerin
alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan belge,yer
alir.

(2) Devreden ve devralan kisi veya kisiler, aralarindaki sézlesmenin bir
ornegi ve merkez ruhsat bagvurusunda belirtilen belgeleri igeren bir dosya ile
Miidiirliige basvurur. Dosyanin bu Yonetmelik ile belirtilen sartlari haiz
olmasi durumunda,

a) incell sonucunda uygun bul
sorumlu miidiir belgesi diizenlenir.
b) Ayrica, merkezde sorumlu miidiir haricinde personel ¢alisacak ise, bu

miidiirliik tarafindan ruhsat ve

personel i¢in ¢alisma belgeleri diizenlenir.

¢) Merkez ruhsati, sorumlu miidiir belgesi ve personel ¢alisma belgeleri, imza
karsihginda sorumlu miidiire teslim edilir.

(3) Bildirimsiz devir ve nakil islemi yapan merkezler kapatilir; ruhsat
belgesi, sorumlu miidiir belgesi ve personel ¢alisma belgeleri iptal edilir.

15 Giin
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TIBBI CIHAZ VE BiYOMEDIKAL BiRiMi

Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri
le isitme Cihaz1 Merkezleri Denetim
islemleri

24.09.2011 tarih ve 28064 sayili
Resmi Gazete’ de yayimlanan
Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri
ile Isitme Cihazi Merkezleri Hakkinda
Yonetmelik

Yonetmeligin 17. Maddesi 1,2,3,4,5,6,7. Fikralari

* [sitme Cihazi Merkezi / Ismarlama Protez Ortez Merkezleri yilda iki kez
denetlenir.

* Sikayet ve olagan dis1 denetimler de yapilir.

* Denetim komisyonu olusturulur.

* Komisyon tarafindan yerinde denetim yapilarak denetim formu doldurulur.
* Denetim formu teftis denetim formuna islenip ilgili kurulusa birakilir.

* Denetim sonucunda eksiklik varsa denetim formundaki siire verilir,
miieyyideler uygulanir.

15 Giin
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TIBBI CIHAZ VE BIYOMEDIKAL BiRiMi

Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri
ile Isitme Cihazi Merkezleri Kapanis
Islemleri

24.09.2011 tarih ve 28064 sayili
Resmi Gazete’ de yayimlanan
Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri
ile Isitme Cihaz1 Merkezleri Hakkinda
Yonetmelik

Y 6netmeligin 23. Maddesi 1. Fikrasi

Kurulus yetkili kisileri tarafindan Miidiirliigiimiize en az 1 (bir) ay 6nceden
yazili olarak basvurur.

Kapatma basvurusundan itibaren en 15 (onbes) isgiinii faaliyete devam edilir.
Bu siire boyunca merkezin girisinde ve muhtelif yerlerinde bilgilendirme ilam
asilir.

Mevcut hasta siparisleri eksiksiz olarak sonuglandirilir.

Hizmeti sonuglanamayacak yeni hasta alamaz.

Merkez kurucusu, fiili kapanma tarihinden itibaren ii¢ is giinii igerisinde
ruhsat belgesini, sorumlu miidiir belgesini ve personel ¢alisma belgelerini
Miidiirliige teslim eder.

Merkezin kapatildigia dair il galisma miidiirliigiine ve il defterdarhigina
bildirim yapilir.

Merkezini kapatan kurucuya, iki yil ierisinde yeniden merkez agmak
istemesi halinde izin verilmez. Merkez kurucusu, fiili kapanma tarihinden
itibaren ii¢ is giinii ierisinde ruhsat belgesini, sorumlu miidiir belgesini ve
personel ¢alisma belgelerini Miidiirliige teslim eder.

Merkezin kapatildigia dair il galisma miidiirliigiine ve il defterdarligina
bildirim yapilir.

Merkezini kapatan kurucuya, iki yil ierisinde yeniden merkez agmak
istemesi halinde izin verilmez.

15 Giin
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TIBBI CIHAZ VE BiYOMEDIKAL BiRiMi

Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri
ile Isitme Cihazt Merkezleri CIMER
VE SABIM Sikayeti islemleri

3071 sayih dilekge hakkinmn
kullamlmasina dair Kanun

Optisyenlik Miiesseleri ile Ismarlama Protez Ve Ortez Merkezleri ile isitme
Cihazi Merkezleri ilgili CIMER, SABIM Bagvurular1 Tibbi Cihaz ve
Biyomedikal Birimine bildirilir.

Sikayetle ilgili gorev alanimiz dahilinde gerekli inceleme ve arastirmalar
yapilir.

15 Giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Yogun Bakim Unitelerinin
Seviyelendirilmesi ve Tescil islemleri

20/08/2011 tarih ve 28000 sayilt
Resmi Gazete'de yayimlanan "Yatakli
Sag.Tes.Yogun Bakim
Hizm.Uygulama Usul ve Esaslari
Hk.Teblig"

1. Bastabiplik tarafindan Miidiirliige resmi yazi

2. Bashekimlik tarafindan sorumlu hekim yazisi ve sorumlu hekimin teblig
ettigine dair yazi

3. Hekim nébet listeleri

4. Yogun bakim iinitesi saglik personeli nobet listesi

5. Yogun bakim iinitesinde gorevli personelin elektrik egitimleri konusunda
bilgilendirildigine dair belge/egitim formu

6. Yogun bakim iinitesinde gorevli saghk personeline ait yogun bakim egitim
alanlarin sertifika 6rnegi

7. Belediyeden alinmis yangindan korunma gergevesinde alinmig rapor

8. Saglik tesisinde gorevli tiim uzman tabip, tabip, ebe ve hemsire personel
listesi

9. Havalandirma dlgiimleri

10. Yenidogan YBU igin ses/giiriiltii

1Ay
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Transfiizyon Merkezlerinin
Ruhsatlandiriimast

2 Mayis 2007 tarih ve 26510 sayilt
Kan ve Kan Uriinleri Kanunu'nun 6.
Maddesi

4 Aralik 2008 tarih ve 27074 say1li
Kan ve Kan Uriinleri Yonetmeligi 'nin
18. Maddesi

Kan ve Kan Uriinleri Yénetmeligi'nde yer alan EK-1'de belirtilen belgeler:
1. Ek-2"deki “Hizmet birimi ruhsat bagvuru formunun” doldurulmasi,

2. Hizmet biriminin bina ve yerlesim plam,

3. Hizmet birimi sorumlusunun;

a) Noter onayh diploma sureti veya fotografli ¢ikis belgesinin asli,

b) Deneyim sahibi oldugunu gdsteren diger belgeler,

c) 2 adet vesikalik fotografi,

d) Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi

4. Bagvuru sirasinda yatirilmas: gereken iicretin yatirildigina dair banka
dekontu,

5. Kalite sistemine iliskin gerekleri karsilar nitelikte kalite ek kitabi veya ana
dosyalarm yer aldig bilgisayar dokiimant ile;

a) Gorev tammlari,

b) Organizasyon semast,

c) Personel sayis1 ve niteligi,

d) Hijyen kosullari,

€) Bina ve ekipman,

30 giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Terapétik Aferez Merkezlerinin
Ruhsatlandirilmast

10 Mart 2010 tarih ve 27517 sayili
Terapdtik Aferez Merkezleri
Hakkinda Yonetmelik'in 10. Maddesi

1. Biinyesinde terapGtik aferez merkezi agacak saghk kurum veya
kuruluslarinin, merkez ruhsati igin bir dilekge ve bu Yénetmeligin ekinde yer
alan EK-6’daki Terapotik Aferez Merkezleri igin Ruhsat

Bagvuru Formu

2. Dilekgeye ekli bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler
sunlardir;

a) Terapdtik aferez merkezinde bulunan cihaz, arag ve gereglerin kurum
yetkilisi tarafindan onayl listesi,

b) Terapotik aferez merkezinde gérev yapacak sorumlu uzmanin, teknik
sorumlunun, hekim dist saghk

personelinin, bu Yénetmelik uyarinca istenilen mesleki sertifikalari ile
diplomalarimin ve uzmanlik belgelerinin

orneklerinin kurum amirinden tasdikli érnekleri,

¢) Merkezin, kurulu oldugu binanin Yénetmelikle istenilen bdliimlerini
gosterir miidiirlitk onayl krokisi.

30 Giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Kan Bankaciligi ve Transfilizyon Tibbi
Sertifikali Egitim Program
Terapitik Aferez Egitimi Saglik
Personeli Sertifikali Egitim Programu

18.12.2017 tarihli Kan Bankaciligi ve
Transflizyon Tibb: Sertifikali Egitim
Standartlart

01.06.2015 tarihli Terapotik Aferez
Sertifikali Egitim Standartlart

Kan Bankacihig ve Transfiizyon Tibbi Sertifikali Egitim Standartlar'mn ve
Terapétik Aferez Sertifikali Egitim Standartlari'nin 6. Maddesi'nde
Katihmeilar ve Nitelikleri' ne uygun olmasi durumunda;

1. Basvuru dilekgesi,

2. Diploma 6rnegi (6n-arka)

3. {lgili kurumun uygunluk yazilari

Bagvuru i¢in belirlenen tarihler
arasinda bagvurular alinir.
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Uremeye Yardimei Terdavi
Merkezleri Ruhsatlandiriimast

30 Eyliil 2014 tarih ve 29135 sayili

1-Kamu veya 6zel hastaneler tarafindan miidiirliigiimiize yazil olarak
basvuru yapilir.

2-On izin belgesi ve evraklarin Bakanliga gonderilmesi.

3-Olusturulan komisyon tarafindan yerinde denetlenir.

4-Teknik degerlendirme raporu hastane projesi kat plani bagvuru dosyasi
bakanhga sunulur.

5-Bakanlikga bir ay igersinde ilgili hastaneden iiyte merkezi yerinde
denetlenerek eksik yok ise Bakanlik¢a ruhsatlandiriimasi.

6-UYTE Merkezlerinin ruhsatl kanligin pl d
belirtilen kamu tiniversite veya 6zel
yazili olarak bagvurulmasi.
7-Bagvuru dosyasmin incelenmesi.
8-ilgili hastanenin bagvurusu iizerine bakanliga 6
gonderilerek 6n izin alan 1 1
9-Miidiirliiligiimiiz tarafindan inceleme degerlendirme komisyonu
olusturularak komisyon tarafindan yerinde denetlenmesi.

10- Yapilan incelemede Teknik degerlendirme raporu diizenlenir.
11-Basvuru dosyasi bakanhga sunulur.

12- Bir ay igersinde iiyte merkezinin eksikleri yok ise bakanlik¢a
ruhsatlandirilir.

firmast igin B
.

tarafindan miidiirliigi

n izin igin bilgi ve belgelerin
I 1

30 giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

GETAT Ruhsatlandirilmasi

Ekim 2014 tarih ve 29158 ayili yonetn|

1-Kamu 1 i tarafindan midiirligi
2- Evraklarim incelenmesi.

3-Olusturulan komisyon Miidiirliigiimiiz tarafindan tarafindan inceleme ve
degerlendirme komisyonu olusturularak yerinde denetlenmesi
4-Degerlendirme raporu ve basvuru dosyasi bakanliga sunulur.

5-ilgili hastanenin bagvurusu iizerine bakanliga on izin igin bilgi ve belgelerin
gonderilerilir.

6-Bakanlikga Yetki belgesi diizenl

7-Bakanlikga ruhsat diizenlenmesi.

yazili olarak bagvuru yapilir.

30 giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Tibbi Laboratuvarlarim
Ruhsatlandiriimast

09.10.2013 tarih ve 28790 sayili
Tibbi Laboratuvarlar Yonetmeligi

1. EK-1'e uygun olarak doldurulan ruhsat bagvuru formu.

2. Bu yonetmelikte belirtilen sartlara uygunluguna dair beyan formu (EK-3)
3.Tibbi laboratuvarin faaliyette bulunacag yerin adresi, yerlesim plani,
kurun/kurulus biinyesinde ise 6lgekli plan igerisindeki yerini gosteren mimar
onayli krokisi.

4.Tibbi laboratuvarin personel listesi ve teknik personelin egitim durumunu ve
varsa deneyimini gosteren yazi ve belgeler.

5. Tibbi laboratuvarda bulunan kimyasal maddelerin listesi.

6. Tibbi Laboratuvarda bulunan cihaz, arag ve gereglerin listesi.

7. Tibbi Laboratuvarda uzmanlik alanlarina uygun olarak yapilan testlerin
listesi.

8. Birden fazla uzmanin galisacag: tibbi laboratuvarlar igin diger uzmanlarin
T.C. kimlik numarasi beyani, onayli uzmanlik belgesi.

30 giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Diyaliz Merkezi Bagvuru ve
Ruhsatlandima

01.03.2019 tarih ve 30701 sayilt
Diyaliz Merkezleri Hakkinda
Yonetmelik

a) Bakanliktan alinan yatirim izin belgesi.

b) Ozel merkezler igin mesul miidiire ait belgeler;

1. Merkezde mesul miidiir olarak ¢alisacaklarina dair mesul miidiirliik
sozlesmesi,

2. T.C. Kimlik numarasi beyani,

3. Diplomast ve var ise, uzmanlik belgesinin veya sertifikasinin miidiirliik
tasdikli birer 6rnegi.

4. Bagvuru sirasinda son alti ay iginde ve taninmasina engel olmayacak
sekilde gekilmis iki adet vesikalik fotografi.

5. Tabip odas1 kayit belgesi,

) Merkezin her kati igin ayr1 olmak iizere mimar tarafindan diizenlenmis,
yerlesim ve kullanim alanlarim gosteren 1/100 6lgekli planlar.

¢) Merkezin kurulacag binanin yapi kullanma izni belgesi.

d) Yangmna yonelik tedbirlerin alindigia dair yetkili merciden alinmis olan
rapor.

€) Yonetmeligin 12°nci maddesinde belirtilen asgari cihaz, arag ve geregler
i¢in diyaliz merkezinin kullamm hakk: oldugunu gésteren belge ile merkez
yetkilisi tarafindan onaylanan cihaz listesi.

) Kurucu gergek kisi ise, T.C. Kimlik numarast beyant; vakif ise, vakif
senedinin ve ticaret sicil gazetesi kaydinin; sirket ise sermaye durumunun ve
sirket ortaklarim gosteren ticaret sicili gazetesinin drnegi.

15 is Giinii
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

riton Diyalizi Bagvuru ve Ruhsatlandiry

01.03.2019 tarih ve 30701 sayilt
Diyaliz Merkezleri Hakkinda
Yonetmelik

1. Planlar, (1/100 &lgekli, merkezin her kati i¢in ayr1 diizenlenmis, yerlesim
ve kullamm alanlarini gosterir planlar.)

2. Periton Diyalizi uygulama merkezlerinde kullanilacak arag ve geregleri
gosterir liste.

3. Kurucu kisi gergek kisi ise niifus clizdammn onayh 6rnegi; vakif ise vakif
senedinin, sirket ise sirket s6zlesmesinin noterden tasdikli 6rnegi veya
kurulusu gosteren mahkeme kararimin 6rnegi.

4. Periton diyaliz merkezi personelinin mesleki/lisans ve ihtisas
diplomalarinin noter onayl suretleri ile periton diyaliz egitimi siiresini ve
yerini gosterir belgeler ( Kamu kurum ve kuruluslarindan yapilan
bagvurularda noter onay1 aranmaz.)

15 s Giinii
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Diyaliz Merkezleri Cihaz Artirim

01.03.2019 tarih ve 30701 sayili
Diyaliz Merkezleri Hakkinda
Yonetmelik

1. Her y1l Ocak ve Temmuz aylarinda hasta/cihaz oranlari hesaplanarak
midiirliigiimiiz web sitesinde ilan edilir.

2. Bir bolgede cihaz artirim yapilabilmesi i¢in o bolgede hasta/cihaz orani
dort ve iizeri olmas: gerekmektedir.

3. Cihaz artirilacak bolgede bulunan merkezler ilan tarihinden itibaren 1 ay
igerisinde Mil i etmeleri g kte olup, cihaz artirim
onceligi Yonetmeligin 21. Maddesine gore belirlenir.

4. Cihaz artirmna izin verilen merkeze yerinde yapilan inceleme sonrasi yeni

ruhsat ve faaliyet izin belgesi diizenlenir.
5. Diyaliz Merkezlerinde yapilacak tadilat islemleri miidiirliik iznine tabidir.

1Ay
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Diyaliz Merkezi Taginma ve Yer
degisikligi iglemleri

01.03.2019 tarih ve 30701 sayilt
Diyaliz Merkezleri Hakkinda
Yonetmelik

1. 1/100 6lgekli, merkezin her kati igin ayr1 diizenlenmis, yerlesim ve
kullanim alanlarini gosteren il Baymdirlik ve iskan Miidiirliigii tarafindan
tasdik edilmis planlar,

2. Yapi kullanma izni belgesi veya yapi kullanma izin belgesi heniiz
aliamanussa mahalli belediyeden bina i¢in yapi kullanma izin belgesi
verilecegi beyanim gosteren yazili belge.

3. Yangina yonelik tedbirlerin alindigina dair yetkili merciden almmus olan
rapor.

6 Ay
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Diyaliz Merkezleri Denetimleri

01.03.2019 tarih ve 30701 sayilt
Diyaliz Merkezleri Hakkinda
Yonetmelik

Diyaliz Merkezlerinin Denetimleri olagan olarak diyaliz merkezleri
denetleme ekibi tarafindan Ek-1 Idari ve Teknik Formu ile Ek-2 tibbi denetim
Formuna gére 6 ayda bir denetlenir. Denetimlerde tespit edilen eksiklik ve
aksakliklar ilgili formlarda belirtilen siirelerde giderilmesi istenir.
Giderilmemesi durumunda yine aym: formlarda belirtilen yaptirimlar
uygulanir. Denetim sonunda denetim formlari denetim ekibi tarafindan
imzalandiktan sonra arsive kaldirilir.

Yilda 2 Kez

138

Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Diyaliz Egitim ve Resertifikasyon
Sinavi

01.03.2019 tarih ve 30701 sayili
Diyaliz Merkezleri Hakkinda
Y onetmelik

a) Ozel ve serbest diyaliz egitim bagvurular: egitim merkezlerine, kamu
personelleri 11 Saglik Miidiirliiklerine yapmasi gerekmektedir.

b) Diyaliz Egitim Merkezinde egitim alarak sertifika almaya hak kazanan
personele Miidiirliigiimiiz tarafindan Bakanligimizdan sertifika numara
talebinde bulunulur.

¢) 11.03.2018 tarih ve 959 sayili makam onayi ile sertifikalarin imza ve tescil
iglemleri miidiirliikklere devredilmistir.

d) imza ve tescil islemi tamamlanan sertifikalar sahiplerine teslim edilmek
iizere egitim merkezlerine gonderilir.

€) Diyaliz sertifikalarmnin siiresi 7 yil olup 7 yilim dolduran hak sahipleri
egitim merkezlerince agilacak resertifikasyon sinavina katilmak zorundadir.
) Resertifikasyon smavi bagvurulari mii ize yapilmakta olup,
smavda basarili olan personellerin sertifikalarmin arkasina sinav tarihinden
itibaren 7 y1l gegerlidir serhi diisiiliir.

rls
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Diyaliz Merkezleri Su Sistemi Kontrol
ve Takibi

01.03.2019 tarih ve 30701 sayili
Diyaliz Merkezleri Hakkinda
Y onetmelik

Diyaliz merkezleri su sisteminden numune alma progran hazirlanir.

Diyaliz merkezleri su sisteminden 3 ayda bir bakteriyolojik ve 6 ayda bir
kimyasal ve endotoksin numuneleri alimina gozetmenlik ve ilgili laboratuvara
iletiminin saglanmasi ve sonuglarin takibi yapilir.

3 Ayda 1 Bakteri ve 6 ayda 1
Kimyasal ve Endotoksin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

MU TSIM veri Giris Kontrol ve Onay

Temel Saglik istatistikleri Modiil
Uygulama Rehberi

OMU tarafindan her aymn 10 ile 15'i arasi veri girislerinin saglanmasi ve
kurum onayinin verilmesinden sonra il onayin verilmesi saglanir.

Her ayin 15/22 arasi kontrol ve onay

141

Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

TDIS Yéneticiligi

Tiirkiye Organ ve Doku Bagis Sisitemi
Rehberi

TDIS'i Rol atamas yapilmis kurumlar tarafindan organ ve doku bagislarinin
zamaninda sisteme girislerinin saglanmasi . Girilen bagiislarm onaylarmin
dogru ve eksiksiz ol gl

10 giin kurum onayi 40 giin il yonetici
onay1
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Organ Nakil Merkezleri

01.02.2012 tarih 28191 Organ ve
Doku Nakli Hiz.Yont.

Organ ve Doku Nakli Merkezlerinin Bakanligimizin belirledigi Y netmelik
geregi usul ve esaslarina gre islevinin saglanmast. flgili yazismalarin
yapilmasi

143

Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Kornea Nakil Merkezleri

26.02.2001 tarih 1832 sayili Goz
Bankasi ve Kornea Nakil Merkezleri
Yonergesi

Kornea Nakil Merkezlerinin Yonerge geregi usul ve esaslara iliskin
I gl ve istemis oldugu Kornea verilerinin

gonderilmesi
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Goz Bankast

26.02.2001 tarih 1832 sayili Goz
Bankasi ve Kornea Nakil Merkezleri
Yonergesi

lgili Yénerge usul ve esaslarina gore galismasinin saglanmasi ve ilgili
yazigmalarin yiiriitilmesi.
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Doku Tipleme Labratuvarlart

30.12.2011 tarih ve 52388 sayili Doku
Tipleme Labratuvarlar1 Yonergesi

ilgili Yénerge ve mevzuat geregi Nakil merkezlerimizde bulunan Doku
Tipleme Labratuvarlarin Bakanligimizin 6n gordiigii sekilde islevinin

146

Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Madde Bagimliligi Tedavi Merkezi
Agilist igin On izin

Madde Bagimliligi Tedavi Merkezleri
Yonetmeligi 10. Madde

1. Ek 6'da yeralan dilekge ile bagvuru alinir,

15 giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Madde Bagimlihig Tedavi Merkezi
Basvuru ve Faaliyet {zni

Madde Bagimlihg: Tedavi Merkezleri
Yonetmeligi 11. Madde

1. Ek 6'ya uygun olarak doldurulan izin basvuru dilekgesi

2. Yonetmelikte belirtilen sartlara uygunlugun yazil beyan formu(Ek-8)
3. Merkezde bulundurulmasi gereken boliimler, fiziki kosullar, yerlesim ve
kullanim alanlarim gosteren, kurum amiri tarafindan onaylanms plan

4. Merkezin her kati igin ayr1 diizenlenmis, yerlesim ve kullanim alanlarin
gosteren miidiirliik tarafindan onaylanmis “Ozel Hastane Ruhsati ve Faaliyet
izin” Belgesi.

5. Merkezde kullanilacak olan tibbi arag ve gereglerin kurum amirince
onaylanmus envanteri.

6. Merkezde gorev yapacak personelin bu Y 6netmelik uyarinca istenilen
mesleki sertifikalari ile diplomalarimin ve uzmanlik belgelerinin kurum
amirince onayli rnekleri.

7. Ozel merkezlerde, miidiirliik tarafindan onayl tabip ve tabip dist
personelin “Personel Calisma Belgesi”.

8.Uyusturucu madde testlerinin yapildigi laboratuarin ruhsati/faaliyet izin
belgesi.

30 giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Toplum Ruh Sagligi Merkezlerinin
Tescil islemleri

Toplum Ruh Sagligi Merkezleri
Hakkinda Yonerge 5. Madde

1. Resmi yazi

2. Merkezin birimlerini gosteren plan

3. Personel Listesi

4. Toplum Ruh Saghg Merkezi Yerinde Inceleme Formuna Gore uygunluk
beyam

5. itfaiye Raporu

30 giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Denetimli Serbestlik Tedavi Merkezi
Tescil Islemleri

Denetimli Serbestlik Tedavi
Hizmetleri 2015/11 Genelge

1. Resmi yaz1
2. Merkezin birimlerini gosteren plan
3. Personel Listesi

15 giin

1. Basvuru dilekgesi (Ek-2-2)

2.09.10.2013 tarihli ve 28790 sayil1 Resmi Gazetede yaymlanan Tibbi
Laboratuvarlar Y6netmeligi kapsaminda alinnus olan ruhsat belgesi
fotokopisi

3. Sahit numune kabul/ret kriterlerine iligkin yazili dokiiman

4. Dogrulama laboratuvari sonug raporu rnegi

5. Dogrulama laboratuvarinda analiz i¢in kullamilan cihazlarin ve ¢alisilacak
testlerin listesi

6. Laboratuvarda derin dondurucu bulunduguna dair belge
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Dogrulama Laboratuvarlar

Bakanligimiz 08.01.2016 sayili
Dogrulama Laboratuvarlarinin
Yetkilendirilmesi Hakkinda
Planlama ilani konulu yazist

7. Laboratuvarm ilgili testlerde dis kalite degerlendirme programina
katildigina dair belge

8. Dogrulama Testi Istek Formuna uygun olarak numune kabul edilecegine
dair taahhiitname

9. ¢ ve dis kalite kontrol testlerine ait veriler ile kalibrasyon sonuglarinin
kayt altina alinacagina ve Tibbi Laboratuvarlar Y onetmeliginde belirtilen
esaslara gore saklanacagina dair taahhiitname

10. Tiim numunelerin uygun kosullarda en az 1 (bir) yil saklanacagna dair
taahhiitname

11. Test listesinde bildirilmis olan testler i¢in metod validasyonunun
(gegerlilik ¢alismalarinin) yapildigini, bu gergevede yontemin dogruluk,
kesinlik, spesifite, sensitivite, en diisiik miktar belirleme siri, 6lgiim arahg,
siiriiklenme analizleri vb. performans kriterlerinin tayin edildigine ve kayit
alta alindigia dair taahhiitname

12. Testlerin kalibrasyonlarinda kullanilan kalibratorlerin (standartlarin),
numunede 6lgiilen analitin kimyasal ve fiziksel 6zelliklerine sahip olduguna
dair orijinal iiretici belgesi veya taahhiitname 13.Pozitif ve negatif kalite
kontrol numunelerinde elde edilen sonuglarin uluslararasi kabul edilebilir
degerlerde olduguna dair taahhiitname

30 giin
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Saglik Hizmetleri izleme ve Degerlendirme Birimi

Obezite Merkezilerinin agilmast, tescil
edilmesi

09.11.2018tarih ve 2018/29 sayili

obeite merkezleri agilmasi, tescil

edilmesi,¢alisma usul ve esaslari
hakkinda genelge

Bagvuru formu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :

Saglik, ilag ve Tibbi Cihaz Hizmetleri

isim : Dr.Cengiz TURMAN
Dr.Alaiddin DOMAG
Unvan : Baskan Yardimciligi
Adalet Mh.100. Y1l Bulvari No 232
Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 25 00
(0362) 239 00 40
Faks : (0362) 311 25 08

e-posta :

samsun@saglik.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri :

Saglik, ilag ve Tibbi Cihaz Hizmetleri

isim : Dr.Yusuf GUNEY
Unvan : Baskan
Adalet Mh.100. Y1l Bulvari No 232
Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 25 00
(0362) 239 00 40
Faks : (0362) 311 25 08
e-posta : samsun@saglik.gov.tr
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HALK SAGLIGI HIZMETLERi
BASKANLIGI

SAMSUN iL SAGLIK MUDURLUGU KAMU HiZMET ST

HIZMETIN ADI

Ocak Ay Serviks Kanseri Farkindalik
Ay,

4 Subat Diinya Kanser Giinii, Mart
Ay Kolorektal Kanser Farkindahk
Ay,

HIZMETIN DAYANAGI,
MEVZUATIN ADI VE MADDE
NUMARALARI

Kanser Dairesi Baskanlig tarafindan

ARI TABLOSU

RUDA iSTENEN BELGELER*

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Ozel giin, hafta ve aylarda,

L |Kanser Birimi 1-7 Nisan Ulusal Kanser Haftas, resmi yazi ile talep edilmesi {lgili ay boyunca
15 Eyliil Diinya Prostat Kanseri
Farkindalik Giinii,
Ekim Ay1 Meme Kanseri Farkindalik
Ay etkinlikleri diizenlenmesi
Kanser Taramalari (Meme, Serviks, “Birinci Basamak Saglik Hizmetleri
A Kolorektal Kanserler) ve Kanser o e .
2 |Kanser Birimi - X . . |Galisanlar” Egitim Rehberi 2 saat
Farkindahg Konularinda Hizmetigi
o Tarama kilavuzlart
Egitim
Kanser Taramalar1 (Meme, Serviks,
3 |Kanser Birimi Kolorektal Kanserler) ve Kanser Tarama kilavuzlart Egitim talebi ile ilgili resmi yazi/dilekge 2 saat
Farkindahigi Konularinda Halk Egitimi
Dilek
Karayollar1 Trafik Kanunu Madde 4 ;Zefzesikallk fotopraf
Tiitiin ve Diger Bagimlilik Yapan Maddelerle Siiriicii Davraniglarmi Gelistirme 48/5 . . N .g.
4 - P O PR, L Niifus ciizdam drnegi 3ay
Miicadele Birimi Egitimi Siiriicti Davranislarim Gelistirme . P <
Esitimi Yénetmelisi Siiriicii belgesi geri alma tutanagi
& onetmelig Egitim bedelinin yatirildigina dair makbuz
13.10.2005 tarihli ve 14160 sayili Dilekge giinliik olarak ilgili flge Saglik
O .. |2005/155 No’lu Genelge 12.02.2014| . Miidiirliigiine gonderilir. Mahkeme
5 [Ruh Saghg Birimi Saldirgan Hastalarin Kayat ve Takibi tarihli ve 2014/02 No’lu Genelge Dilekee karari neticesiyle tedaviye baslanir(en
degisikligi geg 15 giin)
Otizm Spektrum Bozuklugu Tarama |Otizm Spektrum Bozuklugu Olan Aile Hekimlerinin riskli gordiigii ocuklarn kimlik bilgilerini vermek ve En geg 1 hafta iginde ildeki gocuk
6 |Ruh Saghg: Birimi ve Takip Programu Kapsaminda Riskli | Bireylere Yénelik Ulusal Eylem Plani |¢ocuk psikiyatristinden randevu almak iizere Miidiirliigiimiiz Ruh Saghg psikiyatristlerinden birine randevu
Cocuklar 2016-2019 Birimini aramast verilir.
Kadina Yonelik Aile Tci Siddet,
Toplumsal Cinsiyet,
Kadin Erkek Firsat Egitligi, Ofke Otizm Spektrum Bozuklugu Olan . .
. . E 1 h: leke
Kontrolii, Bireylere Yénelik Ulusal Eylem Plani istinr;geelf dﬁl:jﬂa :;l:;?: edii‘:il::)et):le
7 |Ruh Saghg: Birimi Siav Kaygisi, 2016-2019 Resmi yazi ya da dilekge eden ki i/kurjn:: ipin é'iim tarihip
{letisim Becerileri, Kadina Yénelik Aile Ici Siddetle ¥ belirl:nir &
Cocuk fhmal ve fstismari, Bagimlilik Miicadele Projesi !
ve Otizm gibi Ruh Saglig: alani ile
ilgili konularda halk egitimleri
Okul Bagvuru Dosyast
U RPN (Beyaz Bayrak Serfika Ornegi,
8  |Saglikh Beslenme ve Hareketli Hayat Birimi Beslenme Dostu Okul Programi Okul Sag“llgl Hizmetleri s Birligi Okul Basvuru Formu, Egitim-Ogretim Y1l Ierisinde
Protokolii [ S S
Okul Saghg Yénetim Ekibi Uye Listesi
Okula Ozgii Yillik BDO Plan:
"Tiirkiye Saglikli Beslenme ve Dilekge veya
9 |Saglikli Beslenme ve Hareketli Hayat Birimi Egitim Caligmalart Hareketli Hayat Programi™ 2010/22  |Resmi Yaz1 ile Y1l Boyunca
sayili Bagbakanlhk Genelgesi Egitim Talebi
. Birinci basamaktaki aile hekimlerine
10 };iurlia:zlicl Olmayan Hastaliklar ve Kronik Durumlar Kronik Hastaliklar Saha il izlem 1Ay
Egitimleri verilmesi.
Diinya Bobrek Giinii,
Diinya Pulmoner Rehabilitasyon
Haftasi,
Diinya Yashlara Saygi Haftasi,
Diinya Astim Giinii,
Diinya Kalp Haftasi,
Diinya Engelliler Haftasi, Diinya . . .
1 Bulagici Olmayan Hastaliklar ve Kronik Durumlar |Hipertansiyon Haftasi, Diinya Kalp | Oziirliilerle ilgili 2010/79 sayil Ogzel giin, hafta ve aylarda, Ilgili ay
Birimi Giinii, genelge boyunca
Diinya Yaslilar Giinii,
Diinya Artrit Giindi,
Diinya Inme Giinii,
Diinya Engelliler Giinii kapsaminda
¢alismalarin yiiriitiilmesi.
Bulasict Olmayan Hastaliklar ve Kronik Durumlar Kronik Hastal.lklar Il Kurullarinim
12 Birimi paydas ve ¢ekirdek kurullarinin
olusturulma ¢alismalarin yiiriitilmesi.
. Aile hekimleri ve aile saghg
13 g:’rl,?ﬁl,m Olmayan Hastaliklar ve Kronik Durumlar calisanlarina Astim, KOAH ve 1Ay
Pulmoner Rehabilitasyon egitimlerinin
verilmesi, larin yiiriitiilmesi.
]1~3.Maylsl-2[01 SIt:fnlhive 291334 Slaylh Dilekge veya Kurum Talep Yazist
L . e cjyoner Hastahigt i)ntm ,Su ve Lejyonella Egitim Ucretinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu
14  |Bulasic1 Hastaliklar Birimi Legionella Egitimi Esaslar1 Hakkinda Y6netmelik 3 Ay
HSGM Fiyat Tarifeleri ve Analiz
Bilgileri Rehberi
Bulasict Hastaliklar ihbar1 ve
Bildirimi Sistemi Standart Tan,
15 |Bulasict Hastaliklar Birimi Numune Islemleri Siirveyans ve Laboratuvar Rehberi Vaka Inceleme Formu 1 Giin-3 Ay

2004
Bulasici Hastaliklar ile Miicadele
Rehberi 2018/22

Laboratuvar Istem Formu




Genisletilmis Bagisiklama Programi
Genelgesi (25.02.2008 tarih ve

16 |As1 Programlari Birimi As1 Lojistigi B100TSHO110005/6111 2008/14 Ast Talep Formu 1Ay
sayili genelge)
Bulagic1 Hastaliklar ihbari ve
Bildirimi Sistemi Standart Tani,

17  |As1 Programlari Birimi Numune islemleri Siirveyans ve Laboratuvar Rehberi | Vaka Inceleme Formu | Giin3 Ay

2004
Bulagici Hastaliklar ile Miicadele

Rehberi 2018/22

Laboratuvar Istem Formu

18

Cocuk Ergen Kadin ve Ureme Saghgt Birimi

Sozlii Dogum Bildirimi

Niifus ve Vatandaghk isleri Genel
Midirliigiiniin 12.06.2018 tarih ve
40004962-010.07.01-E.72269 sayilt
yazist Halk Saghgi Genel Miudirligi
Cocuk vr Ergen Sagligi Dairesi
Bagkanlig1 05.07.2018 tarihli ve
67414668-234.99 sayili yazisi

Beyan sahibince doldurulan Sozlii Beyan Bildirim Belgesi

3 giin (Evraklarin tam olarak
tesliminden sonra birimde gegen
siireyi kapsar.)

19

Cocuk Ergen Kadin ve Ureme Saghgt Birimi

Bebek Oliimleri Izleme Sistemi

Genelge 2018/7

Belirtilen kriterlerde 6len bebekler (22 hafta ve lizeri vey 500 gr ve tizeri , 6lii
dogumlar) 3 is giinii igerisinde OBS ye 6liimiin gergeklestigi kurulus
tarafindan girilmesi

Perinatal ve Bebek Oliimleri bilgi formlarin IL Saglik Miidiirliigiine
gonderilmesi(3 is giinii)

Olen bebeklere ait tiim dosyalarn CEKUS Birimi sorumlu personel
tarafindan toparlanmasi,

izleme Sistemi sorumlulari tarafindan vakalarm incelenmesi, sonuglarin
bildirilmesi

30 giin ( Oliim Bildirim Sistemine
giris siiresi)
Ay iginde is giinleri siiresince
(Evraklarin tam olarak tesliminden
sonra birimde gegen siireyi kapsar.)

20

Aile Hekimligi Birimi

Kamu Gorevlisi Olmayan Aile Hekimi
Yerlestirme islemi

Aile Hekimligi Uygulama Yonetmeligi
15/7

Aile Hekimi Uygulamasi Igin Bagvuru Formu

Onayh Kimlik Belgesi

Onayh Diploma Sureti

Sosyal Giivenlik Kurumundan Alinan Onayli Hizmet Dokiimii
Kamu Gorevlisi Olmadigina Dair Dilekge

Sabika Kaydi

Saglik Kurulu Raporu

Askerlik Durum Belgesi

Kamu Gorevlisi Olmayan Aile Hekimi
Alim Duyurusuna Cikildiktan Sonra
10 is Giinii

21

Aile Hekimligi Birimi

Kamu Gorevlisi Olmayan Aile Saghgi
Calisanm

Aile Hekimligi Uygulama Y6netmeligi
16/1-c

Onayh Kimlik Belgesi

Onayh Diploma

Sabika Kaydi

Saghk Raporu

Kamu Gorevlisi Olarak Calismadigina Dair Dilekge

4 Adet Fotograf

Aile Hekimi Tarafindan Kisiyle Calismak istedigine Dair Dilekge

Kamu Gorevlisi Olmayan Aile Sagligi
Calisan1 Alim Duyurusuna Cikildiktan
Sonra 10 s Giinii

Vatandas Bagvuru Dilekgesi

22 |Aile Hekimligi Birimi CIMER ve SABIM Bagvurulart Bilgi Edinme Kanunu Muhtar Talep Formu 15 Giin
il Saghk Miidiirligiine Gelen Aile 325; ;ﬂ;gﬁiﬁ;‘;’gﬁn e
_— - it Tr e ygul un v . T .
23 |Izleme Degerlendirme ve Istatistik Birimi g:,]l:;n:]i Hizmetleri ile Ilgili 25.01.2013 tarih ve 28539 sayili Aile Aile Hekimligi Hizmetleri ile Ilgili Dilekge 45 giin
¢ Hekimligi uygulama yonetmeligi
Aile Hekimligi Uygulamasi Performans itiraz Formu
5258 sayih Aile Hekimligi Form igerigine gore;
Uygulamas1 hakkindaki kanun ve Gog Tespit Tutanag
Aile hekimlerinin ve Aile sagligi 25.01.2013 tarih ve 28539 sayili Aile |Dogum Beyan Tutanag:
24 |izleme Degerlendirme ve istatistik Birimi Calisanlarmim hizmet Hekimligi uygulama yonetmeligi ile | Tibbi Beyan Tutanag: 1Ay
performanslarini degerlendirilmesi 29.05.2014 tarih ve 34229199 sayili  |izlem/As1 Tutanagi
Performans itiraz Komisyonu Calisma |izlem/Ast Durumu Bilgilendirme Onam Formu
usul ve esaslar1 konulu yazi Gebe Geg Tespit Beyan Tutanagi
TSM Yerinde Tespit Tutanagi
Bakanlikga belirlenen Saglikli Hyat Merkezinin agilis islemlerinin
gergeklesmesi igin gerekli yazigmalarin  ( Makam Onayi, Gegici Ruhsat 30 is giinii
Belgesi) gerekli yazismalarin yapilmasi,
Yetkili insaat teknikeri tarafindan ¢izilmis saghkli hayat merkezinin biitiin P
N P PR 10 is giini
mekanlarinin kullanmim amaglarim gosterir kat plam 6rnegi,
Toplum Saghg Merkezi ve Bagl
O - . Birimler Yonetmeliginde Degisiklik
25 | Toplum Saghg Birimi Saglikh Hayat Merkezi agma Yapilmasina Dair Yonetmelik Madde |Saglikli Hayat Merkezinin agilacag adresi ve ruhsatname diizenlenme talebi. 5 is giinii

41

Saglikli hayat merkezinde kullanilacak ve bulundurulmasi zorunlu asgari
tibbi malzeme ve donanim dikkate alinarak hazirlannis asgari arag-gereg.

En az 30 is giinii

1593 Sayili Umumi Hifzisihha

26 |Gég Saghg Hizmetleri Oliim Bildirim Belgesi Diizenleme Kanunu Niifus Ciizdani veya Niifus Kayit Ornegi 3 Saat

27 |Gog Saghg Hizmetleri Oliim Nedﬂenini Igeren Onayli Oliim 1594 Sayili Umumi Hifzisihha Pasvuru Dilekgesi (Olen kisinin birinci dereceden yakini tarafindan Yarm Saat
Belgesi Diizenleme Kanunu imzalanacak)

28 | Tiiberkiiloz Birimi CIMER ve SABIM Basvurulart Bilgi Edinme Kanunu Vatandas Bagvuru Dilekgesi 15 Giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Halk Saghig Hi; i g
. Dr.Erding 6ZOGLU
Isim : L
Dr.Hatice OZ
Unvan : Baskan Yardimcilig
Adalet Mh.100. Yil Bulvari No 232
Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 25 00
(0362) 239 00 40
Faks : (0362) 311 2508
e-posta : samsun@saglik.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri : Halk Saghg Hi: leri g
isim : Dr. Selami ARSLAN
Unvan : Bagkan
Adalet Mh.100. Yil Bulvari No 232
Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 2500
(0362) 239 00 40
Faks : (0362) 311 25 08
e-posta : samsun@saglik.gov.tr
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SAMSUN iL SAGLIK MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDAR'

; . HIZMETIN DAYANAGI, . ;
Vv < - - - V £
S’I\E)A RERSOREE BEAI:IE_S\;PI:‘I;CI-IHZMETLERI HIZMETIN ADI MEVZUATIN ADI VE MADDE BASVURUDA ISTENEN BELGELER* HIZDE%";{E;‘?Q;A(I;\EE?NMA
e NUMARALARI = =
e ) ) o | 5434 Sayih Kanunun 3. Md. Perslonelm Cahstigi Birimden Ust Yazi Ekinde; o
1 |Ozliik isleri Birimi Vilayet Personeli Emeklilik Islemleri 5510 Sayili Ka 28 Md 1-Dilekge 2 is giinii
Ayt Ranunun 28, VE- 2-Fotografli Emeklilik Belgesi
Personelin Calistigi Birimden Ust Yazi Ekinde;
1-Dilekge,
P . [ .|5434 Sayili Kanunun 39. Md. 2-Fotografli Emeklilik Belgesi PR
2 |Ozliik isleri Birimi Bakanlik Personeli Emeklilik Islemleri 5510 Sayili Kanunun 28, Md. 3-Fotograf (3 adet) 1 is giini
4-Banka Talep Dilekgesi
5-Okul Diplomast
3 |Ogzliik isleri Birimi Agiktan Emeklilik fslemleri (5;)3:122:]11 Kanunun 39. Maddesinin SGK Bagsk.'dan gelen yazi ve personelin dilekgesine istinaden 2 is giinii
1-Saglik Tesislerinden bildirilen 65 yas listesi,
2-72 yasina kadar goreve devam etmek isteyen doktorlar igin;
4 |Ogzliik isleri Birimi Yas Haddinden Emeklilik Islemleri 5434 Sayih Kanunun 40. Md. -Dilekge 2 iy giinii
-Saghk Kurul Raporu
-Kurumun uygun goriis yazist
5434 Sayili Kanunun 39. maddesi 1-Dilekge,
5 |Ozliik isleri Birimi Engelli Personel Emeklilik islemleri 5510 sayili Kanunun 26.Mad. 2-Saghk Kurul Raporu, 2 is giinii
5510 Sayih Kanunun gegici 4.Mad.  |3-Emeklilik Belgesi
WL Malul Cocuktan Ek Hizmet Siiresi . 1-Dilekge, P
6 |Ozliik isleri Birimi slemleri 5510 Sayili Kanunun 28. maddesi. 2-Malul gocuga ait saglik kurul raporu 2 is giinii
5434 Sayih Kanunun 39 ve 44.
Maddesi .
' 1-Dilekge,
P O . 5510 say1li kanunun 25.Mad. - R
7 |Ozliik isleri Birimi Malulen Emeklilik Islemleri 657 DMK'nim "Hastalik ve Refakat 2-Saghk Kurul Raporu, 2 is giinii
izni" Baslikh 105 inci Maddesi
8 |Ozlik isleri Birimi Devlet Hizmet Yklmliligi CKYS den alman DHY formu, 2 is giinil
Sonlandirma Islemleri
. L Personelin Calistig1 Birimden Ust Yazi Ekinde;
9 |Oaiik isleri Birimi Odl ve Basan Belgeleri lle lgili 1 657 ¢, 1y ganun 122 M. 1-Dilekge 2 I giinii
Yapilan Islemler . .
2-Belgenin Onayh Sureti
10 | Ozliik isleri Birimi Hizmet Belgesi Tanzim islemleri Dilekge 30 dk.
11 |Oxliik isleri Birimi Calisma Belgesi Tanzim Islemleri Personelin Talebi iizerine Dilekge 30 dk.
IO Personelin Calistig1 Birimden Ust Yazi Ekinde;
12 |Ozliik isleri Birimi $d ‘ile i‘}yf‘:ffg‘s‘km‘le“ llellgili | onelin bildirimi izerine 1-Dilekge 30 dk.
apilan Islemles 2-Ad- soyad degisikligi bel in Onayl Sureti
3628 sayih kanun
13 |Oxliik isleri Birimi Mal Beyanna Iliskin islemler 15/01/2015 tarih ve Kapali Zarf (ad-soyad, sicil no, tarih ve imza bilgileri yer alan) 1 is giini
4988.574/903.09.02 Nolu Genelge
14 |Ozliik isleri Birimi Hizmet Puanina ltiraz lle llgili Hizmet Puam: ltiraz Formu 1is giini
Islemler
5434 Sayili Emekli Sandig
Kanununun 32. maddesi,
5510 sayih GSS Kanun.40.Md.
Radyasyon Giivenligi Tiiziigiiniin 2. | 1-Dilekge,
15 | Oxzliik isleri Birimi Fiili Hizmet Siiresi Zamm Islemleri ~ {mad. K bendi 2-FHZ Tespit Belgesi, 2 is giinii
(CSGB'nin FHZ Zammi 3-icmal Bordrosu
Uygulamasinin Usul ve Esaslar1 Hk.
Yonetmelik
SGK Bsk.Genelgesi
Sendika Tanimlanmasma iliskin 4688 Sayili Kamu Gorevlileri
16 |Oxzliik isleri Birimi islemler s Sendikalar1 ve Toplu Sozlesme Sag.Bak.YHGM'den Sendika Kurulduguna dair gelen yazi 1 is glini
sleme Kanununun 4. maddesi
4688 Sayili Kamu Gorevlileri
Sendikalar1 ve Toplu Sozlesme - . L
. 1-3 adet istifa eden personel tarafindan imzalanan, kayith istifa formu (asil
e . - Kanununun 25. maddesi,
P Sendika Uyelik ve Sendikadan Istifa ~ R . . |suret) P
17 | Ozliik isleri Birimi le fleili islemler Saglik Bakanligi Yo6netim Hizmetleri 2-Sendika Subesi tarafindan {iste yaz ile gelen iiyelik form 1 is giini
© Tetl fslemle Genel Miidiirliigiiniin 10/01/2018 endika yubest tara usteyazi le gelen Uyellk formu
tarih ve E.99.227 sayili yazisi.
oo [4688 Sayh Kamu Grevileri 1-Saglik Bakanhig Yon Hizm.GM yazist
P Yillik Sendika Uye Sayilarimin Tespiti | Sendikalari ve Toplu Sozlesme . I . P
18 | Ozliik isleri Birimi islemleri Kanunu 2-Hastane personeli sendika iiyelik listeleri 10 is giini
s ! 3-Maas ve Ek Odeme Biriminden gelen personel sendika iiyelik listeleri
P Sendikalarin Toplantilari ¢in idari oL N N
19 [Ozlik isleri Birimi zin Verilmesi islemleri 2005/14 Sayili Bagbakanlik Genelgesi | Saglik Bakanhigi Yazist 1 is giinii
4688 Sayili Kamu Gorevlileri
Sendikalar ve Toplu Sozlesme
Kanunu
20 |Oliik isleri Birimi sendlka Temsilcilik Yetkisi Ile Tgili Basbakarfhgm 2003/347 Sayili Sendika Subesinin Yetki Yazist 1 is giinii
Islemler Genelgesi
Calisma ve Sosyal Giivenlik
Bakanliginin Isyeri Sendika
Temsilcisine iliskin Tebligi
1111 Sayih Askerlik Kanunu, ll’jr)si(;;:hen Calistigi Birimden Ust Yazi Ekinde;
21 |Ozliik isleri Birimi Askerlik Sevk Tehir Islemleri 17/10/2009 Tarih ve 27379 Sayili I~ . 1 is giind
Sevk Tehiri islemleri Yénetmelisi 2- Kimlik Fotokopisi
evic Tenin fslemlert YOnetmeligt. 3- Sevk Tehir Teklif Formu
657 Sayih DMK'nin 241/243 Sayili
22 |Ozliik isleri Birimi Bakanlik Personeli Terfi islemleri KHK ile degisik 64.68. ve 161. CKYS onayt 1 is giinii
Maddesi




657 DMK 'nin degisik 36. Maddesinin
(A) Bendi 12/d Fikras1

23 |Ozliik isleri Birimi Vilayet Personeli Terfi Islemleri 657 DMK'nin degisik 36. Maddesinin Terfi tarihinin gelmis olmasi 1 is giind
A/2, A/3, A/4, A/5 Fikralar1.
~657 DMK'nin degisik 36. El’c]rjsi(;;fi? Cahistigi Birimden Ust Yazi Ekinde;
24 | Ogzliik isleri Birimi Hizmet Birlestirme Terfisi Maddesmln C/1,Cl2,ClI3,CI7 2. SSK Hizmet Dékiimii 1 is giini
Fikralart .
3- Unvan Durum belgesi
P . . -657 DMK'nin 243 KHK ile yeniden
- T Iyi Sicil Degerlendirmesi Ve 243 . o . .
25 | Ozliik isleri Birimi Y1 Sictl Jeger en‘ irmest Ve . diizenlenen 64. ve 37. Maddesi Personelin disiplin yoniinden iyi sicili hak ediyor olmast 1 is giini
Sayili KHK Geregi Terfi Islemleri
- 6111 Sayih KHK
657 DMK'nin degisik 36. Maddesinin
(A) Bendi 12/d Fikras1 Personelin Calistigi Birimden Ust Yaz1 Ekinde;
26 | Ozliik isleri Birimi Bakanlik Personeli intibak islemleri |- 657 DMK'nin degisik 36. 1-Dilekge 1 is giinii
Maddesinin A/2, A/3, Al4, AI5 Z-égrenim Belgesinin Onayl Sureti
Fikralart
657 DMI? nin degisik 36. Maddesinin Personelin Calistigi Birimden Ust Yazi Ekinde;
27 |Ozliik isleri Birimi Vilayet Personeli Intibak islemleri (A) Bendi 12/d Fikrasi 1-Dilekge 1 is giinii
$ ¥ ; 4 657 DMK'nin degisik 36. Maddesinin 208 cxfim Beloesinin Onayli Sureti $ 8
A/2, A3, A/4, A/5 Fikralari T & Y
657 Sayih DMK'nin 33. ,34. ve 35.
28 |Ouliik isleri Birimi Kadro Islemleri Maddeleri, . Kadro ihtiyaci olan personeller Miidiirligiimiizce tespit edilip, Bakanlikla 1 hafta
190 Sayili Genel Kadro ve Usulii yazisma yapilir.
Hakkinda KHK.
29 |Ozliik isleri Birimi Hizmet Birlestirme islemleri 2829 Sayili Kanun 1-Dilekge, 2is giinii
s s s 4 2-Niifus Ciizdan Ornegi 5 8
5434 Sayili Kanunun Ek 8. maddesi,
SGK Bagkanhgimin 2008/111 sayil | 1-Dilekge,
30 |Ozliik isleri Birimi Askerlik Hizmet Borglanma islemleri |genelgesi, 2-Askerlik Terhis Belgesi, 2 is giinii
Hizmet Borglanma Islemlerinin Usul = 3-5510 sayili Kanuna tabi olarak galisan personel igin borglanma dilekgesi,
ve Esaslar1 Hakkinda Teblig
5434 Sayili Kanuna tabi olarak galisan personelin iicretsiz izin borglanma
e dilekgesi, ticretsiz izin onayz,
31 |Ozliik isleri Birimi ?f;:nllsel:ium Hizmet Borglanma 5510 sayih Kanununun 41. maddesi. 2 is giinii
4 5510 sayih Kanuna tabi olarak ¢alisan personel igin ise bor¢lanma dilekgesi,
{icretsiz izin onay1 ve Borglanma Talep Dilekgesi
Calisan personelin bizzat kimlikli miiracaati. ( personelin en az 3'liik kadroda
olmasi sart1 aranmaktadir.)
32 | Ozliik isleri Birimi Caligan Personelin Pasaport Islemleri f\:;?d:;y 1l Pasaport Kanunun 14/A -Kimler i¢in alicak ise ( Kendisi, Es ve Cocuk )Kimlik sureti 30 dk.
! - Cocuklart Ogrenci ise dgrenci belgesi (18 yasindan bityiik ise 25 yasin
i ve Ogrenci olmasi sart1 aranir)
P Emekli Olan Ve istifa Eden Personelin Dilekge, .
33 |Ozliik isleri Birimi Pasaport Islemleri 5682 Sayili Pasaport Kanunu NiifusCiizdant 1 is gilini

34

Ozliik isleri Birimi

HITAP islemleri

5510 Sayili Kanunun 4 tincii
Maddesinin Birinci Fikrasinin C Bendi

CKYS HITAP'tan bildirilen hata koduna gore personelden, ya da 6zliik
dosyasindan gerekli belge istenir.

1 is giinii - 5 is giinii

Sozlesmeli Aile Hekimligi Uzmanhig

Aile Hekimligi Uygulama Biriminden gelen yazi ile Uzmanlik kazanan hekim

35 | Ozliikisleri Birimi f@]emleri listesi bildiriminin yapilmasi. 30 dk.
P . 657 DMK'nin izin Onay Formuna imza. Amirin Imzas1 .
36 | Ozlik isleri Birimi Yilltk, Hastalik, Mazeret vb. izinler 102.,103.,104.,105.Maddeleri (Hastalik izinlerinde Saglik Raporu veya Heyet Raporu) istenir I-5Gin
Uecretsiz izin talebine baglt olarak, dogum sebebinden dolayi isteniyor ise
P . . 657 DMK'nin dogum raporu ve dilekgesi istenir. -
87 | Ok isleri Birimi Ueretsiz lzinler 108. Maddesi Devlet Memurlugunda 5 hizmet yilim doldurmasindan dolayn talep ediyor ise 3-15 Gin
dilekgesi almr.
38  |Ozliik isleri Birimi Vekalet islemleri 227323(1‘22:“ izinli formu istenir, hastalik izini kullantyor ise saglik raporu istenir. 3-15Giin
P T Yedi (7) Giinii Asan Saglik Raporlar1 |657 DMK'nin - . a L -
39 [Ozliik isleri Birimi fle l1gili iglemler 152, Maddesi Saglik raporu istenir. (Y1l iginde 7 giinii gegen raporlarda kesinti yapilir) 3-5Giin
Aty s r i . ) oo . |Saglik Bakanh@ Birinci Basamak Ek |izin formuna bakilir. .
40 | Olikisleri Birimi Dner Sermaye Kesintilerinin Girisi Odeme Yonetmeligi (Ay sonunda CKY'S sistemi tizerinden kontrolii saglanarak girisleri yapilir.) 3-5Giin
41 |Ozliik isleri Birimi Saglik R?porlanmn Fenne ve Usule  [Saglik Raporlarina lhsk!‘n Usul ve Hake.m Hastaneden Fenne ve Usule uygun olmadig1 diisiiniilen saglik raporu 515 Giin
Uygunlugunun Sorgulanmast Esaslarin 7.2.1. Maddesi istenir.
* 657 sayih Devlet Memurlari
Kanunu,
* 4483 sayill Memurlar ve Diger
Diger kamu kurum ve kuruluslari ile  |Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi
vatandaslarla yapilan tim yazisma, Hakknda Kanun, flgili kamu kurum ve kurulusunun idaremize yazi veya dilekge ile bagvurusu
42 |[Disiplin bilgi ve belge aliverisi islemleri: *4857 sayili Is Kanunu, oﬁ-nahdn 5 ¥ 4 ¢ s 15 GUN
Personel bilgi isteme, cevap, sikayet, |* Saglik Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi !
belge vs. Hakkinda Yénerge,
* Yiiriirliikteki Toplu Is Sozlesmesi,
* CKYS Projesi Kullanim Kilavuzu,
* 657 sayili Devlet Memurlart
On inceleme raporu diizenleme Kanunu,
. . P L * 4483 sayili Memurlar ve Diger
islemleri: Personel hakkinda on PR
Snceleme vapmak fizere 5n Kamu Gérevlilerinin Yargilanmast
incclcmcci);liﬂ tespiti, gérevlendirme Hakkinda Kanun,
43  [Disiplin pi, & * 4857 sayih Is Kanunu, Sikayet sahibinin idareye ve mahkemeye dilekge ile bagvurusu olmalidir. 45 GUN

emri hazirlanmasi, ifadelerin alinmasi,
raporun doldurulmasi ve sonunda
konunun sug teskil edip etmedigi
karari vs. (Adli mercilere sevk)

* Saglik Hizmetlerinin Yiiriitilmesi
Hakkinda Yonerge,

* Yiiriirliikteki Toplu Is Sozlesmesi,
* CKYS Projesi Kullanim Kilavuzu,




inceleme raporu diizenleme islemleri:
Personel hakkinda inceleme yapmak
iizere incelemecinin tespiti,
gorevlendirme emri hazirlanmasi,

* 657 sayih Devlet Memurlari
Kanunu,

* 4483 sayill Memurlar ve Diger
Kamu Gorevlilerinin Yargilanmast
Hakkinda Kanun,

44 |Disiplin ifadelerin alinmasi, raporun * 4857 sayili Is Kanunu, Sikayet sahibinin idareye ve mahkemeye dilekge ile bagvurusu olmalidir. 2YIL
doldurulmas ve sonucunda konu * Saglik Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi
hakkinda personele ceza verilip
verilmedigi karari vs.(Uyari, kinama, |* Yiiriirliikteki Toplu is Sozlesmesi,
ayliktan kesme) * CKYS Projesi Kullanim Kilavuzu,
* 657 sayili Devlet Memurlart
. Kanunu
Istinabe ifade tutanaklari diizenl ! .
Sunape Hade tulanatar GUZCNEME 144 4g3 sayil Memurlar ve Diger
islemleri: Baska bir ilde veya kurumda R
. Do Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
meydana gelen bir olay neticesi
inceleme baglatilmasi, adi gegenlerin Hakkinda Kamun,
45  [Disiplin ineeleme bas o1, 81 £6G * 4857 sayih Is Kanunu, Istinabe ifadenin alinmast talepli yaz: (ifade de sorulacak sorulart igermelidir) 7 GUN
ifadesinin alinmasu, ifadelerde - . g .
L . * Saglik Hizmetlerinin Yiiriitilmesi
sorulacak sorularin belirtilmesi .
isleminin diger kurumun istegi tizerine Hlakkinda Yonerge,
t:raﬁmlzdaf apilmasi si';z k%musu * Yarirlakicki Toplu Is Sozlesmes,
yap . * CKYS Projesi Kullanim Kilavuzu,
* 657 sayih Devlet Memurlari
Kanunu,
* 4483 sayili Memurlar ve Diger
Sikayetler: Saglik ¢alisanlari ile tim | Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
vatandaglarin, birbirleriyle ve idare ile |Hakkinda Kanun,
46 [Disiplin ilgili tim uyusmazliklarini konu alan  |* 4857 sayih is Kanunu, Sikayet sahibinin idareye bagvurusu olmalidir. 2YIL
her tiirlii bildirim (dilekge, e-posta, * Saglik Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi
vs.) Hakkinda Yénerge,
* Yiiriirliikteki Toplu Is Sozlesmesi,
* CKYS Projesi Kullamim Kilavuzu,
47 Personel ve Destek Hizmetleri Bagkanlii Atama- il ici Tayinler Saglik Bakanligi Saglik Personelinin il| Atama-Nakil talep Formu 1A
Nakil Birimi o ey Igi Yer Degistirme Yonergesi ve Hizmet Puani gosterir PBS ¢iktis Y
48 Personel ve Destek Hizmetleri Bagkanhgi Atama-  (Mazeret Atamalari (Saghk, Es Saghk Bakanligi Atama ve Yer Dilekge 1A
Nakil Birimi Durumu, Ogrenim Durumu, Alt Bolge | Degistirme Yonetmeligi Mazeret evraklar Y
Personel ve Destek Hizmetleri Bagkanhigi Atama- B Saglik Bakanligi Atama ve Yer Dilekge
49 Nakil Birimi Gesici Gorevler Degistirme Yonetmeligi 11. Madde | Varsa Mazeret evraklart LAy
50 Pers‘(me? ve Pestek Hizmetleri Baskanligi Atama- Muvafakat Verme {\lle Helflmllgl Geﬁ;lste Muvafakat Dilckee 2 Giin
Nakil Birimi Islemleri Genelgesi
51 ,l:‘car;i(:nBcilrivrcniDcslck Hizmetleri Baskanhg: Atama- Aile Hekimligi Gegis islemleri Aile Hekimligi Uygulama Yénetmeligi | lgili Birimden Resmi Yazi ile Kura sonucu yerlesenlerin listesi 3 Giin
Personel ve Destek Hizmetleri Bagkanhgi Atama- . s : . . s " . _.|lgili Birimden Resmi Yaz ile, Kisinin Aile Hekimligi Sozlesme Fesih .
Aile Hekiml kis Isleml Aile Hekiml it Yonetmel p . .
52 Nakil Birimi ile Hekimligi Cikis Islemleri ile Hekimligi Uygulama Yonetmeligi Dilckgesi ve Sézlegme Fesih Onayt 3 Giin
. . . ik Bakanhg T: Teskilati N "
Personel ve Destek Hizmetleri Baskanligi Insan PDC ve Standart Tablolarinin Saghk Bakanhg: z}sra‘ cvkriatt Saglik Bakanlig: tarafindan veya 11 PDC ve -
53 - Kadro Standartlari Ile Calisma Usul P P . . 1 Giin
Kaynaklar1 Planlama Birimi tutulmasi . Standartlarin Ilimize ait kisminin ilgili tablolarda giincellenmesi
Ve Esaslarina Dair Yonerge
Personel ve Destek Hizmetleri Bagkanligi Insan il geneli tiim personel kayitlarinin P . . . .
54 Kaynaklar Planlama Birimi tutulmast ve siirekli giincellenmesi Ilgili Birimlerden Personel hareketlerine dair ayrilis-baslay1s yazilari 1 Giin
Dilekge
. L - Kimlik Fotkopisi
55 Yatirm Takip, Tagmmaz Yonetimi ve Ticari Lojman Tahsisi Kamu Konutlari Yénetmeligi Mal Bildirim Formu 3 giin
Alanlar . v
Aile Yardimi Bildirim Formu
Lojman Talep Beyannamesi
Yatirim Takip, Tasinmaz Yonetimi ve Ticari " A " Lo Teslim Tutanagi .
56 Alanlar Lojman Tahliyesi Kamu Konutlari Yonetmeligi Boreu Yoktur Yazist 2 giin
57 Yatirim Takip, Tagmmaz Yonetimi ve Ticari Tagmmazlarin CKYS Kaydmmn Kamu Idarelerine Ait Tagmmazlarm | Tapu Kayd: 1 giin
Alanlar Yapilmasi Kaydini {liskin Yénetmelik Tahsis Belgesi g
. P _— . . . . Tapu Kaydi
Yatirim Takip, Tasinmaz Yonetimi ve Ticari Tagmnmazlarin MIZ(CBS) Kaydinin ~ |Kamu Idarelerine Ait Taginmazlarin . . .
58 i . P, - Tahsis Belgesi 1 giin
Alanlar Yapilmasi ve Kontrol Edilmesi Kaydim Iliskin Yonetmelik -
Tasinmaz Fotografi
Arsa Tapusu
Arsa Tahsis Belgesi
Kanalizasyon Durum Belgesi
Yatirim Takip, Taginmaz Yonetimi ve Ticari k;me"Suyu Durum Be.lgesl .
59 Alanlar Yatirimlar Enerji Durum Belgesi 30 giin
1/1000 lik Plan
1/5000 lik Plan
Plankote
Trafik Akis Belgesi
. PP — Talep Yazist
Y: Takip, T: 2 Y T .
60 atirim Takip, Taginmaz Yonetimi ve Ticari Bakim Onarimlar Teknik Rapor 30 gin

Alanlar

Yaklasik Maliyet Cetveli

61

Yatirim Takip, Tasinmaz Y06netimi ve Ticari
Alanlar

Aile Hekimligi Hizmet Binasinin
Kiralanmasi (ilk Defa Kiralanacak
Yerler igin)

Hazine Tasinmazlarinin Idaresi
Hakkinda Yonetmelik (19 Haziran
2007 tarih ve 26557 sayihi Resmi
Gazete).

Kamu idarelerinin Tasinmaz
Kiralamalarma iliskin
Genelge(16.01.20019 tarih ve 30657
sayili Resmi Gazete). Hazine
Tasinmazlarinin Idaresi Hakkinda
Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina
Dair Yo6netmelik(21.02.2019 tarih ve
30693 sayili Resmi Gazete). Tiirkiye
Cumbhuriyeti Saglik Bakanligi Strateji
Gelistime Baskanliginin Genelgesi
2011/43 (16.06.2011 tarih ve
B.10.0.SGB.84.00.01/10-06-6794
sayili yazisi).

1-Kiralama igin Talep Dilekgesi

2-Aile Hekimligi Hizmet Sozlesmesi 6rnegi.

3-Tiirkiye Cumhuriyeti Niifus Ciizdan ya da Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik
Kart1 bulunmamas halide siiresi dolmamus Pasaport.

1-Mevcut Bedel iizeriden sozlesme
yapilacak ise 2 saat.
2-Rayi¢ Bedel tespiti yapilarak
sozlesme imzalanacak ise 15 giin.




62

Yatirim Takip, Tasinmaz Y6netimi ve Ticari
Alanlar

Aile Hekimligi Hizmet Binasinin Kira
Sozlegme Siiresinin Sona Ermesi Ve
Sozlesme Yenileme islemi

Hazine Taginmazlarimn idaresi
Hakkinda Yo6netmelik (19 Haziran
2007 tarih ve 26557 sayili Resmi
Gazete).

Kamu idarelerinin Tagmmaz
Kiralamalarma iligkin
Genelge(16.01.20019 tarih ve 30657
sayili Resmi Gazete). Hazine
Taginmazlarmn Idaresi Hakkinda
Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina
Dair Yonetmelik(21.02.2019 tarih ve
30693 sayili Resmi Gazete). Tiirkiye
Cumhuriyeti Saglik Bakanhg Strateji
Gelistime Baskanhiginin Genelgesi
2011/43 (16.06.2011 tarih ve
B.10.0.SGB.84.00.01/10-06-6794

sayil1 yazisi).

1-Kiralama i¢in Talep Dilekgesi

2-Aile Hekimligi Hizmet Sozlesmesi 6rnegi.

3-Tiirkiye Cumhuriyeti Niifus Ciizdani ya da Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik

Kart1 bulunmamas: halide siiresi dolmamis Pasaport.

1-Sona eren sdzlesme iizerinde m?
degisikligi yapilmayacak ise 15 giin.
2- Sona eren sozlesme lizerinde m*
degisikligi yapilacak ise 17 giin.
3-Yeni Rayi¢ Bedel tespiti yapilarak
sOzlesme imzalanacak ise 20 giin.

63

Yatirim Takip, Tasinmaz Yonetimi ve Ticari
Alanlar

Aile Hekimligi Hizmet Binasinin Kira
5zlesmesi Imzalama Ve Soz1

Sona Ermesi Durumunda Teminat
{adesi(Gegic Teminat,Kesin Teminat)

Devlet Thale Kanunu/ Kanun No:2886
Kabiil Tarihi:08.09.1983

T.C Kimlik Numarasi,Adi Soyad: ve Teminat adlarinin yazili oldugu

Bankadan alman Dekont.

Sozl in bittigi ve i ay
igerisinde Samsun Kurumlar Doner
Sermaye Saymanlik Miidiirliigiine tist

yazi ile dekontlar gonderilir.

landis

64

Yatirim Takip, Tasinmaz Y6netimi ve Ticari
Alanlar

Tdms Kira Islemleri, Mevcut
Sozlesmeler Ve Odeme Islemleri

1-Hazine Tasinmazlarmnmn idaresi
Hakkinda Yonetmelik (19 Haziran
2007 tarih ve 26557 sayili Resmi
Gazete).

2-Kamu Idarelerinin Tasinmaz
Kiralamalarma iliskin
Genelge(16.01.20019 tarih ve 30657
sayili Resmi Gazete).

TDMS programina islenmis sézlesme iizerinden her ayin 15 ile bir sonraki

aymn 14 arasini kapsayan kisminin; Fatura Biriminden alinan

Elektirik,Su,Yakacak miktarlari ve Ambar Biriminden alinan demirbag
1. dindeki rayi¢ bedelin Kira Tablosuna Islenerek Aile Hekimligi

Maas birimine her aymn sonunu izleyen 1-4 arasi teslim edilmesi.

4 giin

65

Yatirim Takip, Taginmaz Yonetimi ve Ticari
Alanlar

Aile Hekimligi Kira Tablusunun
Samsun Kurumlar Doner Sermaye
Saymanlik Miidiirliigiine Ust Yaz ile
Gonderilmesi

1-Hazine Taginmazlarmnm idaresi
Hakkinda Yonetmelik (19 Haziran
2007 tarih ve 26557 sayili Resmi
Gazete).

2-Kamu Idarelerinin Tagmmaz
Kiralamalarina fligkin
Genelge(16.01.20019 tarih ve 30657
sayili Resmi Gazete).

1 giin

66

Yatirim Takip, Taginmaz Yonetimi ve Ticari
Alanlar

Geriye Yonelik Kira Tahsilat
islemleri

Devlet fhale Kanunuw/ Kanun No:2886
Kabiil Tarihi:08.09.1983

Aile Hekimligi Hizmet Sozlesmesi.

1-ilgili Aile Hekiminin miiracatt
halinde 15 dakika.
2-Kurunun tespiti halinde 30 dakika.

67

Taginir Yonetim Birimi

Malzeme talep islemleri

Malzeme talep formu

1 is giinii iginde

68

Taginir Yoénetim Birimi

Malzeme satinalma islemleri

Satinalma talep formu

1 is giinii iginde

69

Taginir Yonetim Birimi

Malzemelerin depo kayit islemleri

Fatura
Muayene kabul ve komisyon raporu
ihale onay belgesi

1 is giinii iginde

70 |Tasmur Y6netim Birimi Tiiketim raporu bildirimi Tiiketim raporu ve muhasebe islem fisi 1 is giinii iginde
Hek raporu (Teknik Rapor) Kayittan
71 | Tasmir Yonetim Birimi Hurda islemleri diisme teklif ve onay tutanag: 15 is giini
TIF (Tagmr islem Fisi)
Ambar sayim komisyon oluru
PP Tagmirlarin kontrolii ve yil sonu Ambar sayim tutanag
72 | Tagmir Yonetim Birimi islemleri Taginir sayim dokiim cetveli lay
Harcama yonetimi tasinir hesap cetveli
En son kesilen TiF'e ait tutanak
Tiim Harcama Birimlerinin aylik Tiiketim raporu
73 | Tasiur Y6netim Birimi hesap kontrolii (MKYS- TDMS, Muhasebe islem fisi 5 is glinii
MKYS-KBS uyumu) Uyum formu

74 | Tasimir Yonetim Birimi Yetkilendirme islemleri Gorevlendirme onay yazist 1 ig giinii i¢inde
75 [Tasgmir Y6netim Birimi Egitim ve denetim islemleri Garevlendirme yazisi lay
76 | Tasiir Yonetim Birimi Stok- talep toplama iglemleri Talep yazisi lay
PR Stok- malzeme talep degerlendirme S,
77 | Tasmr Yonetim Birimi islemleri Stok Takip Analiz Programu tizerinden gelen talep belgesi 3 is giind
o Ima Birimine eonder atinalma ta . .
78 |Tagmir Yonetim Birimi Stok-Satinalma Birimine gonderim Satinalma talep formu 1 i giinii iginde

islemleri

ITK raporu

79

Tagmur Yonetim Birimi

Stok-siparis degerlendirme ve onay
iglemleri

Stok Takip Analiz Programu iizerinden gelen talep belgesi

1 is giinii i¢inde

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmeti

durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :

Personel ve Destek Hizmetleri

Isim : Mesut ILKYAZ
Kamil GULER
Unvan : Baskan Yardimcilig
Adalet Mh.100. Yil Bulvari No 232
Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 25 00
(0362) 239 00 40
Faks : (0362) 311 25 08
e-posta : samsun@saglik.gov.tr

in belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

ikinci Miiracaat Yeri :

Personel ve Destek Hizmetleri

isim : Erol 0ZTURK
Unvan : Bagkan
Adalet Mh.100. Yil Bulvari No 232
Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 25 00
(0362) 239 00 40
Faks : (0362) 311 25 08

e-posta :

samsun@saglik.gov.tr



mailto:samsun@saglik.gov.tr
mailto:samsun@saglik.gov.tr

HIZMETI SUNAN BiRiM ADI

HIiZMETIN ADI

HIZMETIN DAYANAGI,
MEVZUATIN ADI VE MADDE
NUMARALARI

ARI TABLOSU

BASVURUDA ISTENEN BELGELER*

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

I\C/Il:nkheu{bgkzglf; g:"slm la 3071 sayih Dilek¢e Hakki Kanunu 30 gii
1 |Halkla fligkiler Birimi rkezi( Fyury armn 4982 sayli Bilgi Edinme Hakk: o eun
koordinasyon ve sonuglandiriimasinin 15 is giinii
- Kanunu
saglanmast
I%/?grllik ff::‘;ii:[)n;:s\l,‘: larinm 3071 sayih Dilek¢e Hakki Kanunu 30 giin
2 |Halkla iliskiler Birimi e Ry 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki L&
koordinasyon ve sonuglandiriimasinin Kanunu 15 is giinii
saglanmast
P - Actk Kapi(lgisleri Ba:kanllgl) Agik Kap1 Kurulus, Calisma Usul ve N
3 |Halkla Iligkiler Birimi basvurularmin koordinasyon ve " . 7 is giinii
- Esaslar1 Yonergesi
sonuglandiriimasinin saglanmasi
Muhtar Bilgi Sistemi(i¢isleri
S A Bakanhg) basvurularimn S - . "
4 |Halkla Iliskiler Birimi koordinasyon ve sonuglandiriimasiin Igisleri Bakanligi 2015/8 Genelgesi 15 giin
saglanmast
g:ﬂ:?jﬁﬂﬁ;iﬂ;?;z:;lm) 3071 sayih Dilek¢e Hakki Kanunu 30 giin
5 |Halkla iligkiler Birimi 4 ) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk1 . gu .
bagvurularinin koordinasyon ve Kanunu 15 is giinii
sonuglandiriimasinin saglanmasi
Saglikta Bulusma Noktas1 (SBN) 3072 sayil Dilekge Hakki Kanunu 30 giin
6  |Halkla Iliskiler Birimi bagvurularmin koordinasyon ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk1 15 i gu“nﬁ
sonuglandiriimasinin saglanmasi Kanunu s &l
7 |Halkla iligkiler Birimi iur::j]i];al W“e t:/ Sltersnl blasn‘:j‘::-;lr:rmlzn 3071 sayth Dilekge Hakki Kanunu 30 glin
atkda Hisktle 0? asyon ve sonugia as 982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu| 15 is giini
saglanmasi
*Hasta Haklar1 Yonetmeligi 42.madde
Hasta ve hasta yakinlarmnin: *Sorun *2014/32 sayili Hasta Haklar *Hasta Haklar1 Biriminde: 10 giin,
¢oziilsiin, Uygulamalart Genelgesi 4.baslik . *Hasta Haklar1 Kurulunda: 30 giin
8  |Hasta Haklari il Koordinatérligii *Sikayet, *Dilek¢e Hakkimin Kullanilmasina *gl;:kH:Sta Haklan Basyuru Formu, (Hasta Haklar1 Uygulamalari
*Goriig-Oneri ve Dair Kanun 4. maddesine uygun ¢ Kapsaminda Toplam: 40 giin)
*Tesekkiir bagvurulart dilekgeler *Diger Mevzuata gore: 30 giin
. . PPN Kalite Yonetim Direktorlerine sifre Saglikta Kalitenin Gelistirilmesi ve e . B . .
9 |l Kalite Koordinatorliigii alinmast (KKS veri girisi igin) Degerlendirilmesine Dair Yonetmelik Kisinin kimlik bilgileri, iletisim adresi e-mail adresi 1 giin
. . PPN Kalite Yonetim Direktorlerine sifre Saglikta Kalitenin Gelistirilmesi ve e L . . . ~ . "
10 |0l Kalite Koordinatorliigii alinmast (KKKDS veri girisi igin) Degerlendirilmesine Dair Yonetmelik Kisinin kimlik bilgileri iletisim adresi e-mail adresi galistig1 yer ve iinvant 1-2 giin
*Hasta Haklar1 Yonetmeligi 42.madde
Hasta ve hasta yakinlarmm: *Sorun ~ |*2014/32 sayili Hasta Haklar1 *Hasta Haklar1 Biriminde: 10 giin,
¢oziilsiin, Uygulamalari Genelgesi 4.bashk . *Hasta Haklari Kurulunda: 30 giin
: . . . Ek-5 H: Haklari B; Fi L
11 |Hasta Haklari Il Koordinatorligii *Sikayet, *Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina *Dilesk :Sta axlan Bagvuru Formu (Hasta Haklar1 Uygulamalari
*Goriig-oneri ve Dair Kanun 4. maddesine uygun ¢ Kapsaminda Toplam: 40 giin)
*Tesekkiir bagvurulart dilekgeler *Diger Mevzuata gore: 30 giin
663 sayili KHK, 29.05.2009 tarihli ve
5902 sayili Afet ve Acil Durum
Yonetimi Baskanliginin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun,
19.12.2007 tarihli ve 2007/12937
- P R L : . sayili Binalarin Yangindan Korunmasi Duruma Gore Degismekle Birlikte
12 [Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi Sivil Savunma Plani Iglemleri Hakkinda Yonetmelik, 05.08.2010 Yok En Az 40 Giin
tarihli ve 27663 sayih Resmi Gazetede
yayimlanan Sivil Savunma
‘Uzmanlarini idari Statiileri,
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslart
ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelik.
663 sayili KHK, 2941 sayili
Seferberlik ve Savas Hali Kanunu,
29.05.2009 tarihli ve 5902 sayili Afet
ve Acil Durum Yonetimi
Bagskanliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun, 05.08.2010 tarihli
13 |sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi Seferberlik ve Savas Hali Hazirhiklar1 |ve 27663 sayili Resmi Gazetede Yok Duruma Gore Degismekle Birlikte

islemleri

Yaymmlanan Sivil Savunma
Uzmanlariin idari Statiileri,
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslart
ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelik,
Saglik Bakanliginin 11.04.2008 tarihli
ve 1572 sayih Seferberlik ve Savag
Hali Genel Plan1.

En Az 10 Giin
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Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi

Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve
Niikleer Savunma islemleri

663 sayili KHK, 29.05.2009 tarihli ve
5902 sayih Afet ve Acil Durum
Yonetimi Bagkanligimin Tegkilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun,
05.08.2010 tarihli ve 27663 say1lt
Resmi Gazetede Yayimlanan Sivil
Savunma Uzmanlarmin idari Statiileri,
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslar
ile Egitimleri Hakkinda Y 6netmelik,
7126 sayih Sivil Savunma Kanunu,
6/3150 sayili Sivil Savunma ile ilgili
Sahsi Miikellefiyet, Tahliye ve
Seyreklestirme, Planlama ve Diger
Hizmetler Tiiziigi.

=<

ok

Duruma Gore Degismekle Birlikte
En Az 10 Giin
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Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi

Afet ve Acil Durum Hizmetleri
islemleri

663 sayili KHK, 29.05.2009 tarihli ve
5902 sayil Afet ve Acil Durum
Yonetimi Bagkanligimin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun,
19.12.2007 tarihli ve 2007/12937
sayil1 Binalarin Yangindan Korunmasi
Hakkinda Yonetmelik, 05.08.2010
tarihli ve 27663 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Sivil Savunma
‘Uzmanlarmn Idari Statiileri,
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslart
ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelik.

=<

ok

Duruma Gore Degismekle Birlikte
En Az 5 Giin
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Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi

Yangin Onleme Tedbirleri islemleri

663 sayili KHK, 29.05.2009 tarihli ve
5902 sayili Afet ve Acil Durum
Yonetimi Baskanliginin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun,
19.12.2007 tarihli ve 2007/12937
sayili Binalarin Yangindan Korunmast
Hakkinda Yo6netmelik, 05.08.2010
tarihli ve 27663 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Sivil Savunma
Uzmanlarinin idari Statiileri,
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslar
ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelik.

ok

=<

Duruma Gére Degismekle Birlikte
En Az 5 Giin
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Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi

Koruyucu Giivenlik Hizmetleri
islemleri

663 sayil KHK, 5188 sayili Ozel
Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun,
29.05.2009 tarihli ve 5902 sayili Afet
ve Acil Durum Y 6netimi
Bagskanliginin Tegkilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun, 88/13543 sayili
Sabotajlara Karsi Koruma
Yonetmeligi, 19.12.2007 tarihli ve
2007/ 12937 sayih Binalarin
Yangindan Korunmas1 Hakkinda
Yonetmelik, 05.08.2010 tarihli ve
27663 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Sivil Savunma
Uzmanlarinin idari Statiileri,
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslar
ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelik.

Yok

Duruma Gore Degismekle Birlikte
En Az 40 Giin
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Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi

Egitim Islemleri

663 sayih KHK, 29.05.2009 tarihli ve
5902 sayih Afet ve Acil Durum
Yonetimi Baskanliginin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun,

05.08.2010 tarihli ve 27663 sayih
Resmi Gazetede yayimlanan Sivil
Savunma Uzmanlarinimn Idari Statiileri,
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslart
ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelik.

Duruma Gore Degismekle Birlikte
En Az 4 Giin
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Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi

Tatbikat Islemleri

663 sayil KHK, 29.05.2009 tarihli ve
5902 sayih Afet ve Acil Durum
Yonetimi Baskanliginin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun,

05.08.2010 tarihli ve 27663 sayih
Resmi Gazetede yayimlanan Sivil
Savunma Uzmanlarmin idari Statiileri,
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslart
ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelik.

Duruma Gore Degismekle Birlikte
En Az 4 Giin
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Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi

Denetleme Islemleri

663 sayili KHK, 29.05.2009 tarihli ve
5902 sayili Afet ve Acil Durum
Yonetimi Baskanliginin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun,

05.08.2010 tarihli ve 27663 sayil
Resmi Gazetede yayimlanan Sivil
Savunma Uzmanlarmin idari Statiileri,
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslar
ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelik,
Saglik Bakanligi Topyekiin Savunma
Sivil Hizmetleri Denetleme Yonergesi.

Yilda En Az Bir Kez En Az 90 Giin

663 sayili Saglik Bakanhgi ve Bagl
Kuruluglarinin Tegkilat ve Gorevleri

s;l:::;dnjel;in;; h’;l:::e‘:ﬁe Proje/Arastirma On Teklif Formu
21 | AR-GE ve Saglik inovasyonu Birimi Proje Bagvurulart o o Kuru-m Baskanlizmd *Kisinin projesini sunacagi kurumdan iist yazi ile bagvurmasi. 15 giin
alman 09.02.2015 tarihli ve
41304669/774.99/362 sayili Makam
Oluru
1.Basamak Arastirma Calismalari Bagvuru Formu,
Birinci Basamak Bilimsel Arastirma 27/03/2018 tarih ve 49654233- Doktora derecesi olmayanlarin Danisman Dilekgesi, 15-45 giin
22 | AR-GE ve Saglik inovasyonu Birimi Calismalart g 604.02 sayil T.C. Saghk Bakanhigi Etik Kurul Karari, 1 y1l (Sonug raporunun kurumumuza
5 Halk Saghg: Genel Miidiirliigii Yazis |Kisinin arastirmasimi sunacagi kurum, fakiilte veya enstiitiiden iist yaz1 ile bildirilmesi)

bagvuru yapilmasi.




23

AR-GE ve Saglik inovasyonu Birimi

ikinci Basamak Bilimsel Aragtirma
Caligmalar

Klinik Arastirmalar Hakkinda
Yonetmelik

Klinik Arastirmalar Hakkinda
Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina
Dair Yonetmelik

2.B: k Arastirma Cal 1 Bagvuru Formu

Doktora derecesi olmayanlarin danisman dilekgesi

Helsinki Bildirgesi

fyi Klinik Uygulamalar Formu

Biitge Formu (gerekli durumlarda)

Etik Kurul Karari eklenerek

Kisinin aragtirmasini sunacagi kurum, fakiilte veya enstiitiiden iist yaz1 ile
bagvuru yapilmasi.

15-45 giin
1 y1l (Sonug raporunun kurumumuza
bildirilmesi)

24

AR-GE ve Saglik inovasyonu Birimi

Aragtirma Caligmalar1 Etik Kurul
Bagvurusu

27/03/2018 tarih ve 49654233~
604.02 sayih T.C. Saglik Bakanhg:
Halk Sagligi Genel Miidiirligii Yazist
Klinik Aragtirmalar Hakkinda
Yonetmelik

Klinik Aragtirmalar Hakkinda
Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina
Dair Yonetmelik

Aragtirma Caligmalar1 Bagvuru Formu

Doktora derecesi olmayanlarin Danisman Dilekgesi,

Danigman ve aragtirmacinin dzgegmisi

En az 3 literatiir ekleyerek

Kisinin aragtirmasini sunacagi kurum, fakiilte veya enstiitiiden tist yazi ile
bagvuru yapilmasi.

15-45 giin
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AR-GE ve Saglik inovasyonu Birimi

Doner Sermaye Kapsamindaki
Aragtirma Caligmalart

Déner Sermaye Isletmesi kapsaminda
Destekleyici Talebi ile Yiiriitiilecek
Calismalar fle flgili Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonerge

Aragtirma Caligmalar1 Bagvuru Formu

Arastirma Proje Biitge Formu

Etik Kurul onay1

Kisinin veya kurumun arastirmasini sunacagi kurum, fakiilte veya enstiitiiden
iist yaz1 ile bagvuru yapilmasi.

15-45 giin
1 y1l (Sonug raporunun kurumumuza
bildirilmesi)
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AR-GE ve Saglik inovasyonu Birimi

Damsmanlik, Kongre, Seminer

* 663 sayih Saglik Bakanligi ve Bagl
Kuruluglarimin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun hitkmiinde
kararnamenin 29. Maddesine

d larak Kurum B:

alinan 09.02.2015 tarihli ve
41304669/774.99/362 sayili Makam
Oluru

*2010-2014 Saglik Bakanhg:
Stratejik Plani’nda; “saglik
hizmetlerinin iyilestirilmesi
kapsaminda Ar-Ge ¢alismalarimin
desteklenmesi”

*+2013-2017 Saghik Bakanlig1
Stratejik Plani’nda ise “Tiirkiye'nin
ekonomik ve sosyal kalkinmasina ve
kiiresel sagliga katki araci olarak
saglik sistemini gelistirmeye devam
etmek ” stratejik amag olarak, “Saghk
sisteminin 6ncelikli alanlarinda
arastirmayi, gelistirmeyi ve
inovasyonu tesvik etmek” ise hedef
olarak yer almaktadir.

il Saglik Miidiirliigii'ne iist yazi ile bagvurarak yapilmasm istedigi isi
tammlar @ist yazi ile bagvurulmast.

15-45 giin
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AR-GE ve Saglik inovasyonu Birimi

Egitim

* 663 sayili Saglik Bakanhgi ve Bagh
Kuruluglarmin Tegkilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun hiikmiinde
kararnamenin 29. Maddesine
dayanilarak Kurum Bagk
aliman 09.02.2015 tarihli ve
41304669/774.99/362 sayili Makam
Oluru

*2010-2014 Saglik Bakanhg:
Stratejik Plani’nda; “saglik
hizmetlerinin iyilestirilmesi
k da Ar-Ge cal 1

desteklenmesi”

*2013-2017 Saglik Bakanhg:
Stratejik Plani’nda ise “Tiirkiye'nin
ekonomik ve sosyal kalkinmasina ve
kiiresel sagliga katk: araci olarak
saglik sistemini gelistirmeye devam
etmek ” stratejik amag olarak, “Saglik
sisteminin oncelikli alanlarinda
arastirmay1, gelistirmeyi ve
inovasyonu tegvik etmek” ise hedef
olarak yer almaktadir.

Makam Onayina sunulur.

1-10 giin
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AR-GE ve Saglik inovasyonu Birimi

Proje Yazma

* 663 sayili Saglik Bakanhgi ve Bagh
Kuruluslarinin Tegkilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun hitkmiinde
kararnamenin 29. Maddesine

d larak Kurum Bagkanhgind

alinan 09.02.2015 tarihli ve
41304669/774.99/362 sayilhh Makam
Oluru

+2010-2014 Saglik Bakanhg:
Stratejik Plani’nda; “saglik
hizmetlerinin iyilestirilmesi
kapsaminda Ar-Ge galismalariin
desteklenmesi”

*2013-2017 Saglik Bakanhg:
Stratejik Plani’nda ise “Tiirkiye'nin
ekonomik ve sosyal kalkinmasina ve
kiiresel sagliga katki araci olarak
saglik sistemini gelistirmeye devam
etmek 7 stratejik amag olarak, “Saglik
sisteminin oncelikli alanlarinda
arastirmayi, gelistirmeyi ve
inovasyonu tesvik etmek” ise hedef
olarak yer almaktadir.

Makamdan veya birimden kurumsal kapasiteyi artirici, bilim ve teknolojiyi
gelistirici, inovatif bir Giriin veya siire¢ gelistirmesine y6nelik proje fikrinin
uygun hibe programina yazilmasi.

6-12ay
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AR-GE ve Saglik inovasyonu Birimi

Hibe Programlarmin Takibi ve
Duyurusunun Yapilmast

* 663 sayil Saglik Bakanligi ve Bagl
Kuruluglarimin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun hitkmiinde
kararnamenin 29. Maddesine

d larak Kurum B:

alinan 09.02.2015 tarihli ve
41304669/774.99/362 sayili Makam
Oluru

+2010-2014 Saghk Bakanhig:
Stratejik Plani’nda; “saglik
hizmetlerinin iyilestirilmesi
kapsaminda Ar-Ge ¢alismalarinin
desteklenmesi”

+2013-2017 Saglik Bakanhg:
Stratejik Plani’nda ise “Tiirkiye'nin
ekonomik ve sosyal kalkinmasina ve
kiiresel sagliga katki araci olarak
saglik sistemini gelistirmeye devam
etmek ” stratejik amag olarak, “Saghk
sisteminin 6ncelikli alanlarinda
arastirmayi, gelistirmeyi ve
inovasyonu tesvik etmek” ise hedef
olarak yer almaktadir.

Kurumsal kapasiteyi artirici, bilim ve teknolojiyi gelistirici, inovatif bir tiriin
veya siireg gelistirmesine yonelik proje fikirleri igin ulusal ve uluslararasi
hibe programlarinin takibi ile duyurularinin resmi yazi ve online olarak

personele duyurulmast .

1-12ay

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : il Saghk Miidiirliigii Halkla iligkiler
Isim : Esin BELDUZ
Unvan : Uzman

Adalet Mh.100. Y1l Bulvari No 232
Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 25 00

(0362) 239 00 40

Faks : (0362) 311 2508
e-posta : samsun@saglik.gov.tr

ilk Miiracaat Yeri :

il Saghk Muidiirliigii Hasta Haklari il
Koordinatérliigii

isim : Dr.Emine SEN
Unvan : Birim Sorumlusu
Adalet Mh.100. Yil Bulvari No 232

Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 2500

(0362) 239 00 40
Faks : (0362) 311 2508
e-posta : samsun@saglik.gov.tr

ilk Miiracaat Yeri :

il Saglk Miidiirligii il Kalite
Koordinatérliigii

isim : Nagihan AYAR
Unvan : Uzman
Adalet Mh.100. Y1l Bulvari No 232

Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 25 00

(0362) 239 00 40
Faks : (0362) 311 2508
e-posta : samsun@saglik.gov.tr

ilk Miiracaat Yeri :

il saghk Midiirliigii AR-GE ve Saglik
inovasyonu Birimi

Meral AY

isim :
Unvan : Birim Sorumlusu
Adalet Mh.100. Yil Bulvari No 232
Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 25 00
(0362) 239 00 40
Faks : (0362) 311 25 08

e-posta :

samsun@saglik.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri :

il Saghk Mudirliga

Dr.Ogr.Uyesi Ali ORUC

isim :
Unvan : il Saglik Miduri
Adalet Mh.100. Yil Bulvari No 232

Adres : ilkadim/SAMSUN
Telefon: (0362) 311 25 00

(0362) 239 00 40
Faks : (0362) 311 2508
e-posta : samsun@saglik.gov.tr
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